1. sz. melléklet

KONYVTARPEDAGOGIAI PROGRAM

1. Helyzetelemzés, a konyvtar iskolaban, pedagogiai, tanulasi

tevékenységben betoltott szerepe:

A Zrinyi Székhelyintézmény konyvtara az épiilet elsd emeletén talalhaté, nem nyilvanos
konyvtar. Az iskola neveldi és tanuloi is szivesen latogatjak. Helyi pedagogiai programunk

célul tiizte ki az iskolai konyvtar folyamatos bovitését, fejlesztését.

A konyvtarra épiild tevékenységek a pedagdgiai program tébb teriiletén is megjelennek. Az
iskolai konyvtar a nevel6- és oktatdmunka informécios bazisa, a tanulds, az ismeret- ¢és
informécioszerzés egyik fontos szintere és eszkdze, valamint a tehetséggondozas és a
felzarkoztatas szintereként is funkciondl. A kdnyvtarlatogatas a szocialis hatranyok enyhitését

segitd tevékenységi forma is lehet.

2. A konyvtarhasznalat beépiilése a tantargyi rendszerbe:

A Nemzeti alaptantervben tervezett- a konyvtarhasznalati ismeretek az informatika
miiveltségteriiletén beliil jelennek meg, valamint a ,tanulds tanitiasa” fejlesztési

tertilet/nevelési cél részét képezik.

A kerettantervekben a konyvtarhaszndlat az alsé tagozatban (az elsé négy évfolyamon) a
magyar nyelv és irodalom tantdrgyba épiil be, a fels6 tagozaton (5-8. évfolyam) az

informatikaba.

Ezeken tilmenden a konyvtarhasznalat a tobbi tantargy anyagaba is beépiilhet, hiszen a
tanulds tanitdsa fejlesztési teriilete minden tantargyban alapvetd. Ahhoz, hogy a konyvtari
eszkozoket a tanuld haszndlni tudja, el kell sajatitania egy szlikebb alapozo jellegii elméleti
ismeretanyagot, aminek ismeretében 6nalloan is el tud igazodni a konyvtarban. A konyvtari
ismeret az elsajatitdsa sordn eszkozzé alakul, lehetévé teszi barmely tantargy aktiv
elsajatitasat. A kiilonboz6é tantargyak erre a tudasra épitve bdvithetik, mélyithetik és
alkalmazhatjak az adott szakteriilethez szlikséges konyvtari ismereteiket.

A konyvtarhasznélatra nevelés, a tanulés tanitasa tantargykozi feladat.
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A szaktanarok jobban ismerik tantdrgyuk konyvtari segédeszkozeit, igy ezeket az
informaciokat akar kiilon 6rdkon, akar az 6rak anyagaba beépitve adhatjak at a tanuldknak.
Ezeknek a foglalkozdsoknak a szakrendszerii elOkészitésében a konyvtarostanar is
kozremiikodik.

A konyvtarak informdacioforrasaikkal és szolgaltatasaikkal a tanulds, tanitds meghatirozo
tanuldsi forraskozpontjait, nyitott mihelyeit jelentik. Ennek garancidja a tanulok
konyvtarhasznélati miuveltsége, ide értve a konyvtari informacidkeresés informatikai

lehetdségeinek alkalmazasat is.

3. A NAT konyvtarhasznalati kovetelményrendszere:

1-4. évfolyam

5-6. évfolyam

7-8. évfolyam

Eligazodas az iskolai
konyvtar tér- és
allomanyszerkezetében

Konyvtartipusok
megkiilonboztetése.

Az iskolai konyvtar
eszkoztaranak készségszintli
hasznalata.

A lakohelyi konyvtar
eszkoztaranak készségszintli
hasznalata.

A konyvtarak
alapszolgaltatasainak
ismerete, a hasznalat
szabalyainak betartésa.

A hagyomanyos ¢és Uj
informacios eszk6zokon
alapulo konyvtari
szolgaltatadsok megismerése

Konyvtari szolgéltatasok
iranyitott alkalmazasa a
tanulasban és a tajékozodasban

Elterjedt
dokumentumtipusok,
elektronikus forrasok
formai, tartalmi
jellemzdinek
megismerése,
megkiilonboztetése,
hasznalatuk alapjai.

A korosztalynak késziilt
tajékoztatd forrasok biztos
hasznalata. A tanulményi
problémanak megfeleld
forrasok kivalasztasa.

Kézikonyvek, ismeretterjesztod
forrasok onallo kivalasztasa,
felhasznalasa tanulmanyi
célokhoz.

A forrasok azonosito
adatainak
megallapitasa.

A forrasmegjeldlés alapjainak
alkalmazasa, etikai
vonatkozasainak megértése.

A bibliografia
hivatkozéstechnikdjanak
alkalmazasa a leggyakrabban
hasznalt dokumentumtipusok
esetén.
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4. Fejlesztési célok, tartalmak, kulcsfogalmak, a fejlesztés elvart
eredményei:

4.1 Alsé tagozat (1-4. évfolyam)

A konyvtarhasznalat oktatasanak célja als6 tagozaton, hogy a tanuld az iskolai konyvtar
rendszeres latogatasaval szerezzen tapasztalatokat a konyvtarban végezheto tevékenységekrol.
Tudja azonositani a kdnyvtar tereit és allomanyrészeit. Ismerje meg a kdnyvtar hasznalatanak

modjat €s a konyvtarban vald viselkedés szabalyait.

Ismerje a fobb dokumentumfajtak jellemzdbit, és tudjon informaciokat keresni az €letkoranak

megfeleld anyagokbdl. Legyen képes haszndlni az életkoranak megfeleld kézikonyveket.

Megadott forrasbol tudjon tényeket, adatokat kiemelni. Legyen képes gyermekkonyvek és -
folyoiratok szerkezetében eligazodni, a kivalasztott szovegrészek tartalmdrdl beszdmolni.

Tudja a felhasznalt dokumentum fébb adatait megnevezni.

= 1-2. évfolyam: befogadé tantargy: magyar nyelv és irodalom, tematikai
egység/fejlesztési cél: a tanulasi képesség fejlesztése.

A kerettanterv altal javasolt orakeret: 17 6ra, melybdl 2-4 6rat forditunk kdnyvtari orara.

Elézetes tudas: Iskolaérettség.

A tematikai egység nevelési-fejlesztési céljai: A tanulasi képesség mint az életkori
sajatossdgoknak megfeleld megismerési, €lményszerzési folyamatnak, a jatszva tanulas
képességének tdmogatasa, fejlesztése.

A tematikai egységben megtalalhaté konyvtarhasznalati ismeretek:

Az 0néll6 feladatvégzés egyes 1épéseinek megalapozéasa és gyakorlasa (konyvtarlatogatas,
konyvkolcsonzés; gyermeklexikon hasznalata; beszélgetés a tanulas  szerepérdl,
fontossagarol, a tanuldshoz sziikséges informacidk keresésérol €s kezelésérol).

A kényvtarhasznalat alapvetd szabalyai. [rott nyelvi forrasok, informéciohordozok, konyvek,
ujsagok. Eligazodas a konyvek, irott nyelvi forrasok vildgdban. Gyermekujsagok jellemzdi
tartalomjegyzék alapjan. T4jékozodas a gyermeklexikonokban betlirend segitségével.

A konyvek jellemzd adatainak, részeinek megfigyelése (iro, cim, kiado, tartalomjegyzék).

Kulcsfogalmak/ fogalmak: Konyvtdr, lexikon, betiirend, tartalomjegyzék, gyermekujsdg.

= 3-4. évfolyam: befogadd tantargy: magyar nyelv és irodalom, tematikai

egység/fejlesztési cél: a tanulasi képesség fejlesztése.
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A kerettanterv altal javasolt orakeret: 28 6ra, melybdl 2-4 orat terveziink konyvtari Ordra
forditani.

Elézetes tudas: Az onismeret ¢letkornak megfeleld szintje, személyes tanulasi sikerek €s
nehézségek megnevezése.

A tematikai egység nevelési-fejlesztési céljai: Az 6nallo, hatékony tanulds képességének
fejlesztése.

A tematikai egység konyvtarhasznalati ismeretei:
Ismerkedés kiilonbozd informacidhordozokkal.

Adatok, informaciok gytjtésének, célszerii elrendezésének modjai. Alapismeretek a konyvtar
tereir6l ¢és allomanyrészeirdl. A konyvek tartalmi csoportjai: szépirodalmi mivek,
ismeretterjesztd irodalom, kézikdnyvek, elektronikus informéacidhordozok. A szdtarak
szerkezeti jellemz6i (betlirend, cimszo), a szétdrhasznalat modja. A lexikon és a szotar
egyezd és eltérd vonasai.

Az informacidk keresése ¢és kezelése. Kiilonb6zd informécidohordozok a lakohelyi és az
iskolai konyvtarban. A konyvtar mint informacids kozpont, a tanulds bazisa, segitdje.
Ismerkedés folyoiratokkal. Katalogusok megfigyelése. A konyvtari katalogus tdjékoztatd
szerepe a konyvek és egyéb informacidéforrasok keresésében.

Kulcsfogalmak/ fogalmak: Informadcio, tudds, kényvtar, tanulds, vazlat.

A fejlesztés vart eredményei a két évfolyamos ciklus végén: A tanuld feladatainak
megoldasahoz sziikség szerint vegye igénybe az iskola konyvtarat. A konyvekben,
gyermekujsagokban a tartalomjegyzeék segitségével igazodjon el. Hasznalja az ismert

kézikonyveket.

4.2 Felso tagozat (5-8. évfolyam)

A kényvtdarhasznadlat oktatdsanak célja a tanulok felkészitése az informacioszerzes kiboviild
lehetdségeinek felhasznédlasara a tanuldsban, a hétkdoznapokban az informaciok elérésével,

kritikus szelekcigjaval, feldolgozasaval és a folyamat értékelésével.

A konyvtar forraskézpontként vald hasznalata az Onmiiveléshez sziikséges attitiidok,
képességek €s az egész életen at tartd 6nallo tanulds fejlesztésének az alapja. A fenti cél az
iskolai és fokozatosan a madas tipusi konyvtarak, konyvtari forrasok, eszkozok
megismerésével, valamint a veliik végzett tevékenységek gyakorldsaval, tudatos, magabiztos

hasznal6i magatartés, tajékozodas €s a konyvtarhasznalat igényének kialakitasaval érheto el.

Az informacidkeresés teriiletén kiemelt cél, hogy a képzési szakasz végére a tanuld tudatosan

¢s komplexen gondolkodjon a folyamatrol és tervezze azt.
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Ehhez elengedhetetlen, hogy ismerje a dokumentumtipusok és segédkonyvek tipusait,
jellemzdit és azok informacids értékének megallapitdsanak szempontjait. Ezen tudasanak
fokozatos, folyamatos ¢s gyakorlatkdzpontu fejlesztése segiti 6t a feladatokhoz sziikséges
kritikus és valogato forraskivalasztdshoz és informaciogyljtéshez. Tudatositani sziikséges a
tanulokban a konyvtari informdacidszerzéshez, -feldolgozashoz ¢és -felhasznalashoz is

kapcsolddodan az etikai szabalyokat, jogi vonatkozasokat.

A konyvtari informatika témakor oktatdsa sordn a tanuld a konyvtarak és a konyvtdri
forrasok hasznalatanak alapjaival ismerkedik meg, majd a tobbi tantargy keretében
megvalosuld, erre a tudasara épiilé gyakorlati feladatok soran szerez tapasztalatokat az
egyes muveltségteriileteken és rendszerezi, mélyiti tudasat. Mindezek soran egyszerre vannak
jelen a konyvtarak altal nyujtott hagyomanyos szolgaltatisok és a korszeri tarsadalmi

igényeket kiszolgal6 modern technikai lehetdségek.

A konyvtarhasznalati tudéas a kiemelt fejlesztési teriiletek mindegyikében elengedhetetlen,
mivel minden téma megismerése hatékony és kritikai szemléletet igényel. Ezen beliil is
kiemelkedik a nemzeti miiveltség, értékek és az egyetemes kultura megismertetése, hiszen
ezek alapvetd eszkozei az informacioforrasok. A demokracidra nevelés és az allampolgari
kompetencia fejlesztésének fontos része az informacidhoz valdé jog tudatositasa és a
megszerzéséhez, megértéséhez, a tarsadalom érdekében wvald aktiv felhasznalasahoz
szlikséges tudas fejlesztése. Az informacio feldolgozasa sok erkolesi kérdés megvitatasat teszi

sziikségessé, melyekkel a tanuldk tarsas kapcsolati kultardja fejleszthetd.

A konyvtari informatika keretén beliil keriil sor annak a megtanitasara, hogy hogyan
hasznalhatok a konyvtari €és mas informécioforrasok a tanulds soran. A forras- és
konyvtarhasznalat tanuldsa segit az informaciokeresés ¢és a tanulds folyamatanak
megértésében, a tanulasi stratégia fejlesztésében. A témakor a gyakorlatkdzpontusagbol adodo
folyamatos tevékenykedtetéssel és az egyiittmitkddést igényld csoportmunkaval jarul hozza a

differencialashoz.

Mind az anyanyelvi, mind a digitalis kulcskompetencidk fejlesztése teriiletén kiemelt
jelentdsége van az informaciés problémamegoldds folyamatanak, valamint ezek
bemutatdsanak. A konyvtarhaszndlat tanitdsa soran cél, hogy a tanuldk a nyomtatott és a
digitalis eszkozok segitségével onalldan és tudatosan hasznaljanak konyvtarakat, anyanyelvi

¢és idegen nyelvil informacioforrasokat.
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=>» 5-6. évfolyam: befogado tantargy: informatika — tematikai egység: konyvtari
informatika:

A konyvtari informatika fejlesztési terlileten ebben a szakaszban az alsé tagozaton szerzett
iskolai konyvtari ¢és gyermekkonyvtari tapasztalatokra ¢épitve a megszerzett tudas
rendszerezése €s tudatositasa keriil kozéppontba. A tudas bovitése és a szokasformalas soran
egyre hangstlyosabb szerepet kap a konyvtari forrasok €s szolgaltatdsok tanuldsban valo
felhasznaldsa. Cél, hogy a tanuldé minden tantarggyal kapcsolatban megismerje a kiilonb6zo

forrasok felhasznalasi lehetdségeit.

Ezeken az évfolyamokon cél, hogy a tanuld tanari iranyitds mellett 6nalléan tajékozodjon az
iskola konyvtaraban. Kiemelt szerepet kap a korosztaly szdmara késziilt nyomtatott és
elektronikus ismeretterjesztd6 mivekben vald 6nalld tajékozodas, és a szerzett informaciok

megadott szempontok szerinti felhaszndldsa, a forrasok azonositasa.

A kerettanterv altal javasolt orakeret: 2 6ra.

Elézetes tudas: A konyvtari terek, alapszolgaltatidsok, elterjedtebb dokumentumtipusok
jellemzdinek és a konyv bibliografiai azonositod adatainak ismerete. Betiirendezés.

A tematikai egység nevelési-fejlesztési céljai: A konyvtar forrasainak és eszkdzeinek tanari
segitséggel valo alkot6 és etikus felhasznalasa a tanulmanyi feladatok soran.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények:

Konyvtartipusok megkiilonboztetése. Az iskolai konyvtdar eszkoztaranak készségszintii
hasznalata
Té4jékozodas az iskolai kdnyvtar tér- és dllomanyszerkezetében.

Az iskolai kdnyvtar eszkoztaranak készségszintli hasznalata a konyvtari terek funkcioinak és
a konyvtari abc ismeretében.

Konyvtarlatogatas a teleptilési konyvtarban.

Konyvtari szolgaltatasok
A hagyomanyos ¢és 1j informdcidés eszkozokon alapuld konyvtari szolgaltatasok
megismerése.

A konyvtar alapszolgéltatdsainak hasznalata.
A konyvtari katalogus funkcidjdnak megértése.

Katalégusrekord (-cédula) adatainak értelmezése.

Informaciokeresés
Megadott miivek keresése a konyvtar szabadpolcos allomanyaban a feliratok és a raktari
jelzet segitségével.
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KeresOkérdések megfogalmazasa tandri segitséggel.

Dokumentumtipusok, kézikonyvek
Hagyoméanyos ¢és nem hagyomanyos dokumentumok formai, tartalmi, hasznalati
jellemzdinek megallapitasa; csoportositasuk.

A korosztalynak késziilt tajékoztato forrasok, segédkonyvek biztos hasznalata.

Forraskivalasztas
A megadott problémanak megfeleld0 nyomtatott ¢és elektronikus forrasok iranyitott
kivélasztasa.

A konyvtarhasznalati és informatikai alapokra épit6 informacidogytijtést igényl6 feladatok.

Bibliografiai hivatkozas, forrasfelhasznalas
A forrasmegjelolés etikai vonatkozasainak megértése.

Sajat és masok gondolatainak elkiilonitése.

A felhasznalt forrasok ©6nallé azonositisa a dokumentumok fobb adatainak (szerzd, cim,
hely, kiado, év) megnevezésével.

Kulcsfogalmak/ fogalmak: Koényvtar, kézikonyvtar, katalogus, hivatkozas, forras, konyv,
1d6szaki kiadvany, honlap, CD, DVD, lexikon, enciklopédia, sz6tér, atlasz.

A fejlesztés vart eredményei a két évfolyamos ciklus végén: A tanuld a konyvtari

informatika témakor végére

— akiilonbozd konkrét tantargyi feladataihoz képes az iskolai konyvtarban a megadott

forrasokat megtalalni, és tovabbi relevans forrasokat keresni;

— konkrét nyomtatott és elektronikus forrdsokban képes megkeresni a megoldashoz

sziikséges informaciokat;

— el tudja donteni, mikor vegye igénybe az iskolai vagy a lakohelyi konyvtar

szolgaltatasait.

= 7-8. évfolyam: Befogado tantargy: informatika — tematikai egység: konyvtari
informatika.

A konyvtari informatika fejlesztési teriileten az egyre tudatosabb konyvtarhasznalova nevelés
a kiemelt cél. Ehhez jarul hozzd az informdacidés problémamegoldds alapvetd lépéseinek
ismerete, az egyes eszkdzok, modszerek tandri tAmogatdssal torténd alkalmazasa, tovabba az
iskolai konyvtar 4llomanyanak és szolgaltatdsainak ©nallo hasznalata. Az 06nallo

forraskivalasztast és -hasznalatot, a dontések meghozéasat tdmogatja, hogy a tanuldk
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megismerik az egyes konyvtartipusok és szolgaltatasaik jellemzdit, kiilonbségeit, a nyomtatott

¢s elektronikus kézikonyvek, tajékoztatd eszkozok széles tarhazat, azok informacios értékét.

A kiilonbozd tantdrgyi gyljtdmunkakhoz, projektmunkdkhoz kapcsolodd tamogatasban,
értékelésben hangsulyos szerepet kapnak az etikai és jogi vonatkozdsok, a forrasjegyzék

készitése és a hivatkozasok.

A kerettanterv altal javasolt o6rakeret 6 oOra, amelyeket nem csak informatika, hanem
esetenként els6sorban a magyar nyelv és irodalom, az osztalyfonoki, de akar mas tantargyak

orain terveziink megvaldsitani.

Elézetes tudas: Az iskolai konyvtar 06ndllo haszndlata a raktiri rend ismeretében.
Ko6zkonyvtari tapasztalatok. Konyvtari katalogusok iranyitott hasznalata. Az 6nallo miire
val6 hivatkozas alapjainak ismerete.

A tematikai egység nevelési-fejlesztési céljai: Az iskolai ¢és lakohelyi konyvtar
alapszolgaltatasainak és a kiilonb6zd informacidforrasoknak 6ndllo, alkotd és etikus
felhasznalasa egyszert tanulmanyi feladatok egyéni és csoportos megoldasa soran.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények:

Konyvtartipusok, funkcionalis terek
Téjékozodas az iskolai kdnyvtar tér- és dllomanyszerkezetében.

Az Osszes konyvtartipus jellemz6éinek megismerése, dsszehasonlitasa.

A kézikonyvtar Osszetételének és tajékozodasban betoltott szerepének megismerése.
Nagyobb konyvtarak funkciondlis tereinek megismerése.

Onallé eligazodas a telepiilési kozkonyvtarban.

A gyermekkonyvtar (-részleg) 6nalld hasznalata.

Konyvtarlatogatas.

Konyvtari szolgaltatasok
Konyvtari szolgaltatasok iranyitott alkalmazasa a tanuldsban és a tajékozodasban.

A kézikonyvtar 6nallo hasznalata.

Informaciokeresés
Hatékony, céltudatos informacidszerzes.

Keresett téma kifejezése targyszoval.
Osszetett keresékérdés megfogalmazasa.

Megadott szempontok szerint valo keresés az iskolai és a lakohelyi elektronikus konyvtari
katalogusban.
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Konkrét feladathoz val6 iranyitott forraskeresés katalogus és bibliografia segitségével.

A forraskeresés €s -feldolgozas 1épéseinek tudatositasa, iranyitott alkalmazésa.

Dokumentumtipusok, kézikonyvek
Nyomtatott €s elektronikus kézikonyvek, kozhasznli informécidforrasok €s ismeretterjesztd
miuvek tipusainak ismerete. K6zhasznt adatbazisok hasznalata.

Forraskivalasztas
A feladatnak megfeleld forrastipus 6nallo kivalasztésa.

Informécidforrasok hitelességének vizsgalata, szelektalasa.

Tobbféle forrasra épiild tematikus gytijtémunka.

Bibliografiai hivatkozas, forrasfelhaszndlas
Bibliografiai hivatkozas 6nalld készitése.

Idézés jelolése. A szerzdi jogi vonatkozasok megértése.

Forrésjegyzék Osszeallitasa.

Kulcsfogalmak/ fogalmak: Nemzeti konyvtar, szakkonyvtar, elektronikus konyvtar,
kézikonyv, szaklexikon, szakkonyv, napilap, folyoirat, bibliografia, linkgyiijtemény,
keresOkérdés, targyszo, szerzoi jog, informacios érték, felhasznalt irodalomjegyzék.

A fejlesztés vart eredményei a két évfolyamos ciklus végén: A tanuldo a konyvtari
informatika témakdor végére
— a konyvtar és az internet szolgaltatdsait igénybe véve képes oOnalldan relevans

forrasokat talalni konkrét tantargyi feladataihoz;
— a valasztott forrasokat képes alkotoan és etikusan felhasznalni a feladatmegoldasban;

— képes alkalmazni a mas targyakban tanultakat (pl. informatikai eszk6zok hasznalata,

szovegalkotas);

— egyszerli témaban képes az informdciés problémamegoldas folyamatat Onalloan

végrehajtani.
5. Ertékelés, ellendrzés:
Az 6rakon nyujtott teljesitmény alapjan folyamatosan értékeljiik a tanuldkat.

Mivel befogadd tantargyak keretében valosul meg a kdnyvtari ismeretek oktatdsa, igy ezen

tantargyak fél évi, év végi osztalyzataiba szamit bele az itt elért eredmény.
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