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1. Bevezeto rendelkezések

A Térségi Altalanos Iskola, Szakképzd Iskola és Kollégium (8756 Csapi, Petéfi Sandor utca 5-
7.) egységes hazirendje allapitia meg az iskola, a szakképz6 iskola és a kollégium
(tovabbiakban intézmény) keretein belll a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlaséval,
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

Jelen Hazirendet az intézmeény féigazgatoja készitette el, s terjesztette a neveldtestiilet, a sziil6i
kdzosség és a diakonkormanyzat elé veleményezeésre.

1.1. A hazirendre vonatkoz6 jogszabalyok
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2023. évi LII. térvény - a pedagdgusok Uj életpalyajarol
229/2012.(VIIL 28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasarol,

401/2023. (VII1. 30.) Korm. rendelet - a pedagogusok uj életpalyajarol szolé 2023. évi LII.
térvény végrehajtasarol,

20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmeények névhasznalatarol (tovabbiakban: EMMI rendelet),

245/2024. (VIII. 8.)) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend
részletes szabalyairol

a 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl (Gyvt.).

1.2. A hazirend célja

Iskolank hazirendje helyi jogforras, melynek célja olyan szabalyok kialakitasa, érvényesitése,
amelyek az intézmény torvényes miikodését, a zokkenOmentes nevel6- és oktatomunka
vegzését és a kiegyensulyozott kozosségi életet biztositjak.

1.3. A hazirend feladata

A hazirend legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatarozasa, amelyek biztositjak
az intézmény térvényes miikodését a kozdsen elfogadott szabalyok, normak megtartasaval, a
kozOsségi  életének szervezését, a PedagoOgiai programjaban megfogalmazott célok
megvaldsitasat, az oktatd-nevel6 munkajanak maradéktalan ellatasat. Ezek szabalyozzak az
intézményhasznalok, de foként a tanulok egymassal és felnéttekkel valo kapcsolatat, s rogzitik
azokat a feltételeket, amelyek megtartasaval érvényesiilnek az egyéni és a kollektiv jogok.

1.4. A hazirend hatalya

Hatalybalépés idépontja: 2026. majus 15.

Személyi hatélya kiterjed az intézménnyel tanuldi jogviszonyban alldkra, a tanuldk szlleire, az
intézmeénnyel munkaviszonyban, kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6kra.




Terlleti hatdlya kiterjed az intézmény teriletére, a jogviszony ideje alatt a kollégiumon kivdili
tartozkodas helyére, az iskola, a kollégium altal szervezett, a Pedagdgiai program
végrehajtasahoz kapcsolodo vagy a Pedagogiai programban nem szerepld, de altala szervezett
intezményen kivili rendezvények helyszineire,

Idébeli hatalya kiterjed az intézménybe torténd belépéstdl az onnan vald kilépésig, illetve az

intézményen kiviil szervezett pedagodgiai programban szerepld és azon kiviili, az intézmény
altal szervezett programok idejére.

1.5. A hazirend megtekintheté
+ az intézmeny irattaraban,
- az intézmény konyvtaraban,
« az intézmény tanari, neveldi szobaiban,
- az intézmény honlapjan (www.iskolacsapi.hu)
A Hazirendbdl egy kivonat késziil, melyet a sziilé (t6rvényes képvisel6) megismer és
alairasaval elfogad.

A Hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény féigazgatdjatol, helyetteseitol,
valamint az osztalyfonokoktdl és a nevelok fogadd ordjan, vagy ettdl eltérd, elore egyeztetett
idépontban.

2. Az intézmény egészére vonatkozo szabalyozés

2.1. A tanul6 jogai

A tanul6 gy élhet jogaival, azokat Ggy gyakorolhatja, hogy azzal masok és az intézmény
kdzosségeinek érdekeit ne sértse, valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlaséban és
kotelességeinek teljesitésében. A beiratas napjatél a tanuld joga, hogy

- tanul6i jogviszonyardl és kollégiumi tagsagarél igazolast kaphasson,

+ informaciot kapjon az intézmény miikodésével, illetve a vele foglalkozé pedagdgusok,
dolgozok munkajaval 6sszefliggd kérdésekkel kapcsolatban,

« megismerje az intézmény Pedagogiai Programjat, SZMSZ-ét és Hazirendjét, a helyi tanterv
kovetelményeit,

+ részt vegyen az intezmeny altal szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken,

. clbzetes egyeztetés utan (vagy az intézmény féigazgatojanak engedélye alapjan) tarsaival
vagy egyeénileg haszndlja az intézmény létesitményeit, helyiségeit, felszerelését,
(sportlétesitmenyek, kényvtar) feligyelet biztositasa mellett,

+ egyéni ligyeiben és az intézményi élettel Osszefiiggd tigyekben — a fokozatok betartasa
mellett — segitséget kérjen tanaraitol, osztalyfonokétdl, a kollégiumi intézményegység-
vezetd/foigazgatohelyettestdl, vagy az intézmeny féigazgatdjatol.

Az elsd tanév megkezdésétdl a tanuld joga, hogy
« kulon kérvényezés nelkil kollégiumi ellatast kapjon

- testi, érzékszervi és mentalis allapotanak megfeleld ellatasban részesiiljon,



személyiségét fejlesztd, adottsdgainak €s képességeinek megfeleld nevelésben, oktatasban
és képzésben részesuljon,

torvényes jogait, személyiségét, emberi meltdsagat, csaladi és maganéletét tiszteletben
tartsak,

valldsat gyakorolhassa, de oly modon, hogy azzal nem akadalyozhatja az oktat6- és
nevelémunkat, és nem sértheti masok személyiségét, méltdsagat, jogait, kitelességeit,
biztositsak szdmara biztonsadganak jogosan elvarhatd feltételeit,

tajékozoddhasson tanulmanyi eldmenetelével, érdemjegyeivel, tanulmanyi munkajanak
értékelésével kapcsolatban, erre legkésdbb 10 napon beliil érdemi valaszt kapjon,

az iskolai, kollégiumi élettel 6sszefliggd tigyekben kérdéssel forduljon tanaraihoz és az
intézményvezetéshez,

kérdéseire érdemi valaszt kapjon. Szdban feltett kérdésére szoban vagy irdsban feltett
kérdésre irdsban vagy nagyobb nyilvanossag el6tt szoban lehet valaszt adni.

Kiemelten fontos kérdezési és véleménynyilvanitasi forum a diakk6zgytlés. Nyilvanos kérdés
és valasz esetén kiemelt védelem illeti meg a magantitkokat és a személyiségi jogokat,

kezdeményezhesse diakonkormanyzat vagy diakkor Iétrehozasat,

valaszthasson didkonkormanyzati tisztségviseloket, illetve maga is megvalaszthato legyen
akar ezek valamelyikére, akar egyéb tanulokdzdssegi tisztségre,

a didkdnkorméanyzathoz forduljon érdekképviseletért,

véleményt mondjon az intézmény miikddésével, ¢€letével, a pedagdgusok munkéjaval
kapcsolatos kérdésekben, de oly médon, hogy azzal nem sértheti masok emberi méltdsagat
és jogait,

javaslatot tegyen az intézmény miikodésével kapcsolatos, a didkokat érint6 kérdésekben,
részt vegyen az intézmény tanulokdzosségeinek foglalkozésain, az intézmény altal
szervezett programokon, rendezvényeken,

a témazaro6 irasbeli dolgozatok id6pontjat legaldbb 3 nappal elére megtudja,

egy tanitasi napon kett6nél tobb témazaro dolgozat iratasara ne keriiljon sor,

dolgozatat 10 napon belil értékelve visszakapja,

hasznalja az iskolai kényvtarat kdlcsonzés és helyben olvasas céljara,

iskolai, illetve kollégiumi benntartézkodéasa alatt rendszeres egészségugyi feliigyeletben és
ellatasban részesuljon.

Ha a tanul6 tanuldi jogviszonyéabdl vagy kollégiumi tagsagi viszonyabol kovetkezéen terméket,
dolgot allit eld, és ennek értékesitésébdl, hasznositdsabol bevétel szarmazik, a kdznevelési

torvény szabalyainak figyelembevételével a tanul6 megfeleld dijazasra lehet jogosult.

2.2. A kollegiumban laké tanul6 joga tovabba, hogy

egyéni tligyeiben és a kollégiumi élettel Gsszefiiggd tigyekben — a fokozatok betartasa
mellett — segitséget kérjen az ligyeletes nevel6tdl, csoportnevel6jétdl, az intezmenyegység-
vezetd (kollégium) vagy az intézmény féigazgatdjatol.



- részt vegyen a szilenciumon, amelynek keretében a kollégium lehetdséget biztosit az
egyéni felkészilésre,

-« részt vegyen a szilenciumon Kkivili foglalkozasokon, a kollégium altal szervezett
programokon, rendezvényeken, versenyeken,

- pedagogus felligyelete mellett hasznélja a kollégium létesitményeit, helyiségeit,
felszereléseit,

- a foigazgatd vagy az intézmeényegység-vezetd (kollégium) engedélyével kdzvetlen
hozzéatartoz6t fogadjon, de csak a szilenciumi idén kiviil,

+ a lehetd leghamarabb hozzdjusson a részére érkezo postai értékkiildeményekhez (ajanlott
levél, csomag, pénz), amelyeket személyi igazolvanya felmutatasa és alairas vagy
szabalyos meghatalmazas ellenében vehet 4t munkaid6ben az iskolatitkartol,

+ kimendt vegyen igénybe (szakképzd iskolds esetében rendszeresen, altalanos iskoladsoknal
eseti jelleggel, mindkét esetben a sziil6 irasbeli hozzajarulasaval.)

2.3. A tanuldi jogok gyakorlasa

Az intézmény tanuloit megilletik a hatalyos jogszabalyok altal megfogalmazott, tovabbéa az e
fejezetben nevesitett jogok, melyek gyakorlasa sordn minden tanulé koteles tarsai és a tanuldi
kdzbsség jogainak tiszteletben tartasa mellett eljarni.
Az intézmény 18. életévét be nem toltott tanuldi, tovabba nagykort gondnokoltak altal tett
nyilatkozatok érvényességéhez foszabaly szerint torvényes képviseld, gyam, ill. gondnok,
hozz4jarulésa, vagy utodlagos jovahagyésa sziikséges. Torvényes képviseld nyilatkozata a
kovetkez6 esetekben kiilondsen indokolt:
« olyan intézkedéssel, tervezett eseménnyel kapcsolatban, amely miatt a sziilore,
gondviseldre fizetési kotelezettség harul,
- kiskortak és gondnokoltak, tanuldi jogviszonyanak megsziintetése vagy sziineteltetése
esetén (kivéve a fegyelmi biintetéseket).
- akiils6 gyakorlati képzésen valo részvétel esetén,
- az egy napnal hosszabb ideig tartd, az intézmenyen kivili rendezvények (pl. taborok,
osztalykirandulasok) esetében,

« minden olyan rendezvény, program, tevékenység esetében, amely a Pedagdgiai
Programban nincs el6irva (pl. allatasszisztalt terapias foglalkozasok, lakotréning stb.).

2.3.1 Nemzeti, etnikai jogok gyakorlasanak rendje

A gyermek, a tanuld6 nemzeti, etnikai identitasat kifejezésre juttathatja, etnikuma jelképeit
szabadon hasznalhatja, kultarajat apolhatja. Az intézmény a cigany kulturalis tevékenységeket
a pedagdgiai program szerint szervezi az intézmény 6sszes tanuloja szamara. Az intézmény
Unnepségein sajat kultarkincsik bemutatasa is hangsulyt kap. Meghivhatjak az intézménybe az
etnikumhoz tartozé kulturalis, tudomanyos €let és egyéb teriileten kiemelkedd személyeket. Az
intézményi konyvtarban beds nyelvii konyvek €s folyodiratok is a rendelkezéstikre allnak.

2.3.2 Ingyenesség biztositasa
A kollégiumi, az altalanos iskolai, a szakképz6 iskolai ellatas intézményunkben ingyenes:



* Az intézményben a tankonyvellatés ingyenes.
+ Kollégiumi ellataseért téritési dijfizetési kotelezettség nincs.
» Az intézménybe utazas és a hazautazas ingyenes.

2.3.3 A rendszeres egeszségugyi felligyeletben és ellatasban részesulés joggyakorlasanak
eljarasrendje

A rendszeres egeszsegugyi felugyelet rendjét és tartalmat az SZMSZ szabalyozza. Az
intézmeény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri Kiskoru tanul6 esetében a sziil6, nagykoru
tanulo eseten a tanul6 hozzajarulasat rendszeres egészségugyi felligyelet ellatasa kérébe tartozo
orvosi vizsgalatok tanulon torténé lefolytatasahoz. Az iskola feliigyeletet biztosit rendszeres
egészségugyi felligyeletben és ellatasban részesiilés idejére az ellatast igénybe vevék szamara.
Az ellatast igénybe venni nem kivanok szamara biztositja az orarend szerinti tandran valo
kotelezd részvétel lehetdségét, a hidnyzast nyilvantartja, melyet a tanulonak igazolni kell.

2.3.4 Betegellatéas

A betegeket a betegszobai rendeléseken latja el reggel a tanorak el6tt az egészsegugyi dolgozo
és a pedagdgiai asszisztens. Hirtelen rosszullét vagy baleset esetén a haziorvos vagy a
Nagykanizsai Rendel6intézet segitségét kell kérni. A haziorvos hetente keddi napokon rendel
az iskola orvosi rendel6jében. A beteg tanulokat egészségiigyi dolgozo vagy a pedagdgiai
asszisztens kisérik fel a rendelésre. Azt a tanuldt, akit az orvos fekvo betegnek nyilvanitott, a
sziildnek a legrovidebb idén beliil haza kell vinnie. Hazautazasig a fekvd betegeket a
betegszoban kell elhelyezni. A fekvObetegeknek be kell tartani a betegszoba rendjét. A betegek
latogatdsa a betegszoban csak nevel6tanari engedéllyel lehetséges.

2.3.5 A tanulokozisség dontési joganak gyakorlasa

Sajat kozosségi élet megszervezése

A tanulokozosségek (osztalykozosségek, diakkorok, s az iskolaban szervez6dé mivészeti
csoportok a csoport nagykoru vezetdje iranyitasaval és kozremiikodésével megtervezik sajat
kozosségi €letiik éves tervét, melyrdl a képviseld utjan kikérik a neveldtestiilet véleményét. A
képviseld a tanévnyito értekezlet elé terjeszti a tervet, melyet a nevelbtestiilet véleményez. A
kdzosségi élet terve nem lehet hazirendbe és SZMSZ-be, jogszabalyba iitkoz6, ha van benn
ilyen, azt semmisnek kell tekinteni, torolni kell a tervbol.

A tanulokozosségek dontési jogkorének gyakorldsa tisztségviseloik megvalasztasakor

Az iskolaban miikddé formalis tanulokozosségek (osztalykozosségek, didkkorok, s az iskolaban
szervezddd miivészeti csoportok) tisztségviseldiket titkos szavazassal valasztjak a jelololistan
szerepld tanulok koziil. A jeloldlistara az a tanul6 kertilhet fel, akit legalabb a kozdsség harminc
szazaléka javasolt. A nevelGtestiilet véleményét a jeloldlistara keriilt tanulokkal kapcsolatosan
kotelez6 kikérni irasban szeptember végéig. A nevel6testiilet véleményét oktober 15-ig alakitja
ki nevelOtestiileti értekezleten, melyre meghivja a véleményt kéré tanulokozosség formalis
feln6tt vezetdjét. A neveldtestiilet véleményezési nyilatkozatdban nem tdmogat olyan tanulot,
aki a hazirendben foglaltakat nem tartotta be maradéktalanul. A nevel6testiilet irasbeli
nyilatkozatat a veleményt kér6 tanulokozosségnek a féigazgatd vagy az altala Kijelolt a

neveldtestiileti értekezleten végig jelenlévd nevelOtestiileti tag adja at a kozosség elott a
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koz0sség felnétt vezetdjének, aki a nyilatkozatot felolvassa. A tanulok6zosség tagjai kérdéseket
intézhetnek a nyilatkozatot atadéhoz, melyre érdemi valaszt kell kapniuk. A tanulék6zosségek
ezt kovetéen az altaluk valasztott idépontban hozzdk meg dontésiiket, bonyolitjak le a
Sszavazast.

2.3.6 A tanulok intézményi dontéshozatalban valé részvételi jogdnak gyakorldsa A
tanulok, illetve képviseldiknek részvétele az intézményi dontések elOkészitésében,
végrehajtasaban és ellendrzésében a diakonkormanyzat hataskorei gyakorldsa altal valosul meg
a jogszabalyban meghatérozott egyetértési-, véleményezési-, javaslattételi jog gyakorlasa
révén. Az intézmény foéigazgatdja jogszabalyban meghatarozott esetekben, irasban kéri a
didkdnkormanyzat egyetértéset, véleményét, felhivja figyelmét a jogszabalyban meghatérozott
hataridd betartdsara. A felkérd levélhez mellékletként csatolja a dokumentumot, melyrdl a
nyilatkozatot kéri. Ha a didkonkormanyzat az allasfoglalast kialakité ilésére meghivja az iskola
intézmeény foéigazgatojat a részletek megvilagitasa érdekében, a féigazgatd vagy az altala
kijelolt képviselé meghivottként részt vesz az lilésen. Javaslattételi jog gyakorlasanak legfobb
forumai a diakkozgyilések. Ezen kiviil irasban barmikor az iskola féigazgatdjahoz cimzett
javaslattal élhet a didkénkormanyzat vagy a tanulo, melyre nyolc napon belil valaszt ad a
féigazgatd. Valaszadas el6tt szobeli meghallgatasra kéretheti magahoz a javaslattevot.

2.3.7 A tantargyvalasztas és a tantargyvalasztas médositasanak eljarasrendje

Az intézmény 1-8 évfolyaman az erkolcstan ra vagy az ehelyett valaszthatd, a bevett egyhaz

belso jogi személye altal szervezett hit- és erkdlcstan 6ra a kotelezo tanorai foglalkozasok része.

A tanulok

* Az osztalyfonoktol/iskolatitkartol kérhetnek jelentkezési tirlapot, majus 20-ig kell felmérni
a tantargyvalasztasi igényeket, valamint az iskola honlapjarol letolthetik.

* A tantargyvalasztas jogat a sziil6 (torvényes képviseld) és a tizennyolcadik életévet be nem
toltott tanuld kozosen gyakorolja, ezért az érvényesség érdekében a jelentkezési tirlapot
mindegyikdjiiknek alé kell irni.

* Haatanul6 tizennyolcadik  életévét a dontés meghozatalakor betoltotte, a
tantargyvalasztas jogat dnalléan gyakorolja, a jelentkezési tirlapot egyediil irja ala.

+ Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbiralasa el6tt egyezteti elképzeléseit az intézmény féigazgatojaval,
illetve a féigazgato altal kijelolt pedagogussal.

A tantargyvalasztas modositasarol
* Atanuld a foigazgatd engedélyével modosithatja valasztasat. A tanulét e jogarol irdsban a
jelentkezési tirlapon tajékoztatja az iskola.

* Haatanulo valasztasat modositani szeretné, augusztus 20-ig irasbeli kérelemmel fordulhat
az intézmény foéigazgatojahoz.

2.3.8 A diakkorok letrehozasa kezdeményezésének rendje

Diakkorok létrehozasat irdsban alairasgylijtd iv csatolasdval kezdeményezheti a tanulo, a

didkonkormanyzat, az iskolai tanulokozosségek, a neveldtestiilet tagjai, a sziil6i kozosség. Az
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alairasgy(jté iven a diakkor munkajaban részt venni szandékozé iskolai tanul6 neve, osztalya,
didkigazolvanyanak szama ¢és sajat kezii alairasa szerepel. A kezdeményezés beadasi hatarideje
minden év januar 31. A javaslatot a neveldtestiilet félévi értekezleten megtargyalja és dont a
javaslat megvalositasardl vagy elutasitasarol. Az iskolaban csak tantargyi, kulturélis, sport,
szakmai didkkorok alakithatok. A didkkort csak pedagogus irdnyithatja, vezetheti. A diakkor
létrehozasa esetén az iskola biztositja a miikodésének feltételeit.

A f6igazgatd a nevelGtestiileti értekezlet dontését kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiti a
kezdeményezot.

2.3.9 A diakkozgyiilés eljarasrendje
Az iskoldban évi két rendes didkkozgytilés (tanév eleji, tanév végi) Osszehivasara keriil sor a
didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezésére a tanév helyi rendjében rogzitettek szerint.

A didksag tajékoztatasanak és tajékozodasanak érdekében 15 nappal a didkkozgyiilés el6tt meg
kell hatarozni és kihirdetni a végleges napirendi pontokat. Az allandé napirendi pontokat
hazirendben hatarozzuk meg.

A tanév eleji diakkazgyiilés kotelezd napirendi pontjai:
* afbigazgato tanévre vonatkozo tajékoztatdja az uj tanév didkokat érint6 kérdéseirdl, tanuloi
jogok jobb érvényesitése, a hazirend betartatasa érdekében foganatositott intézkedésekrol,
* adiakdnkormanyzat vezet6jének beszdmoldja,

+ kérdések, hozzaszolasok, javaslatok, érdemi valasz, a didkdnkormanyzati valasztasok
lebonyolitasa.

* véleményezeési joga a Hazirend elfogadasa el6tt.

A tanév végi diakkazgyiilés kotelezd napirendi pontjai:

+ a foigazgato és a diakonkormanyzat vezetd beszamol az el6z6 diakkozgytilés ota eltelt
iddszak munkdjardl, kiilonds tekintettel a gyermeki jogok, a tanuloi jogok helyzetérdl és
érvényesiilésérdl, az iskolai, kollégiumi hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairdl,

» kérdések, hozzaszdlasok, javaslatok, érdemi valasz.

Rendkiviili diakkozgyiilés:

A didkdonkormanyzat vezetdje kezdeményezheti a foigazgatonal, a foigazgatd a
diakonkormanyzat vezeténél. Megegyeznek az idépontban és a napirendi pontokban. Ha a
napirendi pontokrdl nem sikerll konszenzust kialakitani, akkor a mindkét fél altal felvetett
napirendi pontot fel kell venni. A didkkozgytilést kezdeményezd fél koteles nyilvanossagra
hozni legalabb 15 nappal elébb az iilés idépontjat, helyét és napirendjét az iskola
hirdet6tablajan, a nevelGtestiileti szoba hirdetétablajan, valamint az iskola honlapjan. A
diakkozgytiléseket az intézményegység-vezetd (kollégium) vezeti le.

« A tanulok altal felvetett kérdésekre - attol fiiggden, hogy kihez intézték — a
didkdnkormanyzat vezet6jének, illetve a foigazgatonak lehetdleg azonnal, de legfeljebb 8
napon belul érdemi vélaszt kell adni. Amennyiben ez elhérithatatlan ok miatt nem
lehetséges, legkésObb harminc napon beliil.

* A diakkozgytilésrdl jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a jegyzOkonyv
szokasos kellékeit, tovabba kilondsen az elhangzott kérdéseket, hozzészolasokat,
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javaslatokat, az ezekre adott valaszokat. A jegyzokonyvet a jegyzOkonyvvezetd, a
kozgytilésen végig jelenlévd egy didk és egy tanar ir ala, akiket az iilés elején a levezetd
elnok javaslatara a diakkozgylilés megszavaz.

A jegyzOkonyvhoz mellékelni kell a didkonkormanyzat-vezeté és a féigazgatd irdsos
beszamologjat is. Ezek egy-egy példanyat a jegyzOkonyvvezetd az iilés megkezdése elott
megkapja, hogy tartalmat kovetni tudja a beszamolo alatt, s az eltérést jegyzOkonyvbe
rogzitse.

Mellékelni kell tovabba a jegyz6konyvhoz a diak jelenléti ivet és a pedagogus jelenléti ivet.
A jegyzOkonyv iskolai iktatando iratnak mindsiil. Hiteles masolatat az iskola
hirdet6tablajan, a neveldtestiileti szoba hirdetotablajan, valamint az iskola honlapjan
nyilvanossagra kell hozni.

2.3.10 Egy tanitas nélkiili munkanap idépontja és programjardol valéo dontési jog
gyakorlasa

A didkdnkormanyzat a tanév programjanak figyelembevételével minden év szeptember
utols6 munkanapjaig dont egy tanitas nélkiili munkanap idépontjardl és tervezett
programjarol. A nevel6testiilet elsé iilésén a beadott programtervrl és idépontrol
véleményt nyilvanit.

A didknapon a tanulok igénybe vehetik az iskola tanuldk &ltal hasznalhato termeit, tovabba
a programjaikhoz irdsban benyujtott programterv és eszkdzigény benyujtasakor timogatast
nyUjt az iskola. A tamogatas mértékérdl a neveldtestiilet dont a programterv és az iskola
anyagi lehet6ségeinek figyelembevételével.

2.3.11 A diakdnkorméanyzat sajat tajékoztatasi rendszere (iskolaradio, iskolaujsag)
miikodtetése

Az iskola helyiséget es anyagi tamogatést biztosit a tajékoztatasi rendszer mikodtetéséhez.

Az iskolaradié és az iskolaujsag didk vezetdi feleldsséggel tartoznak a didkonkormanyzat
tajékoztatasi rendszerének mukodtetésében:

» arendeltetésszerii helyiség és eszkdozhasznalatért,

* a kulturalt kommunikacioért,

* atényszerl tajékoztatasért

* a jogszerliség biztositasaért, kilonos tekintettel a személyiségjogok tiszteletben
tartasara.

Ragalmazas, becsuletsértés, valdtlansagok nyilvanos kozlése és egyéb jogsértések nem
fordulhatnak elo.

Az iskolaradio a tanitasi 6rak kozotti szlinetekben és 7:30 -8:00-ig aktualis informacio
kozlése esetén naponta egy szunetben miikodhet.

Az iskola studiojat csak a megbizott harom tanuldja kezelheti. A stadidbdl a sziinetekben
lehet zenét sugarozni, ezen Kkivul csak kozleményekre az iskolaradi6 adasaira és
hirdetésekre hasznélhatd. A hanger6 nem lehet egészségkarositd és zavaro.
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» A studidban csak és kizarolag a kezeléssel megbizott tanuldk tartézkodhatnak, akiket a
diakdnkormanyzat jelol ki és az intézmény foigazgatoja hagy jova. A kezel6k anyagi
felelosséggel tartoznak a stadi6 eszkozeiért, felszereléséert.

2.3.12 Jogorvoslati jog gyakorlasa

Az osztalyfonok koteles segiteni a tanulot jogorvoslati joganak gyakorlasaban. Ha a tanuldnak,
kiskora tanulé sziilgjének tovabbi segitségre van sziiksége, heti rendszerességgel ugyanabban
az idépontban ismétl6dé foigazgatdi fogadd oran segitséget kérhet. A féigazgatdi fogadodra
akkor fejezddik be, ha minden varakoz6 sorra kertilt.

2.3.13 A tanuldk veleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje

és formai

A tanuldk véleménynyilvanitasanak rendje és formai

- A tanulok Kkollektiv jogérvényesitése keretében a diakdnkormanyzat vélemeényt
nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény miikodésével és a tanulokkal
kapcsolatos valamennyi kérdésben.

- A tanuldok véleménynyilvanitdsanak legfobb forumai a didkkozgytilések, ahol felszolalasi
szandékukat kézfeltartassal kell jelezni, a levezetd elndk a jelzés sorrendjében szot ad. A
felszolalasi, véleménynyilvanitasi szandékot elézetesen is — a napirendi pontok
kihirdetésétol a diakkozgytilés megkezdéséig - lehet jelezni a levezetd elndknél.

- A f6igazgaté altal 6sszehivott - e Hazirendben szabalyozott - tajékoztatdsi férumon is az
elébbiek szerint élhetnek véleménynyilvanitasi jogukkal a résztvevok.

- A tanulok nagyobb csoportjat érinté tigyekben véleménynyilvanitasi szandékkal iskolai
véleménynyilvanitasi forum Osszehivasat kezdeményezheti a didkonkorményzat vezetdje.
A forum résztvevOi a nevelGtestiilet tagjai, az iskola tanul6i. A féigazgatd és a
diakonkormanyzat vezetdje megegyezhet arrol is, hogy k6zos megegyezéssel meghivnak
kiilsé személyt.

- Az iskolai forumot az ugy megjelolésével az intézmény féigazgatdjanal kell
kezdeményezni, s a kérdésrdl egyeztetnek. Ha a didkonkormdnyzat-vezetd az liggyel
kapcsolatosan a tanulok 50%-anak tdmogatd alairasaval alatdmasztott ivet ad le, az
intézmény féigazgatoja a forumot koteles 6sszehivni.

- A tanulok kozossegei véleményiket, javaslataikat irdsban az intézmény féigazgatojanak
cimezve leadhatjdk az iskolatitkarnal. A féigazgato tizendt napon beliil valaszol ré.

A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai
- Az iskola jogszabdly altal eldirt tdjékoztatasi kotelezettségének eleget tesz iskolai
tajékoztatd forumok szervezésével, irasbeli tanuld tajékoztatd lapok kiadaséaval, sziiloi
értekezleteken, osztalyfonoki ordkon, valamint az iskolai hirdetétablan, honlapon térténd
tajékoztatassal.
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- Az intézmény féigazgatoja felelds a tényszer(i, objektiv tajékoztatasért, az aktualis
tajékoztatasi forma héazirendben foglaltak figyelembevételével torténé megvalasztasaért:
az iskolai tajékoztatdé forumot akkor hivja 6ssze, ha a tanulokozosséget, sziiléi
kozOsséget/szervezetet sziikséges tajékoztatnia.

- Tanulo tajékoztatd lapot ad Ki irdsban az intézmény tanul6i szamara, ha megitélése szerint
nagyon fontos informéacidt sziikséges eljuttatni a tanuldhoz, a kiskort tanul¢ sziil6jéhez. A
tanulotajékoztatd lapot az osztalyfonok/iskolatitkdr adja 4t a tanuldnak. Ha
jogkovetkezmény térsul az informéacié ismeretéhez, minden esetben tanul6 tajékoztatd
lapot kell kiadnia, melynek atvételét a tanuldk a tajékoztatast nyilvantarto iven alairasukkal
igazolnak. Ha a tanulé harom napot meghaladéan nem tudja atvenni hidnyzas miatt a
tajékoztatd lapot, levélben kell kiklldeni a tanul6 lakcimére.

- A tanul6tajékoztatd lapot az iskola hirdet6tablajan, a tanari szoba hirdetdtablajan és a
honlapon is k6zzé kell tenni.

- Az iskolai sziil6éi értekezletek el6tt a foigazgato a sziilok szamara tajékoztatot tart, €s
tajékozodasi lehetdséget biztosit.

- Egyéb esetekben a hirdetétablakon és a honlapon kell a tajékoztatast kdzzétenni.

- Az osztalyfénokok feleldsek a tanulok folyamatos heti rendszerességii tajékoztatasaért.
Informacioszerzés celjabdl a tanuldk, sziilok az osztalyfonokhoz forduljanak. Amennyiben
kielégité informaciohoz igy nem tudnak jutni, az iskolatitkaron keresztll az intézmény
féigazgatdjahoz forduljanak szemelyesen vagy telefonon.

A véleményezési jog gyakorlasa szempontjabdl a tanuldk a tanul6k nagyobb csoportjanak

(kozbssegének) meghatarozasa

Az intézményben a véleményezési jog gyakorldsa szempontjabdl a tanulok nagyobb

kozosségének mindsiil:

- az egyes intézményegységekben az intézményegység - a véleménynyilvanitas idépontjaban
tényleges - tanuld létszdménak 25 szazaléka (az intézmeényegység tanul6i az
intézményegységgel kapcsolatos véleménynyilvanitas gyakorlasa esetén)

- intézményi szinten a teljes intézményi - a véleménynyilvanitas idépontjaban tényleges -
tanuld létszam 20%-a.

2.4. A tanulot nevel6 pedagogusok felelosek
+ az &ltaluk tanitott csoportba jaré tanulok jogkovetd magatartasra neveléséért,

» a tanuloi kotelességek az iskolaban toltott idOtartam alatti teljesittetésének figyelemmel
Kiséréséért, a szilkséges intézkedések kezdeményezéséért, illetve meghozatalaért.

Felelosek kiilonosen azért, hogy:

» reszvételet a kotelez6 és valasztott foglalkozasokon ellenérizzék, a hianyzast bejegyezzék
a napldba, a sziikséges intézkedéseket megtegyék,

 atanuld sajat és tarsai testi epségének, egészségének megdvasahoz sziikseges ismereteket
atadjak,
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a tanulo az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az egyes
teriileteken betartandd6 védé, 6vo rendszabalyokat megismerhesse, megtartasanak
feligyeletéert,

a tanulo feliigyeletiik alatt megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az
iskolaban hasznalt eszkdzoket, beleértve a szakképzés soran hasznalt eszk6zoket is.

a tanulot értékovo magatartasra neveljék,

feliigyeletiik alatt a tanulo az iskola vezetdi, pedagdgusai ¢és alkalmazottai, iskolatarsai
emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa,

megakadalyozza a tanulé sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészsegét, testi épségét veszélyezteté magatartasat, illetve a mivelédéshez vald jog
érvényesitéséhez szukseges feltételek megteremtését, fenntartasat biztositsa a tandran.

a demokraciara, illetve a kozéleti feleldsségre valo nevelésben:

- fontos az 6nkormanyzas képességének kialakitasa,

- el kell érni, hogy neveldi segitséggel kdzosen tudjanak maguk elé célt kitlizni, illetve

azt megvaldsitani.

2.5. A tanuloi kotelezettségek teljesitése

2.5.1 A tanulé kotelessége

ismerje meg ¢€s tartsa be a hazirend eldirasait,

tisztelje az intézmény vezetdit, pedagogusait, dolgozoit és tanuldtarsait, tanusitson
megeértést és toleranciat irantuk,

az intézményben és annak rendezvényein viselkedjen kulturédltan, magatartasval mutasson
példat,

az intézmeényen kivil olyan magatartast tandsitson, hogy azzal ne rontsa annak hirnevet,
ideértve az iskola vagy kollégium altal szervezett (Pedag6giai program végrehajtasahoz
kapcsolodd) intézményen kivili programokon, rendezvényeken valo viselkedést is,

magatartasaval, tetteivel ne zavarja sajat vagy masok tanorait, foglalkozasait, valamint az
intézmény kozelében éldket és kozlekeddket,

magatartasaval, tetteivel ne sértse masok vagy az intézmény kdzosségeinek érdekeit, mast
ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban, kotelességeinek teljesitésében, személyiségének
fejlédésében, szabadsaganak, méltésaganak €s boldogsaganak kibontakoztatasaban,

tanuljon szorgalmasan, és képességeinek megfeleld tanulméanyi eredményt érjen el,

a tanitasi orakra és foglalkozasokra pontosan érkezzen,

a tanitasi orakhoz, foglalkozasokhoz sziikséges taneszkdzoket, felszerelését mindig hozza
magaval, azokat a tanitasi orak, foglalkozasok megkezdésekor készitse eld,

figyelmesen, fegyelmezetten és képességeihez mérten tevékenyen vegyen részt a tanitasi
orakon, szakmai gyakorlaton, a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon, rendezvényeken,
ugyeljen az iskola folyosdinak, helyiségeinek, udvaranak tisztasagara, utolsd oOraja utan,
valamint a szilencium végeztével szedje ki padjabdl a szemetet, tovabba vigyazzon a
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rendre, fokozott gondot forditva a kodzds helyisegek (osztalytermek, sportpalya,
csoportszobak, ebédld, tarsalgok, mosdok, zuhanyzok stb.) tisztan tartasara,

kiemelten tgyeljen az energiatakarékossagra (ne hagyjon égve lampaét, takarékoskodjon a
meleg vizzel, futési idoszakban ne szelldztessen feleslegesen),

felelosséget vallaljon a neveléshez, oktatashoz, képzéshez vagy a kollégiumi élethez nem
szikséges sajat targyaiert,

vigydzzon az intézmeny felszereléseire, berendezéseire, azokat rendeltetésszerlien és
eldirasszertien kezelje,

mindig, minden korilmények kozt igyeljen az udvar, az épuletek, iskolai berendezések
allagéra, esztétikumara

vallaljon felel6sséget azokért a targyakért, eszkozokért, felszerelésekért, amelyeket tadas-
atvételi jegyzékben az intézménytdl atvett (a tanulok az atadas-atvételi jegyzékben kdzdsen
atvett targyakban okozott karokért kozos feleldsséggel tartoznak)

tartsa tiszteletben a masok tulajdonaban, birtokaban all6 vagyontargyakat (fliggetlendil
azok értékétol), tovabba tartdzkodjon engedély nélkiili hasznalatuktol,

szaktantermek és az ott talalhato eszkdzok kilon szabalyzatba foglalt hasznalati rendjét
tartsa be,

az intézmény altal szervezett Unnepségeken, tnnepélyes rendezvényeken az alkalomhoz
ill6, elegans, tiszta és rendezett ruhaban jelenjen meg,

Ovja maga és didktarsai egészségét és testi epsegét, tartdzkodjon az ezekre artalmas vagy
veszélyes, illetve ilyen hatést keltd magatartastol,

veszélyes vagy artalmas eszkozt, anyagot, berendezést ne hozzon be az intézménybe,
illetve ezeket a trgyakat pedagogus kérésere adja at,

balesetveszélyes sporteszkdzt pedagégus engedélye nélkil ne hasznaljon az intézmény
teriiletén, illetve kollégiumi idében,

egészségre veszélyes vagy artalmas szereket, terméket (pl. energiaitalt, alkohol tartalmu
italokat, ellatasahoz nem szlikséges gyogyszereket, kabito hatasu szereket stb.) ne hozzon
be az intézménybe, ilyeneket ne tartson maganal, tartdzkodjon ezek fogyasztasatol az
iskola és a kollégium terliletén, oda ne érkezzen vissza ilyen szerek hatasa alatt,

ne adjon at tarsainak gydgyszert, egészségi vagy tudatallapotukat befolyasold szert, ezek
atadasaban ne segédkezzen,

a nala 1évo, a sajat egészségiigyi ellatasdhoz sziikséges gyodgyszereket az intézménybe
érkezésekor adja t az egészségugyi apolonak,

ne hozzon ¢éldallatot az intézmény teriiletére, csakis az illetékes vezetd eldzetes
engedélyével,

fert6z6 vagy onmagara veszélyes betegsége esetén ne latogassa az intézményt az orvos altal
meghatarozott idészakban,

betartsa a kozlekedési, balesetvédelmi €s tlizrendészeti szabalyokat,

azonnal jelentse a masokat vagy 6t magat veszélyeztetd allapotot €s a baleseteket,
tartozkodjon a dohanyzastol, nyilt lang és tlizveszélyes eszk6zok hasznalatatol az
intézmény terlletén,
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* ne létesitsen szexuélis kapcsolatot az intézmény tertletén,

* tartdzkodjon a joizlést sért6, harsany magatartastol,

* ne készitsen az intézmény teruletén hang- és képfelvételt az intézmény foéigazgatodjanak
engedélye, és az érintett hozzajaruldsa nélkdl,

 tartozkodjon barmiféle iizleti tevékenységtl (ide értve elsésorban az adasvételt, a

cserelizletet és a pénzmozgassal jard szolgaltatasokat, fiiggetleniil azok értékétdl) tigy a
diaktarsaival, mint az intézmény dolgozoéival kapcsolatban,

» engedély nélkiil ne hagyja el az intézményt (iskolaidében az osztalyfonok, az adott 6ra alatt
az osztallyal dolgozd szaktandr vagy az egészségiigyi apolo, kollégiumi idOben a
kollégiumi neveld vagy az egészségiigyi apold adhat erre irasbeli engedélyt,

+ az iskolatdl, kotelezd szakmai gyakorlatot biztositd személytdl vagy szervezettdl valo
tdvolmaradasa esetén mar visszaérkezése napjan (de legkésébb a kovetkezd osztalyfénoki
oran) leadja a hianyzas okat is tartalmazo6 sziil6i (gondvisel6i), orvosi vagy egyéb hivatalos
igazolast az osztalyfénokének,

» betegség miatti tdvolmaradas esetén a kdzdsségben vald tartdzkodast jovahagyo orvosi
engedélyt a neveldtanaranak, az tligyeletes nevelonek vagy az egészségiigyi apolonak
(kotelez6 szakmai gyakorlat teljesitése alatt az igazolasokat a foglalkozasi naplot vezetd
személynek kell atadni),

* legkésdbb a folyd tanulmanyi év utolsé napjdig mindennemi tartozasat kiegyenlitse az
intézmény felé.
A kollégiumban laké tanulo tovabbi kotelességei

» gondoskodjon lakdszobdja rendjérdl és tisztasagardl, amennyiben fizikai allapota engedi
(ehhez tartozik az dgynemiik szervezett keretek kozott torténd cseréje, a meghatarozott
napon és idétartam alatt),

* tartdzkodjon attél, hogy kollégiumi szobat beliilrdl kulccsal bezarjon,

» a szamara kijel6lt kollégiumi szobaba kolt6zzon be, illetve csak a szdmara kijeldlt vagy
atadott agyat, szekrényt, egyéb butort vagy eszkozt hasznalja. A szobakat atrendezni tilos.

* csak az ebédlében étkezzen,

* a kollégiumon kiviil tartézkodas ideje alatt is tartsa szem el6tt az iskolai €és kollégiumi
hézirend &ltal megfogalmazott helyes, elvart viselkedést érint6 elbirasokat

2.5.2  Atanulo egészsége erdekében a tanulé altal betartandé elGirasok

Az iskolaban, kollégiumban valamint az iskolan kivili rendezvényeken a tanulok az intézmény
felugyelete alatt allnak, ezért nem megengedett: az alkohol, kabitoszer, koffein tartalmu italok
fogyasztasa es a drogfogyasztas.

Nem hozhat6 az intézménybe (Id. 4.5. fejezet)

Tanitasi id6ben a tanuld az intézmény teriiletét csak engedéllyel hagyhatja el. Az 6rakdzi
szlineteket az id6jarastol fiiggden a folyosokon, illetve az udvaron tolthetik a tanulok.

Egészségvédelmi szempontbol és a fertozések megelozése érdekében kotelezo:
- az étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas;
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- csak a sajat maga altal hozott/kapott t6r6lk6z6 hasznalata;

- WC rendeltetésszeri hasznalata,

- az iskoldban tiszta, &polt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, idéjarasnak
megfeleld 0ltozékben torténd megjelenés;

- az intézmény altal biztositott kotelezd testnevelés oran tali napi testmozgasi lehetOség
igénybevétele;

Kotelessége a tanulonak a felligyeletet ellatd nevelé azonnali tijékoztatasa, ha balesetveszély
fennallasat, balesetet lat, vagy tanulétarsa rosszul érzi magat.

A tanulok testi épsége érdekében a tanulok dltal betartando eldirdasok:

— amunka-, baleset-, tiizvédelmi eldirasok, teremhasznalati rend elsajatitasa és betartasa,

- az elbiras szerinti eszkOzhasznalati szabalyok elsajatitasa, betartasa;

- sajat testi épségét kozvetve vagy kozvetleniil veszélyezteté magatartas elkeriilése, — tarsai
testi épséget a tanuld nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat.

- az intézményben csak a feliigyeleti id6ben, a feliigyelet alatt 4ll6 helyen tartozkodhat.
Kilépés az intézménybdl csak az intézmény vezetdjének és helyetteseinek engedélyével
lehet

- atanuld tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a szil személyes vagy irasbeli kérésere
az osztalyfonoke (tavolléte esetén a féigazgatd vagy az féigazgatd-helyettes/kollégiumi
intézményegyseg-vezet6 engedélyével hagyhatja el.

- rendkivili esetben - sziil6i kérés hianyaban — az osztalyfénok a sziilovel tortént telefonos
egyeztetés utan engedélyezheti.

- atestnevelés orakon csak megfeleld tornafelszerelésben jelenhetnek meg a tanulok.

2.6. A tanulok jogainak érvényre juttatasa

A tanuldkat neveld pedagdgusok feleldsek az altaluk tanitott csoportba jard tanuldk jogainak
érvényesiiléséért a tanitasi ordik, foglalkozasaik alatt és az altaluk teljesitett feliigyeleti id6ben,
a neveldtestiilet a tanuld intézménybe torténd belépésétdl, onnan torténd kilépéséig, tehat a
teljes intézményben toltott iddben, illetve az iskola 4ltal szervezett iskolan kiviili
rendezvényeken, pedagdgiai programban meghatarozott iskolan Kkiviuli programokon.
Munkajuk soran eldsegitik a tanuldi jogok maradéktalan érvényre jutasat. Munkajukat segité
mas alkalmazottaktél megkovetelik a tanuldi jogok érvényre jutasat eldsegité magatartast.

2.7. A tanuldi kotelességek teljesittetésének eljarasrendje

* a tanuldkkal életkoruknak megfelelé szinten ismertetni kell kotelességeiket, mint
jogszabdlyi, hézirendi, pedagdgusi elvarast, melyeket iskolai élet id6tartama alatt be kell
tartani.
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az iskolai élet alatt az elvardsoknak val6 megfelelést figyelemmel kell kisérni, a nem vagy
hianyos teljesités esetén a tanulét fel kell szélitani a maradéktalan teljesitésre, a helytelen
magatartds besziintetésére, sziikség esetén megfeleld egyéb fegyelmezési eszkozt
alkalmazni. Ha a fegyelmez6 eszk6z0k nem vezetnek eredményre, a pedagogus fegyelmi
eljarast koteles kezdeményezni a tanul6 ellen a nevel6testiiletnél a féigazgatdéhoz irasban
benyujtott beadvannyal, egyuttal ennek tényét koteles kdzolni a tanuldval is. A tanuld
sziil6jét be kell vonni a jogkdvetd magatartas begyakoroltatdsaba, teljesiilésének
figyelemmel kisérésébe.

Azzal a tanuldval szemben, aki kotelességeit kisebb mértékben megszegi vagy art az
intézmény jo hirnevének, fegyelmez6 intézkedés alkalmazhato. Azzal a tanuldval szemben,
aki sulyosan ¢€s vétkesen szegi meg kotelességeinek teljesitését, a neveldtestiilet fegyelmi
eljarast indithat. A fegyelmez0 intézkedések ¢s fegyelmi biintetések fokozatait a hazirend 9.
fejezete tartalmazza.

A fegyelmi eljaras részletes szabalyait jogszabaly, az eljaras részét képez6 egyeztetési
folyamat szabdlyait pedig az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza. A
vonatkoz6 jogszabalyhelyekrdl és intézményi eldirasokrol a fegyelmi bizottsdg munkaja
sorén irasban, jogszabdlyi hivatkozasokkal tajékoztatja a kotelezettségszegessel érintett
diakokat, sziiloket.

2.8. A sziil6 (torvényes képviselé) koteles

el0segiteni a kozoktatdsi torvény eldirdsai alapjan gyermeke kozdsségbe vald
beilleszkedése érdekében is, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tiszteletben tartsa
tarsai és az iskola alkalmazottainak jogait,

valamint a Magyar Koztarsasadg Alkotmanyabol kovetkezdleg is, hogy gyermekét
jogkdvetd magatartasra nevelje, kiilondsen arra, hogy a gyermek magatartdsaval nem
sértheti masok (tarsai, az iskola alkalmazottai) jogainak érvényesilését

mintat adni a gyermekének a kulturalt magatartasaval, a kozdssegi érintkezés szabalyainak
betartaséval,

gyermeke jogsértd magatartdsanak Dbesziintetése, tanuldéi jogviszonyhoz kot6édo
kotelességei teljesitése, kozosségbe vald beilleszkedése érdekében egylittmiikddni az
iskolaval, gyermeke pedagogusaival.

a képesség-kibontakoztatd, integracios program keretein belill a haromhavi értékelésen
részt venni, melynek ideje: november vége, december eleje, februar vége, marcius eleje,
majus vége, junius eleje.

2.8.1 A sziiloi kotelesség teljesitésének eljarasrendje gyermeke jogainak érvényre

juttatasanak eldsegitésére

veélt vagy valds jogsérelem esetén koteles az esetet az illetékes pedagogussal megbeszélni,
¢s megfeleld intézkedést kérni,

ha a pedagdgussal folytatott beszélgetés nem vezetett eredményre, vagy ha ugy itéli meg,
hogy a gyermek jogainak érvényesilése szempontjabdl a hozott intézkedés nem vezetett
eredményre, a féigazgatohoz fordul irasban, aki az ugyet kivizsgalja, hatarozatot hoz, és
megfeleld intézkedést tesz,
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+ aféigazgatd dontése ellen a fenntartohoz fellebbezhet, torveényességi kérelmet nydjthat be
a hatarozatban megjelolt jogorvoslati lehetoségnek megfeleléen. Egyéni érdeksérelemre
valo hivatkozéassal is jogorvoslatért fordulhat, ez esetben kérelmét a féigazgatohoz nyujtsa
be, aki azt 8 napon beliil a Tankeruleti Kézpont Igazgatdjahoz tovabbitja azt.

+ jogsérelem esetén az allampolgari jogok biztosahoz vagy az oktatasi jogok biztosédhoz is
fordulhat

2.8.2 A foigazgato felelos

* az iskola minden intézményegységében a tanuloi jogok érvényesiilésének ellenbrzéséért,
jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

* a tanuldi jogok érvényesiilésének féléves és tanévvégi nevelési értekezleten torténd
értckeléséért, a szil6i kozosség azon joganak érvényesuléseért, hogy a tanuldi jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelGtestiileti
értekezleten el6terjesszék és a fenntartéhoz tovabbitsak,

» az éves rendes diakkozgytlésen, a diakok legf6bb tajékoztatd és tajékozodd foruman az
iskola képviseldjeként beszamol a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, valamint
az iskolai Hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol, a hozza intézett
kérdésekre (tanulokat és az iskolai életet érintd) érdemi valaszt ad vagy azonnal, de
legalabb nyolc napon beldl.

« egyiittmiikddik a DOK-kel, a tanulok 4ltal felkért képviseldt bizza meg DOK segité tanari
feladatok ellatasaval.

2.9 A kortarsbantalmazas, zaklatas és agressziv magatartas tilalma

Az intézményben tilos minden olyan magatartas, amely a tanuld, a pedagogus, a nevelé-oktato
munkat kozvetleniil segitd alkalmazott, illetve az intézmény barmely dolgozodja emberi
méltdsagat, testi épségét, lelki egészségét, biztonsagérzetét vagy személyiségi jogait sérti vagy
veszélyezteti.

Az intézmény a  Kkortarsbantalmazas (bullying) minden formjat elutasitja.
Kortarsbantalmazasnak mindsiil kiilondsen az olyan szdndékos, ismétlédd, erdfolénnyel
megvaldsuld agressziv magatartds, amelynek célja vagy kovetkezménye mas tanuld
megalazésa, megfélemlitése, kikozositése, bantalmazasa vagy kozosségi helyzetének
ellehetetlenitése.

A tilalmazott magatartasok kiléndsen az alabbiak:
a) verbalis bantalmazas, igy kilondsen gunyolas, sértegetés, becsmérlés, fenyegeteés,
megalazo vagy lealacsonyitdo kommunikacio;
b) fizikai bantalmazas, igy kiilondsen 16kés, iités, ragas, személyes tér erészakos megsértése,
targyakkal torténd bantalmazas;
c) szocialis vagy kdzosségi bantalmazas, igy kulondsen kikézosités, mas tanuld szandékos
elszigetelése, lejaratasa, masok ellene hangolasa;
d) més személy tulajdondnak szandékos elvétele, elrejtése, megrongalésa vagy hasznalatanak
akadalyozasa;
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e) online vagy digitalis formaban megvalosulo zaklatas, igy kiillondsen sértd, fenyegeto,
megalézd, lejarato tzenetek, képek, hangfelvételek vagy egyéb tartalmak kozzététele,
tovabbitasa vagy ezekkel vald visszaelés.

Az e pontban foglalt tilalmak az intézmény teljes teriiletén, a kollégiumban, az intézmény altal
szervezett programokon, kiils6 helyszinen megvalosuldé foglalkozasokon, tovabba az
intezményi kdzodsségekhez kapcsolddo online kommunikacios fellleteken is iranyadok.

A tanuld koteles tartézkodni minden bantalmazo, kirekesztd, megaldzo, fenyegetdé vagy
agressziv magatartastol, eés koteles a kozosségi egyittélés szabalyait, valamint az emberi
méltosag tiszteletben tartasanak kovetelményét megtartani.

Jelzési kotelezettség és egyiittmiikodési kotelezettség

Az a tanul6, aki bantalmazast, zaklatast vagy egyéb agressziv magatartast tapasztal, illetve
annak sértettje, koteles vagy jogosult azt haladéktalanul jelezni kiilondsen az osztalyfénoknek,
a kollégiumi nevelonek, barmely pedagoégusnak, a gyermekvédelmi felelésnek vagy az
intézmény vezetésenek.

Az intézmény a bejelentéseket minden esetben kivizsgalja. A jelzés torténhet személyesen,
irashan, valamint az intézmény altal biztositott anonim jelzési lehetdség utjan is.

A tanul6 koteles az eset kivizsgalasa soran a valosagnak megfeleld tdjékoztatast adni, és az
eljarasban az intézmény munkatarsaival egylittmitkddni.

Az intézmény intézkedeési kotelezettsége

Az intézmény a tudomasara jutott bantalmazasi, zaklatasi vagy agressziv tigyekben
haladéktalanul intézkedik. Ennek keretében kilonosen:

a) feltarja az eset korilményeit;

b) meghallgatja az érintett személyeket, sziikség esetén a tanukat;

C) biztositja a sértett tanulé védelmét;

d) sziikség esetén bevonja az esetkezelésre kijeldlt szakmai szereploket;

e) tajékoztatja az érintett kiskora tanulok sziileit vagy térvényes képviseloit;

f) a cselekmény stlyahoz igazod6 pedagogiai, fegyelmezo, gyermekvédelmi vagy egyéb
szlikséges intézkedést alkalmaz.

Az intézmény az ugyek kezelése soran a fokozatossag, az aranyossag, a gyermek mindenek
felett allo érdekének, tovabba az emberi méltosag tiszteletben tartdsanak elve szerint jar el.

Alkalmazhat6 intézkedések

A jelen hazirendi rendelkezések megsértése esetén az intézmény a cselekmény jellegétol,
sulyatol, ismétlodésétol és kovetkezményeitdl fiiggden kiilondsen az alabbi intézkedéseket
alkalmazhatja:
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a) szobeli figyelmeztetés;

b) irasbeli figyelmeztetés;

c) pedagogiai célu egyéni beszélgetés, konfliktuskezeld vagy jovatételi feladat elbirasa;
d) fokozott pedagdgusi vagy kollégiumi felugyelet elrendelése;

e) a sziil6 vagy torvényes képviseld bevonasa;

f) fegyelmi eljaras meginditasa;

g) indokolt esetben gyermekvédelmi jelzés megteétele;

h) jogszabalyban meghatarozott esetben hatdsag értesitése.

Stulyos, ismétlodo, illetve a testi épséget, lelki egészséget vagy emberi méltésagot sulyosan
sértd cselekmény esetén az intézmény haladéktalanul megteszi a sziikséges védelmi
intézkedeseket, és sziikség szerint kiils6 szakember vagy hatosag bevonasaval jar el.

A pedagdgussal vagy az intézmeny mas dolgozdjaval szembeni agresszio tilalma

Tilos a pedagbdgussal, a kollégiumi neveldvel, a neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitd
alkalmazottal, valamint az intézmény barmely dolgozojaval szemben tantsitott sértd,
megalazo, fenyegetd, zaklatd vagy erdszakos magatartas.

E tilalom Kiterjed kilondsen:

a) a verbalis agressziora;

b) a fenyegetd fellépésre;

c) a fizikai bantalmazésra vagy annak kisérletére;

d) az online térben megvalositott zaklatasra, lejaratasra vagy fenyegetésre;

e) az intézményi dolgozd emberi méltdsagat vagy tekintélyét sulyosan sértdé magatartasra.

Amennyiben a tanulé az intézmény dolgozoéjaval szemben agressziv magatartast tanusit, az
intézmény az esetet haladéktalanul kivizsgalja, dokumentalja, értesiti a sziil6t vagy térvényes
képviseldt, és a hdzirend, valamint a vonatkozd jogszabalyok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi. Sulyos vagy ismétl6dé esetben fegyelmi eljaras, gyermekvédelmi
intézkedés vagy hatosagi eljaras kezdeményezheto.

Kozosségi felelosség

Az intézmény minden tanuloja koteles kozremiikddni a biztonsagos, rendezett, kolcsonds
tiszteleten alapuld intézmenyi légkor fenntartasaban. Ennek keretében a tanulo koteles:

a) tarsaival és az intézmény dolgozdival tiszteletteljes magatartast tanusitani;

b) tartézkodni minden olyan cselekménytdl, amely mas személy méltosagat, biztonsagat vagy
koz0sségi helyzetét serti;

¢) a tudomasara jutott stilyos vagy ismétlddé bantalmazo magatartast jelezni;

d) az esetek kivizsgalasaban egytittmiikodni.
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3. A miikodés rendje

3.1. Az elektronikus napl6 hasznalata és a sziil6 részérdl torténé hozzaférés modja
Intézményiink 2022. szeptember 1-jét61 KRETA elektronikus naplot vezet.

3.1.1 Intézményi adminisztracios feladatok

Teljes korti hozzaféréssel és jogosultsaggal (ADMIN) rendelkezik:
» fbigazgatd

» fbigazgatd-helyettes

* intézményegység-vezeto (kollégium)

3.1.2 Osztalyfonoki feladatok

Az ADMIN joggal rendelkez6 adja ki az osztalyfénoki jogokat a tanaroknak. Ezzel a joggal az
adott osztdly Osszes adminisztracidos tevékenységet képes ellatni. Az osztalyfonok
kotelezettsége a naplok ellenbrzése, az igazolasok kezelése, valamint a didk adatainak
aktualizalasa.

3.1.3 Tanéri feladatok
A tanar a KRETA rendszerben sajat 6rarendjén keresztiil dokumentalja az ltala tanitott
osztaly tevékenységét. Vezeti a

+ haladési naplot,

+ atanuldk érdemjegyeit

»  késéseket, hianyzasokat.

3.1.4 Helyettesités kiirasa

A KRETA rendszerben az érintett vezetd (ADMIN) - amennyiben lehetséges - egyeztetés utan
kijeloli a helyettesitd tanart, aki errél a rendszerben megadott e-mail cimen keresztil is értesitést
kap.

3.1.5 A sziil6 részérdol torténé hozzaférés modja:
* tanév elején atveszi az osztalyfonoktdl a felhasznalonevet és a jelszot, mellyel az
elektronikus naplo felliletét eléri (alairasaval az atvételt igazolja),
* nyomon kovetheti gyermeke elémenetelét, hidnyzasait,
* cllendrizheti a személyes adatokat, sziikség esetén helyeshitést kérhet, kapcsolatot tarthat,
uzenetet kiildhet az osztalyban tanité pedagégusoknak.
+ 3 havonta nyomtatott forméaban tajékoztatast kap gyermeke tanulmanyi eredményérol.

3.1.6 A tanulé részérol torténo hozzaférés modja:
* tanév clején atveszi az osztalyfonoktol a felhasznalonevet és a jelszot, mellyel az
elektronikus napl6 felliletét eléri (alairasaval az atvételt igazolja),
* cllendrizheti személyes adatait,
» nyomon kdvetheti érdemjegyeit,
 kapcsolatot tarthat tanaraival, tizenetet kiildhet.
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3.2. Megérkezés, hazautazas
Az intézmény nyitva tartasa: hétfé 8:00 ératol péntek 14 oraig.
» Atanuldk a hét els6 tanitasi napjan érkeznek intézménylinkbe. Az utazas az intézmeny altal
szervezett, pontos menetrenddel kozlekedd jaratokkal, neveldi feliigyelettel torténik.
* A beérkezo tanuldkat a tandra kezdetéig ligyeletes neveld feliigyeli.
» Betegseg esetén ertesiteni kell a kollégiumot.

* A hazautazds a hét utolsd tanitasi napjan torténik. A nagykanizsai buszpalyaudvaron
hazautazasig a feliigyeletet kollégiumi neveldk latjak el.

3.3. A tanul6i munkarend

A tanuléi munkarendben kételezd tanorak, szabadon valasztott tanorak, tanoran Kivili
foglalkozasok, szakmai gyakorlatok sziinetekkel valtakoznak. A pihendiddk, sportolasi és
szabadidds lehetdségek az orarend szerint biztositottak.

Az intézmény éves munkaterve tartalmazza a tanitas nélkili munkanapok felhasznéalasat az
iddpontjait a tanév kezdetekor hatarozza meg a neveldtestiilet a DOK javaslata alapjan az adott
tanévre.

3.3.1 A tanorai foglalkozasok rendje

A tanorék rendjét részletesen az drarend rogziti. A tanitas 8:00 6rakor kezdédik. A tanulok napi
tevékenysegét az drarend és a csengetési, valamint az ezzel ésszhangban allé kollégiumi
munkarend hatdrozza meg.

A szakképz6 iskolai évfolyamokon tanulok napirendje igazodik a gyakorl6helyek rendjéhez. A
gyakorlohelyrél a kollégiumba visszaérve kotelesek a napirend szerinti tevekenységbe
bekapcsolddni.

A csengetési rendet a Hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.
A kollégiumi napirendet a Hazirend 2. sz. melléklete tartalmazza.
A kollégiumi tanorak rendjet a Hazirend 3. sz. melléklete tartalmazza.

3.3.2 A tandrak védelme

* Az intézményben a tandrak tanitasi 6rdk maximalis védelme érdekében pontosan
kezdddnek ¢és végzOdnek a csengetési rend szerint. A tanuloknak és a tanarnak pontosan
kell megjelennilk 6rakezdésre, a tanar az érat kicsengetéskor befejezi, biztositva a tanulok
szlinethez valo jogat.

«  Atandrardl tanulét kihivni, a tandrat zavarni tilos, kivételes esetben féigazgatdi engedéllyel
lehet megtenni. A tanul6t orarol elkiildeni semmilyen indokkal nem szabad.

(Kivéve: rosszullét esetén orvoshoz, sziikség esetén Kisérettel.)
+ Atanuldnak a tantermet engedély nélkil elhagyni nem szabad.
»  Tanitasi id6 alatt a didkok az iskola épuletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el.

*  Egyéb esetben az iskolabdl a tanitasi id6 alatt kilépni tilos, és sulyos fegyelmi vétség. A
szakképz6 iskolasok a tanitas ideje alatt az iskola épuletét csak osztalyfonok vagy
féigazgatd-helyettes irdsbeli engedélyével hagyhatjak el.
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« A gyakorldhelyre utaz6 szakképzd iskolasok menetendszerii busszal utaznak, melynek
idépontjarél a kollégiumi intézményegység-vezeté egyeztet. A pontos Utnak inditas a
pedagogiai asszisztensek feladata.

* Azintézmény tanmihelyeiben tartott szakmai gyakorlat a délel6tti tanitasi iddben torténik.
Egy gyakorlati 6ra id6tartama 45 perc.

A gazdalkodo szervezetnél folytatandd Uzemi gyakorlatok kezdetének, illet6leg
befejezésének alkalmazkodni kell a gazdalkodo szervezet munkaidejehez. A szakképzeési
torvény szabalyozza a tanulok munkaidejének hosszat és a foglalkozasok alatti sziineteket.

« Atanitési 0rén ételt, italt fogyasztani, a tanitasi 6rat barmi médon zavarni tilos.

«  Testnevelés drakon az allando felmentett is koteles a tandran megjelenni.

* A lanyok esetében egészségiigyi okokbdl a testneveld tanar részleges felmentést adhat, de
a tanulonak a felszerelést kotelezo elhozni az orara.

* Ha a tanuld iskolan kivil gydgytestnevelésben részesil, koteles azon részt venni, az
értékelést a gyogytestneveld végzi.

3.3.3 Kimend

* A szakképz6 iskolasok heti egy alkalommal kimenét kaphatnak az osztalyfénokokkel
kdzbsen megalkotott csoportszabalyok— tanulmanyi munka, magatartas - alapjan. A
kimend megvonhatd, illetve jutalom kimend adhato.

* A kimenét a kollégiumi intézményegység-vezet6 engedélyezheti,
* A kimend legkésobb a kollégium napirendjében meghatarozott szakképz6 iskoldsokra
vonatkoz6 idépontig adhato.

3.4. A tanoran kivuli foglalkozasok rendje

3.4.1 Az intézmeényi tanéran kivuli foglalkozasok

A tanoran Kkivili programok az intézmény Pedagdgiai Programja helyi tantervében
meghatarozottak, a szolgaltatast igénybe vevok igényei felmérése alapjan, az iskola anyagi
lehetdségeinek ¢és a nevelOtestiilet Osszetételének megfelelden. A szabadon valasztott
foglalkozasokkal egyltt kerllnek meghirdetésre, s a tantargyvalasztas rendjénél
meghatarozottak szerint kell minden tekintetben eljarni.

A foglalkozésok iddtartama 45 perc. Tombositésre javaslatot a tanévzar0d nevelbtestiileti
értekezleten lehet tenni.

3.4.2 Intézmeényen kivili tanoran kivuli programok

A Pedagobgiai Programban szerepl6 tandrakon kivili programok, kollégiumi foglalkozasok
estenként intézményen Kkiviil is szervezhet6k. A programot szervezé kollégiumi
intézményegység-vezet6 irdsban bejelenti az intézmeny féigazgatojanak a rendezvény helyét,
pontos idejét, a résztvevd tanulok nevét, osztalyat, a kisérd pedagdgusok nevét, a tanulok
gyllekezési helyét (az iskola esetén a terem megjel6lését), a programon hasznalni kivant iskolai
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eszkozlistat, a kozlekedés mddjat és idejét. A tanitds nélkili munkanapokon szervezett
rendezvényekrol vald tdvolmaradast a tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.

;s = 7 7

A tanitasi 6rak kozotti sziineteket a csengetési rendben (2. sz. melléklet) hatarozzuk meg.

A sziinetek id6tartamat tanulonak és tanarnak pontosan be kell tartani. Sziinetekben a tanuldk
a folyoson, a tantermekben, j6 id6 esetén az udvaron tartdzkodhatnak. A tanterembe csak a
tanarral egyutt 1éphetnek be a tanuldk a tandra kezdetekor. Szlinetekben az ligyeletes tanarok
rendelkezéseit be kell tartani. Az iskola épuletét az utca felé nem hagyhatjak el, csak
osztalyfonoki engedéllyel

A folyosokon, 1épcsdhazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely
veszélyezteti a testi épséget vagy rongalast okozhat!

3.4.4 A hetes feladatai

A heteseket az osztalyfonok osztja be - altaldban a névsor szerint - elére legalabb két hétre. Ha
a kijelolt hetesek valamelyike hianyzik, feladatait a névsorban kovetkezd tanuld latja el. Osztott
orak esetén, ha a kijelolt hetesek egyike sincs a csoportban, a névsor szerint kovetkez6 tanuld
veégzi a hetes feladatait.

A tanora végén a diakok rendezett allapotd tantermet hagyjéak el.

3.5. Az intézmény altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsoldédo
iskolan kivuli rendezvényeken elvart és tiltott tanul6i magatartés

Elvart:
- az Unnepet megtiszteljuk o6ltozkodéstinkkel és viselkedésiinkkel egyarant. Iskolai

unnepeken az alkalomhoz illé 6lt6zékben jeleniink meg. A misorokat fegyelmezetten
hallgatjuk végig, kdzben nem beszélgetink. Ragdgumit ragni illetlenség.

- Nemzeti Himnuszunk, illetve Szdzat felhangzasakor vigyazzban allunk, és éneklésével is
blszkén vallaljuk nemzeti hovatartozasunkat.

- Az iskolai és iskolan kivili rendezvenyekre megérkezni pontosan kell az alkalomhoz i116
oltozékben. Nem vald a nézbtéren enni, a cselekményt hangosan kommentalni. A
szereplok és a kozonség barmily mas zavarasa illetlenség. Az linnepi miisor kozben
illetlenség elmenni, de annak végét se zavarjuk meg korabbi tavozassal.

- Az elbadas végen tapssal koszonjiik a kozremiikodok szereplését.

- A nemtetszés hangos vagy latvanyos kimutatasa neveletlenség.

- Kiranduléas soran oldottabbak vagyunk, de Ugyeljink ra, hogy a jokedv ne lépje at a
megengedett hatart, feleslegesen ne hangoskodjunk, ne kiabaljunk!

- Aruhazkodast a cél, az id6tartam, az iddjaras hatarozza meg, de altalaban legszerencsésebb
a sportos ruhazat valasztasa.

- Kirandulaskor is érvényesek az udvariassag altalanos szabalyai.

- Mell6zziik a durva beszédet, gorombéaskodast, az alkohol fogyasztasat!
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Ugyeljiink kornyezetiinkre is, ételmaradékot, hulladékot ne dobaljunk szét! Fakat, bokrokat
ne romboljuk! Ne zavarjuk az allatokat! Erdében a tlizgyujtas csak az arra kijelolt helyen
torténjen, parazsat ne hagyjunk!

Tilos:

a programokra hozni kozbiztonsagra kulondsen veszélyes eszkdzoket, tovabba
tlizveszélyes, tiizet okoz6 anyagot (gyufa, ongyujtod, petarda, stb.)

a programokon egészségre karos anyagokat fogyasztani (cigaretta, alkohol, a kabitd-,
tudatmaodosito szer minden fajtaja)

a programon vald részvétel elott tartott munkavédelmi, balesetvédelmi oktatason
elsajatitott szabalyokat megszegni,

a tandr altal ismertetett, elvart magatartéasi szabalyokat megszegni.

3.5.1 Az intézményi étkezések rendje

Az iskolai étkezések a kollégium éplletben talalhatd étkezdében torténnek.
Az étkezések idOpontja az intézmény munkarendjében keriil szabalyozasra.

Minden étkezéskor Ugyelni kell az étterem rendjére és tisztasagara, az étkezés befejezése
utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az étkezot.

Etkezések alkalmaval elektronikus eszkdzok hasznalata TILOS!
Minden tanul6 koteles megjelenni az étkezéseken.
Tanul6 az ebédlobol ételt nem vihet fel.

Munkakori leirés tartalmazza, hogy az osztalyfénok feladata.

3.5.2 Az intézményi rendezvények, klubdélutanok az el6készités és rendrakés terhe mellett
az 1-4. évfolyam szdméra 19 6raig, mig 5-8. évfolyam szaméara 20 6raig tarthatok. A farsangi
diakbal, a bankett rendezvény 20 6raig tarthat.

3.6.

Hivatalos tigyek intézésének rendje

A tanuldk, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfondkiikhoz
fordulhatnak.

Az osztalyfénoki hataskort meghaladé  kérdésekben a féigazgato,
szakképzé  iskolai, illetve kollégiumi esetteknél az illetékes féigazgato-
helyettes/intézmeényegység-vezeté dont az osztalyfonok véleményét meghallgatva.

a tanulok hivatalos lgyeiket a titkarsagon, a tanari szobaban a sziinetben intézhetik, mas
esetekben tanaraikat a tanari szobabdl kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

Rendkivili esetben a foigazgatdt vagy helyettesét azonnal is megkereshetik.
Az osztaly tobb tanuldjat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

Vendégeket (sziiloket, kozeli hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a
tanulok, akikhez az tigyeletes nevel6 sziinetben koteles lehivni a tanul6t. Telefonhoz csak
rendkivil indokolt esetben hivhaté tanulo.
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4. Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az intézmenyhez
tartozo teriletek hasznalatanak rendje

A tanulo koteles kdzremiikddni az intézményhez tartozo teriiletek, helyiségek rendben
tartasaban.

4.1. Az iskolai helyiségek hasznalata
A tanterembe belépés utan, a benntartdzkodas ideje alatt kiteles elvégezni:

- hetesként a terem levegdcseréjét kereszthuzatos szelldztetéssel biztositani, krétarol, tablai
irdeszkdzrél gondoskodni, s a tanar kérésére segitséget nyUjtani a tanérara sziikséges
eszkozok elokészitésében;

- atanuld a tandra/foglalkozas soran koteles a keletkezett hulladékokat eltavolitani, sziikség
esetén a pad irélapjat lemosni,

- gyakorlati 6rdkon, mithelyben a hasznalt anyagok, szerszamok, eszk6zok helyre rakasat,
az elkészllt munkak biztonsagba helyezését, a hulladékok Gsszegytijtését elvégezni,

- atermek at- és visszarendezésében segédkezni,

- az intézmény udvaran a feleldtlen tanuldk altal elszort hulladék Osszegytijtésében
koézremiikddni.

- A miihelyek, gyakorld helyiségek tisztasagaért mindig az adott feladatot végzd csoport a
felelds.

A tanterem elhagyasa eldtt koteles:
- a padjan, a pad belsejében, és kozvetlen kdrnyezetében az osztalyterem padozatan 1évo
szemetet a szeméttartdba rakni,
- hetesként a tablat letorolni.

4.2. A helyiségek hasznalati rendje

* A helyiségek hasznalati rendjét a teremorarend és terem hasznalati szabalyok hatarozzak
med.

*  Minden tanév elején a helyiségben toltott elsé Oran a tanar ismerteti a tanulokkal a munka-,
baleset-, tlizvédelmi elbirasokat, a teremhasznalati rendet, ezeket a tanulénak el kell
sajatitani és maradektalanul be kell tartanial Az elsajatitais megtorténtérol a tanar
meggy6zodik. A tanuld alairasaval igazolja, hogy meghallgatta, megértette, elsajatitotta a
munka-, baleset-, tiizvédelmi és a teremhasznélati szabalyokat.

«  Szamitdgépteremben, tanmiihelyben, tornateremben csak tanari jelenlét mellett l1éphet be
tanuld, ezért a foglalkozas megkezdése el6tt a tanar érkezéséig a terem elGterében
fegyelmezetten varakoznak.

* A tanulo felelds az iskoldhoz tartozo teriiletek, helyiségek hasznalati rendje megtartasaért.
Kiilonos fegyelmezettséggel kell megtartania a tantermektdl eltéré rend szerint miik6do
tanmihelyek, szaktantermek, a tornaterem, valamint a kornyezet tisztasagat. A tantermektol
eltéré rend szerint miikddd termekben csak pedagogus feliigyelete mellett tartozkodhat
tanulo.

« A didkonkormanyzat rendezvényein az iskolavezetés engedélyével dijmentesen
hasznalhatjak az iskola tantermeit, tornatermét, sportpalyait.
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Az intézmény konyvtardt meghatarozott idébeosztds szerint hasznalhatjadk a tanarok és
didkok. Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.

A kolcsonzési 1d0 €s a konyvtar miikodési rendje a konyvtar ajtaja mellett kifliggesztett. A
konyvek kolcsonzési ideje 7 nap. A kikolesonzott konyveket a tanév befejezése elétt 10
nappal mindenki kdteles visszavinni a konyvtarba. Az elveszitett, megrongalt konyv utan
kartéritést kell fizetni.

Az intézmény barmely termét a hasznalé osztaly tanuldi csak tiszta, tanulasra, tanitasra
alkalmas allapotban hagyhatjak el. A rendhagyé teremberendezést végzo osztaly koteles a
kovetkezd csoport szamara (az utols6 Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando,
elvégezni a visszarendezeést.

Kartéritési felel6sség all fenn minden tanulé vonatkozasaban, ha gondatlansagbol vagy
szandékosan kart okoz az intézménynek vagy tarsainak, a vonatkozé jogszabalyok alapjan
kartéritési kotelezettsége van. A tényrol a kiskoru tanulé sziil6jét tajékoztatni kell, s fel kell
hivni a jogszabaly szerinti kartéritésre. Megtagadasa esetén az intézmény a birésaghoz
fordul.

4.3. A kollégiumi helyiségek hasznalata

4.3.1 A szobak hasznalata

* A bentlakdk kotelesek a szobakat, kozOs helyiségeket, valamint az ezekben talalhato
berendezési targyakat rendeltetésszerlien hasznalni. Hét kozben a kollégistdk maguk
takaritjak a szobakat a szobaban elhelyezett partvissal és lapattal, ha felmosasra is szlikség
van, akkor felmoso szett a vizesblokkban talalhatd. Péntek reggelre Ugy kell 6sszepakolni,
hogy a takaritd személyzet fert6tlenit takaritast tudjon végezni.

» A tobbi helyiség takarittatasa a kollégium vezetdjének feladata.

* A villamos berendezések, csatlakozok csak a biztonsagtechnikai eldirdsok betartasaval
hasznalhatdk. Tilos a szobékban nagy teljesitményli elektromos és hazi barkacsolast
kesziilékek lizemeltetése.

* Tilos a kozos helyiségekbdl barmilyen berendezési targyat a szobakba vinni.

* A kollégistak kotelesek az eléforduléo meghibasodédsokat, rendellenességeket haladéktalanul
kozolni neveldivel, illetve bejegyezni a nevel6i szobdban talalhatd hibaflizetbe. A
gondatlansagbol bekovetkezd és a szandékosan okozott karokért a kollégistak anyagi
feleldsséggel tartoznak.

* A lakdszobaban csak olyan diszités alkalmazhat6, amely nem tesz kart a szoba falaban és a
berendezések allagaban.

* A szobak allapotanak figyelemmel kisérése érdekében az intézményegység-vezetd és egy
kollégiumi nevelGtanar a szobaban lako kollégista jelenlétében megtekintheti a szobat. Ha a
szoba allapota nem felel meg az eléirasoknak vagy olyan targyak talalhatok, amelyek nem
felelnek meg a tlizvédelmi elbirasoknak, a szoba lakoi kotelesek az eredeti allapot
helyreéllitdsara. Ha ez nem torténik meg egy napon belil, a szoba lakdi ellen fegyelmi
eljarast lehet inditani.
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* Ko6z06s hasznalati helyiségnek mindsiilnek: konyvtar, szamitogépterem, tanuldszobak,
tornaterem, klub.

4.3.2 A kozos helyiségek hasznéalata
» A szamitégépterem hasznéalata
- A szamitdgépteremben elhelyezett eszkozoket a kollégistak hasznalhatjak tanéri
felugyelettel.
- A hasznalat soran a hasznalé koteles betartani a géptermi rendet.
- Az informatikai eszkdz6k hasznalatanak részletes szabalyait az intézmény Informatikai
Szabdlyzata hatarozza meg.

+ Klub hasznélata
- A kollégisték a klub hasznalata soran kotelesek tartozkodni minden olyan magatartastol,
amellyel méasokat sziikségteleniil zavarnék.
- A féigazgato engedélyezheti — a kollégium barmely tagja kérelmére és felelosségére — a
klubban megrendezésre keriil6 rendezvény tartasat.

4.4. Az eszkdzok rabizasanak rendje

* A tanulé az iskola eszkozeit, felszereléseit csak tanari felugyelet mellett, illetve tanéri
rabizas alapjan hasznalhatja. A rendeltetésszerli hasznalat szabdlyait a tanar ismerteti, a
tanulo ezeket koteles betartani.

* Koteles az eldirasoknak megfeleléen kezelni a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt
eszkozoket. Az eszk6zok, szerszamok meghibasodasa esetén a felmerdilt problémat azonnal
jelezni kell az érat tart6 vagy felugyeletet ellato tanarnak.

* A tanuld az atvett eszkozokért kartéritési felelosséggel tartozik. Az atvétel-atadas atvételi
jegyzokonyvvel torténik, amely tartalmazza a kartéritési felel0sséget is az eszkoz elhagyasa
és megrongalasa vonatkozasaban.

* A tanul6 kartéritési felelosséggel tartozik abban az esetben is, ha az eszkozt, berendezést
nem vette at, de az oktatads soran hasznélja, ekézben szandékosan megrongalta, vagy a
hanyag munkavégzes soran kart okozott.

* A kollégium portajan felvehet6 eszkdzok (jatékok, sportszerek) hasznélatara a kollégistak
jogosultak és kotelesek elszamolni vele, ezt nyilvantartd fuzetben alairassal igazolni.

4.5. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak
Az intézmény tulajdonaban 1évé tabletek hasznélata tanorai foglalkozas céljabol felnott
felugyelete mellett.

Kollégiumban lefekvés el6tt minden szinten a mobiltelefonok leadasa kotelezo.
A Bluetooth hangszéré hasznalata az intézményben nem engedélyezett.
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4.5.1. Tiltott targyak kore

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1) bekezdés
b)-j) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe nem vihet6 be

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrol szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kilonosen veszelyes eszkoz,

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz0616 2012. évi Il. térvenyben, vagy

bb) a Biinteté Torvénykonyvrél sz0l6 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint biintetendd, (8
centiméter szurohosszusagh vagy vagoéli szuro- vagy vagoeszkdz, dobdcsillag, rugos kes,
felajzott ij, szigonypuska, parittya, csuzli, 6lmosbot, gazspray, elektromos sokkol6, mechanikus
vagy elektromos zarnyit6 szerkezetek, alkohol, dohanytermék, energiaital, kabitoszer)

¢) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheté termék (alkohol,
dohanytermék, energiaital, k&bitoszer).

4.5.2. Hasznalatdban korlatozott targyak kore

Hasznéalataban korlatozott targynak mindsiil

a) a tanitasi nap folyaméan

aa) az altalanos iskola 1-8 évfolyaman,

b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

c) a foglalkozasok, tandrak ideje alatt — ideértve az intézményben t6ltott id6t is —, vagy

d) a tanorak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti

foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idét is — a szakiskola minden
évfolyaman a telekommunikacios eszkozok — kilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internet elérésre alkalmas okos eszkézok.

45.3. A tiltott és hasznalatdban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak
szabdlyai

A hasznélataban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe bevihet6 azzal,
hogy a tanulé a hasznalatdban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi orak
megkezdése elbtt, az elsd tandra elején az orat tartd tanitd vagy szaktanar gyiijti 6ssze. Az utolso
tanodra utan a kollégiumi csoportvezet6 osztja Ki.

A hasznalatdban korlatozott targyat az atvételt kovetden a neveldi szobaban talalhat6, mar
kialakitott szekrényben tarolja az utolsé tanitasi 6ra végéig, ahonnan a kollégiumi csoport
vezetdje veszi ki.

Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zérja ki
—az a) és b) pontban foglaltak kivételével a tanulo sziil6jének,
a) ha a tanul6 a 18. életévét betoltotte, a tanuldnak vagy

b) ha kétséget kizaréan megéllapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek kell visszaadni.

(5) Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4)
bekezdés szerinti személy részére.
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4.5.4. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozé eldirasok betartasanak
ellenorzése

(1) Ha arra utalo informacié meril fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja
szerinti nevelési-oktatasi intézmény terlletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart
birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni azzal, hogy

a) felszolitja a tanuldét annak igazoldsara, hogy a tiltott targy nincs a birtoké&ban, és ezzel
egyidejlileg

b) értesiti

ba) a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kozremtikodé személyt,

bb) az altalanos rendéri szervet, és

bc) a tanulo sziildjét.

(2) Ha arra utalé informéacié mer(l fel, hogy a tanul6é az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja
szerinti nevelési-oktatasi intézmény teruletén

a) az 1. § a) és ¢) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkil tart birtokaban, akkor a szabalyok
betartasat a pedagdgus jogosult ellendrizni azzal, hogy

ba) elsdsorban felszdlitja a tanulot a targy atadésara,

bb) — amennyiben felsz6litas ellenére a targyat nem adja at — felszolitja a tanulét annak
igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

(3) Ha a tanulé

a) az 1. 8 a) és c) pontja tiltott targyat, vagy

b) hasznélataban korlatozott targyat engedély nélkil birtokédban tartja a tanitds vagy a
kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tol a pedagogus atveszi.

455, A tanuld részére a birtoklas és hasznalat féigazgato, kollégiumi intézményegység-
vezetd, valamint pedagdgus indokolt esetben engedélyezheti.

4.5.6. Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznalatra
vonatkozo engedélyezést a féigazgatd vagy a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben azzal,
hogy rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének id6tartamat (tanoran, foglalkozason, tanitasi év), tovabba

c) birtokolhat¢ targyat.

2011. évi CXC. torveny 24. § (5) bekezdeés alapjan:

A targyak Orzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altalanos, a
szerzOdésen kiviili karokozasért valo felelosségre vonatkozd szabalyait kell alkalmazni. A
tiltott targy Orzése soran a targyban bekdvetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem
felel.”
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5 A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara
vonatkozo rendelkezések

5.1. A mulasztas bejelentése

A tanulo6 hidnyzasat eldre be kell jelenteni az osztalyfénoknek, illetve amennyiben lehetséges,
engedélyt kell kérni a hianyzasra. Ha ez nem lehetséges, akkor a hianyzas els6 napjan
személyesen vagy az intézményi telefonon vagy levélben be kell bejelenteni a hianyzas okat és
varhat6 id6tartamat is.

A mulasztas igazolasanak részletes szabdalyait, az EMMI rendelet 51. § — 2023. szeptember
1-jét6l hatélyos - rendelkezéseinek figyelembevételével:

51. § (1) Ha a gyermek, tanul6 beteg, az orvos hatarozza meg, mely idészakban nem latogathatja
a nevelési-oktatasi intézményt. Ha a gyermek, tanuld betegsége okan a nevelési-oktatasi
intézményben eldirt megjelenési kitelezettségét nem tudja teljesiteni, azt a (2) bekezdés szerint
lehet igazolni. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl, tanuldtol vald elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek, tanuld esetén a lehetd
legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek, a tanul6 sziileit. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia
kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség
befejezését megelézéen keriilt kiallitasra — varhato idGtartamat is. Ha a kollégiumban lakd
tanul6 hazautaztatdsa nem oldhaté meg, az egészséges tanuldktdl el kell kiloniteni.

(1a) Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek, tanulé betegség gyanija miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziild vagy a tanuld kérésére ennek megtorténtét, valamint — ha a
gyermek, tanul6 esetében az (1) bekezdés szerintiek nem allnak fent — azt, hogy a gyermek,
tanul6 a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

valamint a kollégiumi foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskoru tanulo esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a
hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, illetve a tanuld beteg volt, és azt az (1), valamint a (2a)—(2e) bekezdés szerint
igazolja,

c) a gyermek, a tanuldé hatdsagi intézkedes vagy egyeb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes &vodai elhelyezésének, a tanulé ideiglenes vendégtanuldi
jogviszonyanak iddtartamat a 49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja,

e) az altalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a kozépfokd iskola 10-12. évfolyamos tanuloja
— tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal — palyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt
vagy palyavalasztasi céllal marad tavol, feltéve, ha a részvételt a szervez6 intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja.

f) azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.

(2a) Az (1) és az (1a) bekezdésben foglalt esetben a mulasztast a gyermek, illetve a tanulo
kezeldorvosa, ennek hidnyaban a haziorvosi, hazi gyermekorvosi €és fogorvosi tevékenységrol
sz010 4/2000. (1. 25.) EUM rendelet 4. § (9) bekezdéseben megjel6lt orvos igazolja.
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(2b) Ha jogszabaly orvos igazolasat kdveteli meg arrol, hogy a gyermek, illetve a tanuld
betegségét kovetden ismét egészséges, és latogathatja a nevelési-oktatasi intézmenyt, részt
vehet a foglalkozasokon, az igazolast a gyermek, illetve a tanul6 kezeldorvosa, ennek hianyaban
jogszabalyban megjel6lt orvos igazolja.

(2c) A (2a) bekezdés szerinti orvos dont arrdl, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen
stddiumaban allitja ki. Ha az (1) bekezdés szerinti igazolas varhat6 iddtartamra szdl, gy a
mulasztast ezen id6pontig kell igazoltnak tekinteni. Ha a gyermek, illetve a tanuld az
igazolasban foglalt zaré idépontot kvetden beteg, ugy az (1) bekezdés szerint kell eljarni.
(2d) A hézirend eltéré rendelkezése hianyaban a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi
igazolast nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a sziil6 vagy a tanulo részére.
Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziil6t vagy a tanul6t a hiteles igazolas
bemutatasara.

(2e) A szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. térvény szerinti dualis képzésben részt vevo
tanuld betegség miatt bekdvetkezett tavollétének igazolasara vonatkozd rendelkezéseket a
keres6képtelenség és keresOképesség orvosi elbiralasardl és annak ellendrzésérél szolod
korméanyrendeletben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

Orvosi igazolasok Elektronikus Egészségligyi Szolgaltatasi Tér (EESZT) keresztili benydjtasa:
A modositott és 2024. szeptember 1-jén hatalyba 1ép6 egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL. térvény szerint: 27/A. §(1)
Ha a betegség, vagy annak a gyanuja miatt az évodai foglalkozasrdl, tanuld esetében a tanulasi
orarol és egyéb foglalkozasrol, valamint kollégiumi foglalkozasrol torténd tdvolmaradas
igazolasahoz orvosi igazolas sziikséges, a nemzeti koznevelésrdl sz616 térvény szerinti sziild (a
tovabbiakban: sziil6) — tizennegyedik életévét betdltott tanuld esetében a tanuld sziilbje vagy a
tanuld — kérésére az igazolas kiallitasara koteles orvos az igazolast az EESZT és a (4) bekezdés
szerinti lizemeltetd 0tjan soron kiviil tovabbitja a kdznevelési vagy a szakképzd intézmeny
részére.

A KRETA rendszeren keresztiil az igazolas automatikusan elektronikus Gton jut el az iskolaba.
A haziorvos, gyermekorvos altal rogzitett és a kdznevelési intézménynek megklldott
elektronikus orvosi igazolast a tavolmaradas hiteles igazolasanak kell tekinteni.

* Betegség miatti hianyzés esetén a tanuld csak orvosi igazolassal johet Gjra iskolaba, tehat a
betegség utani elsé napon az igazolast is hozni kell. A tanulénak az igazolast a hianyzas
utani elsé munkanap legkésobb az azt kovetd tizedik munkanapon be kell mutatnia az
osztalyféndkének, aki a naploban a hidnyzasokat adminisztralja. Ot napon tdli hianyzast csak
orvos igazolhat.

» Ha hatosagi intézkedes miatt hidnyzott a tanuld, akkor hatosagtol kapott dokumentummal,
értesitéssel is igazolhatd a hianyzas.

» Az orvosi és egyéb igazolast papir alapon kell az intézménybe juttatni vagy a Krétaba
feltolteni.

5.2. A hianyzast igazoltnak kell tekinteni
a) ha a tanulo sportversenyen, tanulmanyi versenyen, nyelvvizsgan, vizsgan vett részt,

b) ha a tanulé szulei irdsban tdvolmaradési engedélyt kértek és kaptak.
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A tdvolmaradast engedélyezheti:
a) a szaktandr sajat tanitési orajarol,

b) az osztalyfonok egy elméleti oktatasi nap,

c) a féigazgato, a foigazgatd-helyettes és a kollégiumi intézményegység-vezeté harom
elméleti oktatasi nap,

d) a féigazgatd 6t oktatasi nap,

e) Rendkivul indokolt esetben, egyedi elbiralas alapjan - a tanulé szorgalmat, tanulmanyi
kotelezettségeinek pontos teljesitését is figyelembe véve - ennél hosszabb mulasztast a
neveldtestiilet engedélyezhet.

5.3. A hidnyzés igazolatlan
a) ha maximum 10 munkanapon belll nem igazoltak,

b) amennyiben a tanuld az iskolaban tartozkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrol 6nkényesen
tavol marad.

Ez az igazolatlansdgdn felll fegyelmi vétseg, mely minden esetben irdsbeli bintetést,
fegyelmez6 intézkedést von maga utén, sulyos esetben fegyelmi eljarast.

Ha az igazolatlan mulasztas a jogszabalyban meghatarozott mértéket meghaladja, a f6igazgatod
a jogszabalyban meghatarozottak szerint intézkedik. Az igazolatlan mulasztas hatalyos
jogszabalyi rendelkezései a hirdet6tablan kifliggesztett hirdetményben olvashatoak.

5.4. A késésekre vonatkozo rendelkezés

Ha a tanulé a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia kell. A
késések ideje dsszeadodik. Amennyiben ez az id6 eléri a negyvendt percet, a késés egy Ora
hidnyzasnak szamit. Az osztalyfonok donti el a koriilmények vizsgélata alapjan, hogy egy
igazolt vagy igazolatlan 6ranak minésiil, figyelembe véve, hogy a bejardk esetén a kdzlekedési
okok miatti reggeli késés igazolhatd, napkdzben csak az iskolai kotelességteljesités vagy
egészségugyi ok miatti késés igazolhato.

Az elkés6 tanuld nem zarhato ki a tanorarol.

6. A téritési dij befizetésere és visszafizetesére vonatkozo rendelkezések

6.1. A téritési dij befizetésére és visszafizetésére vonatkozo szabalyok

Szakképz6 iskolaban a szakképzési évfolyamon a tanulmanyi kdvetelmenyek nem teljesitése
miatt az évfolyam masodik alkalommal t6rténé megismétlésekor a 2011. évi CXC. torvény 83.
8 (2) bekezdés c) pontjaban meghatarozottak szerint kell eljarni.

A tanuloi jogviszony megsziinése utan a szakmai vizsga — beleértve a javito- és a potvizsgat is
- letétele esetén téritést kell fizetni.

6.2. A szakképzoé iskolai tanuld altal elallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozé dijazéas szabalyai (Nkt. 46 § (9) bekezdés)
a) A szakképzo iskolai tanmiihelyben eléallitott termékek elkészitéséhez sziikséges anyagi

és egyéb feltételeket az intézmény biztositja, az eldallitott termékek az intézmeny tulajdonat
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képezik. A tanuldé jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a
birtokaba keriilt dolog felett, amelyet a tanulo allitott eld a tanuldi jogviszonyabdl eredd
kotelezettségének teljesitésevel dsszefliggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolddo,
azonban az abbdl szarmazd kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

b) Az a) pontban meghatarozott esetben a tanulot megfelel6 dijazas illeti meg. A megfeleld
dijazésban a tanulo - tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével
a nevelési—oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhazasa alkalomszeriien,
egyedileg elkészitett dologra vonatkozik.

7. A tankdnyvellatassal osszefiiggé szabalyok

A tankodnyveket a didkok szamara az intézmenyi konyvtar allomanybdl biztositjuk. A tanuldk
és pedagdgusok a tanév soran szikséges koteteket, pedagogusok keézikényveket nyitvatartasi
idében kdlcsondzhetnek a konyvtarbol.

A tankonyvrendelést a munkakdzosségek véeleményének kikérésével a foigazgatd altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. A foigazgatd tajékoztatja a sziildket a megrendelt
tankonyvek korérdl, lehetdvé teszi, hogy a tankdnyvrendelést az Intézményi Sziil6i Szervezet
véleményezze.

A tankonyvrendelés elektronikus formdban a KELLO Konyvtarellaté Nonprofit Kft-nek kertl
elkildésre azzal, hogy a tanévenkénti:

— tankonyvrendelés hatarideje minden év aprilisdnak utolsé munkanapja,
— tankonyvrendelés modositasanak hatarideje jinius 30.,
— potrendelés hatarideje szeptember 15.

Tanév elején a tanuldk személyre sz6l6 szamozott tankdnyvcsomagot kapnak, melynek
atvételét alairasukkal igazoljak. A tanév végen a tartos tankdnyveket leadjék a konyvtarosnak.
A munkatankdnyveket a tanuld megtarthatja. Az elveszett vagy hasznalhatatlan tartds
tankonyveket a tanuld koteles megteériteni.

Megrongalaséaval okozott kdr harminc napon beliil megtéritendd.

A Kértéritesi kotelezettség mérseklésevel, illetve elengedésével 6sszefiiggdé kérelmet az
intézmeény foéigazgatojahoz kell benyujtani, aki harminc napon beltl dont, helyt ad vagy
elutasitja a kérelmet.

8. Oktatasi célu notebookok

Az RRF-1.2.1-2021-2021-00001 azonositészamu, ,Digitalis oktatashoz valdé egyenld
hozzaférés feltételeinek biztositasa a tanuldk és a pedagdgusok szamdara” cimii projekt keretein
belil atvett névre szolo, valamint oktatési célt notebookok taneszkozok.

Hasznalatuk: fels6 tagozaton, valamint 9. - 10. evfolyamon.
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A pedagogusok a Titkarsagon veszik fel a notebookokat, tandra végen ott adjak le azt. A tanuldk
csak pedagogus felligyelete mellett hasznalhatjak tandrai-, egyéb foglalkozas, valamint
kollégiumi tanorara felkészitd foglalkozas keretein beliil.

9. A tanulodk jutalmazasanak elvei és formai

9.1. Jutalmazas, dicséret

A jutalmazads célja az elismerés, az 0sztonzés. Dicsérd, elismerd szavaink 0Osztonzik
gyermekeinket a jobb teljesitményre.

Az iskola dicséretben részesiti, ill. jutalmazza az arra érdemes tanuldit vagy csoportjait. Azt a
tanulot, aki tanulmanyi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitartd
szorgalmat vagy példamutatd kozdssegi magatartast tandsit, hozzajarul az iskola jo hirnevének
megorzéséhez és noveléséhez.

Csoportos jutalomban részesil az a tanuldi kdzdsség, amely példamutatéan egységes helytallast
tanusit, és kiemelked6 eredménnyel végez egyiittes munkat.

A végzett kiemelkedd munka tanévenként keriil jutalmazasra.

9.2. Egyéni jutalmazasok

A gyermek annak orll a legjobban, ha 8szinte 6rommel, szeretettel odafordul felé a feln6tt és
megdicséri.

Osztalyfonoki dicséret: odaitélésér6l az osztalyfénok dont. Adhato tobb dicséret alapjan vagy
egyszeri kozossegi munkaért. Az osztalykozosségért végzett példamutatd tevékenysegért, az
iskolai rendezvényeken, vetélkedokon valo sikeres részvételért, esetleg ezek megrendezésében,
lebonyolitasaban vallalt kozremiikodésért. Formaja: e-naploba valo bejegyzeés;

Szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhat6 az adott tantargyban elért
versenyeredményekeért, kutatd-, vagy sorozatos gyiijtémunkaért és folyamatos kiemelkedd
tanulmanyi munkéért, szakkori, szertarosi, stb. munkéaért. Formaja: e-napléba vald bejegyzés.

Kollégiumi nevel6i dicséret: odaitélését a kollégiumi neveldk hatarozzdk meg. Adhatéd a

kollégiumban végzett kdzosségi munkaért. Formaja: dicséret az iskola nyilvadnossaga elott
(iskolaradio, tinnepély)

Féigazgatdi dicséret:

» tanulmanyi és sport varosi, megyei, orszagos versenyen elért 1-3. helyezetteknek, valamint
minden mas esetben, amikor a tanuld kiemelkedd teljesitményt nyujt. Féigazgatoi dicséret
az iskola nyilvanosséaga el6tt (iskolaradidban, tinnepélyeken)

» A tanév folyaman kiosztott foigazgatdi dicséretrdl (akar szobeli, akar irdsbeli) az egész
iskolakozosség (kollégiumi kdzosség) értesiil az iskolai hirdet6tablan keresztiil.

» Az iskola dicsOségtablajara (,, Akikre biiszkék vagyunk”) tesszik Ki azoknak a fénykepet,
akik arra érdemesek.

37



Tantestuleti dicséret:
» atantestllet szavazata alapjan, tanév végén adhato.

rrrrr

* A jutalmak odaitélésérél a pedagogusok és az osztalykdzosség véleménye alapjan az
osztalyfonok dont az aldbbi érdemekért:

O példas magatartas

kiemelked6 tanulmanyi eredmény

példamutat6 szorgalom

hianyzasmentes tanév

versenyeken, palyazatokon val6 eredményes részvétel
az iskola érdekében végzett tevékenység

kiemelkedd sporttevékenység

egyéb kulturalis tevékenység

példamutato kotelességteljesitéséért

[ I s [ s e R [ Y o B

aldozatos k6zossegi munkajaért

Az egész évben kiemelkedd munkat végzd tanuldkat a tanév végén jutalmazzuk.

A havonta tartott értékelésen felsoroljuk azoknak a tanuldéknak a nevét, akiknek tanulmanyi
atlaga 4,00 felett van. Fényképiik kikeriil a ,,DicsOségtablara”. Akiknek a fényképe 3 honapon
at kint van a tablan, kényvutalvanyt kapnak jutalmul.

9.3. Csoportos jutalmazasok
Jutalomkirandulds, szinhazlatogatas, koncert, stb.

Havonta az iskola nyilvanossaga el6tt megemliteni az aktudlis versenyeken, vetélkeddkon jo
eredményt elért csapatokat. Jutalmul egy altaluk valasztott meniit féznek nekik a
szakacstanulok.

A tanulmanyi munkat kiilon értékeljiik alsos és felsés osztalyok kozott. Alsos osztaly jutalma
babszinhaz, szinhdz; felsds osztalyoké pedig koncert, szinhéz.

A legjobb magatartast osztaly teadélutant szervezhet, melyhez minden sziikséges hozzavalé6t
megkapnak.

10. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

10.1. A fegyelmezo intézkedések elvei
a) Kovetkezetesség;

b) rendszeresség;
c¢) minden tanulénal a személyiségehez illesztett legeredményesebb formét kell alkalmazni;
d) a sulyossag és vétkesség figyelembe vétele.
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10.2. Az intézményben alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai
A fegyelmez6 intézkedések formai:

- szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas
(szaktanari figyelmeztetés adasanak oka pontosan kordlirhatatlan, pl. adjuk, amikor a tanul6
tandrai viselkedésére mar nem tud rahatassal lenni semmilyen pedagégiai eszkézzel)
(a harmadik kiilonbozo tanar altal adott szaktanari, illetve délutanos neveldi biintetés utan — a

kévetkezo vétség elkovetése esetén — osztalyfondoki biintetés jar)

- osztalyféndki biintetés fokozatai: figyelmeztetés, intés, megrovas;

(a harmadik osztalyfondki biintetés utan — a kovetkezo vétség elkovetése

esetén — foigazgato-helyettesi biintetés jar)

kollégiumvezetSi/féigazgato-helyettesi biintetés fokozatai: figyelmeztetés, intés, megrovas
féigazgatdi bintetés fokozatai: figyelmeztetés, intés, megrovas;

tantestileti blntetés fokozatai: figyelmeztetés, intés, megrovas

fegyelmi biintetés (egyeztet6 eljaras utan)

Sulyos kotelességszegések:

- az agresszid, a masik tanulé megverese, bantalmazasa, zsarolasa,

- sajat vagy mas testi épségének veszélyeztetése,

- lopas,

- az egeészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog, energiaital) iskolaba hozatala,
fogyasztasa,

- aszéndékos karokozas,

- az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértese,

- ezeken til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
bilincselekménynek mindsiilnek.

- A biintetést irasba kell foglalni, a biintetést a sziil6 tudomaséara kell hozni.

10.3. A tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszonybdl szarmazd jogok és
kotelezettségek gyakorlasahoz, teljesitésehez nem sziikséges dolgok behozatala. A tanuloi
jogviszonybol, kollegiumi tagsagi viszonybol szarmazé jogok es kotelezettségek
gyakorlasédhoz, teljesitéséhez nem sziikséges dolgok iskolaba torténé behozatala
altalanossagban tilos.

10.3.1 Feltételesen behozhaté targyak (Id. még 9.5. fejezet)
»  karorék,
* nem értékes ékszerek, testékszerek.
» elektromos szépségapolasi eszk6zok (hajvasald)

Tilos az intézménybe Bluetooth hangszérét hozni.
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10.4. A fegyelmi eljarast megel6zo egyeztet6 eljaras

A sziil6éi kozosség €s a didkonkormanyzat képviseldi egyeztetd bizottsagot hoznak Iétre. Az
egyeztetd bizottsag a fegyelmi eljaras lefolytatasa el6tt megkisérli az egyeztetést, melynek
keretében meghallgatja mindkét felet, a sértett és a kotelességszegd tényekkel igazolhato
allaspontjat.

Megprébaljak az eseményeket rekonstrualni, kozos pontokat megkeresve a felek kozott
kozvetitve kozelitik nézeteiket egymaséhoz, probaljak elfogadtatni a felekkel a mésik igazat.
Nyolc napon belll, hdrom kodzos Osszejovetel sikertelen, akkor fegyelmi eljaras megindul.
Megindul tovabba akkor is, ha valamelyik fél az egyeztetd eljarasban nem kivan részt venni,
nem jelenik meg az elso kitizott idépontban.

10.5. A tanuloval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai
Ha a tanulé a kotelességeit vétkesen es sulyosan megszegi fegyelmi eljaras alapjan,
fegyelmi bintetésben részesithetd.

10.5.1. A 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 4.8 (1)/q szakaszaban foglaltak alapjan a
tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabélyai

Az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldja a nevelétestiilet, melynek nevében a féigazgato jar el. A
fegyelmi  eljards  meginditasarol a nevelGtestiilet a  kotelezettségszegésrol — valo
tudomasszerzéstél szamitott harom honapon belil dont. A hatarozatot irdsba kell foglalni,
melyet a féigazgato ir ald, s a nevel6testiilet két szavazati jogu tagja alairasaval hitelesit.

10.5.2 A fegyelmi eljarast megel6zo egyeztet6 eljaras részletes szabalyai

A sziil6i szervezet és a didkonkormanyzat kozos kezdemeényezésere biztositani kell, hogy az
intézményben a sziil6i szervezet és a diakonkormanyzat kozdsen miikodtesse a fegyelmi
eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljarast. Az egyeztetdo eljards célja a
kotelességszegéshez elvezeté esemenyek feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszego és a sertett kozotti megallapodas létrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében.

A fegyelmi eljards meginditasardl a neveldtestiilet dontését kovetéen az intézmény vezetdje a
diakonkormanyzat valasztmanyat a diakdnkormanyzatot segité6 pedagogus révén, a sziil6i
szervezet vezet6jét a helyben szokasos modon, a sértett és a kotelességszegd tanulot, illetve
torvenyes képvisel6jét az osztalyfonok atjan haladéktalanul eértesiti, melyben felhivja a
figyelmet az egyezteto eljaras lefolytatdsanak lehetGségére.

Fegyelmi egyeztet6 eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sertett, kiskor(
sértett esetén a sziilo, valamint a kotelességszegd, Kiskord kotelességszegd esetén a sziilé
egyetért. A tanulo, kiskor( tanul6 esetén a sziil6 — az értesités kézhezvételétél szdmitott Ot
tanitdsi napon belll — irdsban bejelentheti, hogy kéri az egyeztet6 eljaras lefolytatasat. A
fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztet6 eljaras lefolytatasat nem kérik, a tanuld, kiskoru
tanulo esetén a sziil6 tovabba ez egyeztetésen nem jelenik meg, tovabba ha a bejelentés iskolaba
torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon belll az egyeztetd eljards nem vezetett
eredményre.
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Harmadszori kotelességszegés esetén a nevelGtestiilet az egyeztetd eljards alkalmazasat
megtagadhatja. A dontése el6tt be kell szerezni, a diakdnkormanyzat, a sziil6i szervezet és az
intézményi tanacs — ennek hianyaban az iskolaszék — véleményet.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasara a nevelGtestiilet olyan pedagogust biz meg, akinek
személyét mind a kotelességszegd, mind a sérelmet szenvedett tanul6 elfogadja.

Az egyeztet eljaras lefolytatasaért felelos személy a féigazgatoval vald konzultacio utén jeldli
ki az eljards helyszinell szolgalé termét az iskoldnak, valamint az egyeztetd eljaras
id6pontjat, melyrdl az érintett feleket levélben értesiti.

Az egyeztet eljardsrdl készitett jegyzOkonyv vezetésére az egyeztet6 eljards lefolytatasaért
felelos személy kéri fel az intézmény valamely alkalmazottjat.

Az egyeztetd eljarast a fegyelmi eljaras meginditasat koveto tizendt napon belll le kell folytatni.
Ha a kotelességszegd €s a sértett az egyeztetési eljarasban megéallapodott a sérelem
orvoslasaban, kdzos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges
idore, de legfeljebb harom hoénapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett,
Kiskoru sértett esetén a sziilé nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg
kell szuntetni. Ha a sérelem orvoslasara kotott irdsbeli megallapodéasban a felek Kkikotik, az
egyeztetd eljaras megéllapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanulo
osztalykdzosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megéallapodasban meghatarozott
korben nyilvanossagra lehet hozni.

10.5.3 Fegyelmi eljaras

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi blntetésben részesithet6. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa
kotelezd, ha a tanulé maga, illetve a kiskoru tanul6 sziil6je gyermeke ellen kéri.

A fegyelmi bintetés megallapitasanél a tanuld eletkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett
cselekmeny sulyat, kbzdssegre gyakorolt hatasat figyelembe kell venni.

A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet egyszerti sz0tdbbséggel hozza.

Az didkénkormanyzat véleményét a fegyelmi eljards soran be kell szerezni és irasba kell
foglalni, melyet az eljaras soran a didkonkormanyzatot segité pedagdgus ismertet.

A fegyelmi buntetés az dltaldanos iskola és a szakképzé iskola rendjének megsertéséert lehet:

e megrovas;

e szigorl megrovas;

e meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa, mely szocialis
kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato;

e athelyezés maésik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba, mely utdbbi akkor
alkalmazhato, ha az iskola féigazgatoja megallapodott a masik (fogadd) iskola vezet6jével,

o eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol, mely nem alkalmazhato akkor, ha a tanév
végi osztalyzatok mar megallapitasra keriltek, viszont a tankoteles tanuld esetén csak akkor
alkalmazhatd, ha a fegyelmi vétség rendkivili vagy ismétlédo jellegti és igen sulyos;

e Kizards az iskolabol, mely a tankoteles tanulé esetén csak akkor alkalmazhat6, ha a
fegyelmi vétség rendkivili vagy ismétlodo jellegii és igen sulyos.

A fegyelmi buntetés a kollégium tagja ellen a kollégium rendjének megsértéséért lehet:

e megrovas,
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e szigorl megrovas,

e meghatérozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonésa,

e athelyezés mésik szobaba, tanuldcsoportba,

o Kizérés.

A fegyelmi eljaras lefolytatdsaval a foigazgatdo — a nevelOtestiilet véleményének kikérését
kovetden — olyan pedagogust biz meg, akit6l az lgy targyilagos elbiralasaban vald részvétel
elvarhato.

A fegyelmi eljards meginditasardl - az indok megjeldlésével - a tanuldt és a kiskord tanuld
sziil6jét a fegyelmi eljaras lefolytatasaval megbizott pedagdgus értesiti, s gondoskodik arrdl,
hogy az eljarés soran a tanulé meghallgatasara sor keriljon, és allaspontjat, védekezését el
tudja adni.

Kiskoru tanulé esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi
eljarasban a tanul6t és a sziil6t meghatalmazott is képviselheti.

A fegyelmi eljaras lefolytatasaval megbizott pedagogus - a féigazgatoval vald egyeztetést
kovetden — Kijeldli a fegyelmi eljarés (meghallgatas, targyalas) helyét, idépontjat, gondoskodik
a technikai feltételek biztositasardl, az érintett felek illetve az eljarasi cselekmények mas
résztvevoinek értesitésérol.

Ha az eljards ald vont tanul6 vitatja a terhére rott kotelezettségszegést, vagy a tényallas
tisztazasa végett arra sziikség van, fegyelmi targyalast kell tartani.

A fegyelmi targyalast a fegyelmi eljards lefolytatasdval a nevelGtestiilet altal egyszerii
szOtobbséggel megbizott dttagl pedagogusokbol allé bizottsag folytatja le a fegyelmi eljaras
meginditasatol szamitott féigazgatoi dontést koveté harminc napon beldl. A fegyelmi targyalast
lefolytatd bizottsag sajat tagjai kozil egyszerii sz6tdbbséggel elnokot valaszt.

A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi targyalast levezet6 bizottsag donthet ugy, hogy a
nyilvanossagot a tanuld illetve képvisel6je kérésére korlatozhatja vagy Kizarhatja.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason a fegyelmi targyalast lefolytatd bizottsag elndke
széban kihirdeti. A kihirdetéskor ismertetni kell a hatérozat rendelkezé részét és rovid
indokolasat. Ha az gy rendkivili bonyolultsaga vagy més fontos ok sziikségessé teszi, a
hatérozat szébeli kihirdetését a fegyelmi targyalast lefolytato bizottsag legfeljebb nyolc nappal
elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell szuintetni, ha

e atanuld nem kovetett el kotelességszegést,

e a kotelességszeges nem indokolja a fegyelmi bilntetes kiszabasat,

o a kotelességszeges elkovetésétol szamitott harom hdnapnal hosszabb id6 telt el,

e a kotelességszegeés ténye nem bizonyithatd,

e nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalést lefolytatd bizottsdg elndke a kihirdetést kovetd
hét napon belul irasban meg kell kildeni az lgyben érintett feleknek, kiskort fél esetén a
sziil6jének. Megrovas és szigord megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell
irdsban megkdldeni, ha a fegyelmi blntetést a tanulé - kiskoru tanuld esetén a sziil6 is -
tudomasul vette, a hatarozat megkuldését nem kéri, és az eljarast megindito kérelmezés jogardl
lemondott.
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Az elséfoka hatarozat ellen a tanuld, kiskor( tanulo esetén pedig a sziilé is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétél szamitott tizenodt napon belul kell a
Nagykanizsai Tankeruleti Kozpont Igazgatdja részére cimezve a fbigazgatohoz irdsos
kérelemben beadni. A kérelem beérkezését6l szamitott nyolc napon belll az intézmény vezetbje
a kérelmet az igy 6sszes irataval egydtt a fenntartéhoz tovabbitja.

A tanul6 — a megrovas és a szigort megrovas kivételével — fegyelmi biintetés hatalya alatt all. A
fegyelmi blntetés hatalya nem lehet hosszabb:

e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa fegyelmi blintetés
esetén hat honapnal,

e athelyezés masik osztélyba, tanulécsoportba vagy iskolaba, fegyelmi blintetések esetén
tizenketté honapnal.

A fegyelmi biintetés végrehajtasa — kiilonds méltanylast érdemld korilményekre és a fegyelmi
vétség alapjaul szolgald cselekmény sulyéara valo tekintettel — legfeljebb hat honap id6tartamra
felfiiggeszthetd.

A fegyelmi Ugy elintézésében és a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt a sértett vagy a
kotelességszegd tanuld

e kozeli hozzatartozdja

e osztalyfénoke illetve osztalytanitoja

e napkozis neveldje

e felsés tanuld esetén volt osztalytanitoja

o afegyelmi vétség sértettje

e akitdl az gy targyilagos elbiralasa egyéb okbdl nem vérhato el.

A fegyelmi eljarasra nemzeti koznevelésrél sz0l6 2011. évi CXC. torvény 58. § alapjan a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésér6l és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 53-60. §-ai az iranyadok.

10.6 Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo pedagogus vagy koznevelési
intézmény egyeb alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési intézménnyel
jogviszonyban allo tanulok részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto
cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando
rendelkezések

A sziiléi szervezet és a didkdnkorményzat kozos kezdeményezésére biztositani kell, hogy az
intézményben a sziildi szervezet €s a didkonkormanyzat kozosen miikddtesse a fegyelmi eljaras
lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljarast. Az egyeztetd eljards célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kdotelességszegd és a sértett
kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

A fegyelmi eljaras meginditasarol a nevelGtestiilet dontését kovetden az intézmény foigazgatdja
a didkonkormanyzat valasztmanyat a didkonkormanyzatot segitd pedagogus révén, a sziildi
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szervezet vezet6jét a helyben szokasos modon, a sértett és a kotelességszegd tanulot, illetve
torvényes képvisel6jét az osztalyfénok utjan haladéktalanul értesiti, melyben felhivja a
figyelmet az egyeztetd eljaras lefolytatdsanak lehetoségére.

Fegyelmi egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett, kiskoru sértett
esetén a sziild, valamint a kotelességszegd, kiskoru kotelességszegd esetén a sziilé egyetért. A
tanulo, kiskora tanul6 esetén a sziil — az értesités kézhezvételétdl szamitott Gt tanitasi napon
belll — irasban bejelentheti, hogy kéri az egyeztet6 eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast
folytatni kell, ha az egyeztet6 eljaras lefolytatasat nem kérik, a tanuld, kiskoru tanulé esetén a
szll6 az egyeztetésen nem jelenik meg, tovabba ha a bejelentés iskolaba torténd megérkezésétol
szamitott tizenot napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a nevelOtestiilet az egyeztetd eljaras alkalmazasat
megtagadhatja. A dontése el6tt be kell szerezni a didkonkormanyzat, a sziiloi szervezet és az
intézményi tanacs — ennek hidnyaban az iskolaszék — vélemeényét.

Az egyeztetl eljaras lefolytatasara a nevel6testilet olyan pedagogust biz meg, akinek személyét
mind a kotelességszegd, mind a sérelmet szenvedett tanul6 elfogadja.

Az egyeztet eljaras lefolytatasaért felelds személy az intézmény foéigazgatojaval valo
konzultacio utan jeldli ki az eljaras helyszineil szolgald termét az iskolanak, valamint az
egyeztetd eljards idopontjat, melyrdl az érintett feleket levélben értesiti.

Az egyeztetd eljarasrol készitett jegyzOkonyv vezetésére az egyeztetd eljards lefolytatasaért
felelds személy kéri fel az intézmény valamely alkalmazottjat.

Az egyeztetO eljarast a fegyelmi eljaras meginditasat kovetod tizenot napon beliil le kell folytatni.
Ha a kotelességszegd ¢és a sértett az egyeztetési eljdrasban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, kdzos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a serelem orvoslasahoz sziikséges
1dore, de legfeljebb harom honapra fel kell fliiggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett,
kiskoru sértett esetén a sziild nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg
kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az
egyeztetd eljaras megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanulo
osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irdsbeli megallapodésban meghatérozott
korben nyilvanossagra lehet hozni.

10.7 Pedagogusok telefonhasznalata

A beliigyminiszter 40/2024. (IX.2.) BM rendelete a nevel6-oktatd munka soran alkalmazott
tartalomszabalyozok ismeretérdl szold, miniszter 4ltal elrendelhetd képzés teljesitési
kotelezettségérdl 8. § szerint: ,,A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl €s a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a kovetkez6 17. §-sal
egészil ki:

»17.§ (1) A pedagogus a tandrai és egyéb foglalkozasok ideje alatt, valamint tanuloi feliigyelet
ellatasa soran a birtokaban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkozt a
neveléssel-oktatassal Gsszefiiggd célokra hasznalhatja.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni
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a.) a kdznevelési intézmény pedagogiai programjaban szerepld, intézményen kiviil szervezett
programok alkalméaval,

valamint

b.) ha a hasznalat

ba.) a pedagogus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat kozvetleniil fenyegetd és mas
maodon el nem hérithato veszély elharitasa érdekében,

bb) szabalysértés vagy blincselekmény elkovetésének elharitisa vagy elkovetése miatti
segitsegkérés érdekében

vagy
bc) a pedagdgus vagy a gyermek, tanul6 egészségligyi allapotara tekintettel
sziikséges.”

11. A tanulmanyok alatti vizsga vizsgaszabalyzata

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol fejezete, a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet 64.8-73.8-ban foglaltak alapjan a tanulé tanulmanyok alatt tett vizsgai lebonyolitasi
rendjének, valamint a 150/2012. (V1. 6.) OKJ rendelethez kiadott szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeit kiadd rendeletek alapjan késziilt szabalyozas.

E szerint a nevelOtestiilet a tanulmanyok alatti vizsga kdvetelményeit, részeit (irasbeli, szobeli,
gyakorlati) és az értékelés rendjét a pedagogiai program alapjan hatarozza meg, és a helyben
szoké&sos modon nyilvanossagra hozza.

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitasahoz a tanulénak osztalyozo vizsgat

kell tennie, ha:

« a féigazgato felmentette a tandrai foglalkozasokon valé részvétel alol,

« a féigazgatd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelmenyének egy
tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

* egy tanévben 250 6ranal tobbet mulasztott, és a nevelbtestiilet nem tagadta meg az osztalyozo
vizsga letételének lehetéseget,

* ha a tanul6 hianyzéasa egy adott tantargybdl az évi tanitasi 6rak 30%-at meghaladta és a
neveldtestiilet nem tagadta meg az osztalyozo vizsga letételének lehetdségét,

« atvételnél az iskola foigazgatoja eldirja.

11.1. A vizsgaszabalyzat hatalya
Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:
 osztalyozo vizsgakra,
kilonbozeti vizsgakra,
* javitovizsgakra
 szakmai szintvizsgakra
 szakmai vizsgara
vonatkozik.

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanulojara:
« aki osztalyoz6 vizsgara jelentkezik,
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 akit a neveldtestiilet hatarozataval osztalyozo vizsgara utasit,
 akit a nevelOtestiilet hatdrozataval javitovizsgara utasit

« aki agazati alapvizsgara jelentkezik

* aki szakmai képesit6 vizsgara jelentkezik.

Kiterjed tovabba mas intézmények olyan tanuldira, akik atvételiket kérik az intézménybe és
ennek feltételeként az intézmény vezetdje kiilonbozeti vizsga letételét irja eld.

Kiterjed tovabba az intézmény nevelbtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsag megbizott
tagjaira.

11. 2. A tanulméanyok alatti vizsgdk tervezett ideje, az osztalyozd vizsgara jelentkezés
mddja és hatérideje

20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 51-78. 8-a szerint Kerllnek megszervezesre és
lebonyolitésra.

64. 8§ (1) A tanuld osztalyzatait évkdzi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozo vizsgan,
a kulonbozeti vizsgan, valamint a potld és javitovizsgan nydjtott teljesitménye alapjan kell
megallapitani. A kiskora tanul6 érdemjegyeirdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell.

65. § (1) A kiilonbozeti vizsgékra tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot kell kijeldlni.
Javitovizsga letételére az augusztus 15-ét61 augusztus 31-éig terjedd idészakban, osztalyozo,
kilonbozeti és beszamoltatd vizsga esetén a vizsgat megel6z6 harom honapon beliil kell a
vizsgaiddszakot kijeldlni azzal, hogy osztalyozo6 vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor
szervezhet. A vizsgdk idOpontjardl a vizsgdzot a vizsgéara torténd jelentkezéskor irdsban
tajékoztatni kell.

a.) Altalanos szabalyok
Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:
 osztalyozé vizsgakra
 kulonbdzeti vizsgakra
* javitd vizsgakra
65 potld vizsgakra vonatkozik
Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanulojara:
» aki osztalyozo vizsgara jelentkezik
 akit a neveldtestiilet hatdrozataval osztalyozovizsgara utasit
+ aki kilénbozeti vizsgara jelentkezik
* akit a neveldtestiilet hatarozataval javitovizsgara utasit
Kiterjed tovabba az intézmény nevelOtestiiletének tagjaira €s a vizsgabizottsag megbizott
tagjaira.

b.) Osztalyozo vizsga

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie teljesitményének értékelése céljabdl a tanuldnak, ha a tanitasi év
sorén jogszabalyban meghatérozott idénél tobbet mulasztott, és a nevel6testiilet dontése alapjan
0sztalyozo vizsgat tehet.

51. § (3)Ha a gyermek, a tanuld tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az
iskola koteles a sziil6t és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — amennyiben a kollégium nem
az iskolaval kozos igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé
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alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankdoteles
kiskoru tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziilé
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezmenyeire. Ha az iskola értesitése eredmenytelen
maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat
kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanul6 sziilojét.

Az osztalyozd vizsgahoz vezetd igazolt hianyzas mértéke 250 ora, iskolai nevelés-oktatas
szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszaban az elméleti tanitasi o6rak 20 %-a, illetve egy
adott tantargybdl a tanitasi rak tébb mint 30 % - a.

64. § (2) Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztélyzat
megallapitadsahoz, ha

a) felmentették a tandrai foglalkozésokon val6 részvétele aldl,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulményi kdvetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget, (...)

d) a tanulé a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag
elott tesz vizsgat.

51. § (8) A nevelGtestiilet a (7) bekezdésben foglaltak alapjan az osztalyozovizsga letételét
akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a hisz tanorai
foglalkozast, és az iskola eleget tett a (3) bekezdésben meghatarozott értesitési
kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztdsainak szdma mar az elsd félév végére
meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt
mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie

A tanulméanyok alatti vizsgan a tanulonal a vizsga soran lehetdvé kell tenni mindazon
mentességek, kedvezmények érvényesitését, amelyet a tanuld megfeleld vizsgalat, szakértdi
vélemény alapjan kapott.

Az osztalyozd vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

Az osztadlyozo vizsgara torténd jelentkezés irdsban, az intézmény Aaltal elkészitett
formanyomtatvanyon "Jelentkezési lap osztalyozé vizsgara™ torténik.

Egy jelentkezési lapon csak egy 0sztalyozo vizsgara lehet jelentkezni. A jelentkezési lapon meg
kell adni:

. a tanulo nevét, osztalyat,

. azt a tantargyat, melybdl osztalyozé vizsgat kivan tenni,

. az osztalyozo vizsgaval érintett tantargy azon évfolyamait, melybdl vizsgazni kivan, « a
jelentkezéskor a tantargyat tanité pedagdgus nevet.

c.) Kilonbozeti vizsga

A kiilonbozeti vizsgak idépontjat a féigazgato hatarozza meg.

Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi tanulményok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja el
az Intézmény a kilonbdzeti vizsga letételét. Kilonbozeti vizsgat a tanuld abban az iskolaban
tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni kivanja. Abbol a tantargybol vagy tantargyrészbol kell
kilénbozeti vizsgat tennie a tanuldnak, amelyet az Intézmény a megkezdeni tervezett
évfolyamtol alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely tantargy, tananyag ismerete feltétele a
sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamra lépésnek.
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A kilénbdzeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran mindig egyedileg kell az
Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezo tanulo ligyében.

d.) Javitovizsga

Javitdvizsgat tehet a vizsgazo, ha

a) a tanév végen — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgarol, a kilonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedely nélkil eltavozik.

Junius 15-ig minden tantargy javitdvizsga témakoreit az iskola honlapjan kdzzé kell tenni.
Javitovizsga augusztus 15. és augusztus 31. kdzott — a tarsiskolakkal egyeztetett idépontban
szervezheto.

A javitovizsga bizottsagban a kérdez6 tanar lehetdség szerint ne a tanul6t javitovizsgara utasito
kollega legyen.

A tanulot a vizsga eredményérdl azonnal tajékoztatni kell.

e.) P6tl6 vizsga

Abban az esetben, ha a tanul6 6nhibajan kivil nem tudja teljesiteni az osztalyozo6/kulonbozeti
vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabol, vagy a nem teljesitett vizsgarészbol -
kérelmére - potlod vizsgat tehet. Id6pontjat egyéni elbiralas alapjan a féigazgato jeloli ki.

f.) Fuggetlen vizsgabizottsag elott zajlo vizsga

A tanulé alapvetd joga, hogy tanulményai sordn pedagdgusaitol fiiggetlen bizottsag eldtt,
tanulmanyok alatti vizsgat tehet, amely lehet osztalyozo-, és javitdvizsga.

65. 8 (2) Tanulmanyok alatti vizsgat — az e rendeletben meghatarozottak szerint — fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt, vagy abban a nevelési-oktatasi intézményben lehet tenni, amellyel a
tanul6 jogviszonyban all. A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.
(5) * A tanulmanyok alatti vizsga kovetelményeit, részeit, igy kiléndsen az irasbeli, a szdbeli,
a gyakorlati vizsgarészeket, az értékelés szabalyait az iskola pedagdgiai programjaban kell
meghatarozni. A tanulmanyok alatti vizsga — ha azt az iskoldban szervezik —
vizsgabizottsdganak elndkét és tagjait a foigazgato, a fuggetlen vizsgabizottsag elndkét és
tagjait a tertletileg illetékes kormanyhivatal bizza meg.

73.§ (1) A fliggetlen vizsgabizottsag elott letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a kormanyhivatal
szervezi.

(2) Atanuld —kiskort tanulo esetén a sziil6je — a félév vagy a tanitasi év utolso napjat megel6z6
harmincadik napig, az 51. § (7) bekezdésében meghatarozott esetben az engedély megadasat
koveté Ot napon beliil jelentheti be, ha osztalyzatanak megallapitasa céljabol fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt kivan szdmot adni tudasarol. A bejelentésben meg kell jelolni, hogy
milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az iskola féigazgatdja a bejelentést nyolc napon belil
tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az elsé félév, valamint a tanitasi év utolsé hetében
szervezi meg a vizsgat.

A tanul6 amennyiben a tanév vegen legfeljebb harom tantargybdl elégtelen osztalyzatot kapott,

s javitovizsgat tehet, a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil kérheti, hogy a
javitovizsgat fliggetlen vizsgabizottsag elott tehesse le.
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g.) Az egyes vizsgatargyak részei, kovetelményei és értékelési rendje

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az
intézmény pedagdgiai programjaban talalhato kdvetelményrendszerével. A jelentkezési lapot a
18 éven aluli tanul6 esetében a sziilonek is ala kell irnia.

A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyozo vizsga kitiizott idépontja el6tt 60 nappal.
Ezt kdvetden a vizsgat lemondani mar nem lehet.

A vizsgara torténd jelentkezést az intezmeény nevében a féigazgato fogadja el és engedelyezi.

11.3. Az értékelés rendje

Az éltalanosan képz6 pedagogiai szakaszban:

A tanuld az iskola magasabb évfolyamara akkor 1éphet, ha az oktatasi miniszter altal kiadott

Kerettantervekben ,,A tovabbhaladas feltételei”-ben meghatarozott kdvetelményeket az adott

évfolyamon minden tantargybol teljesitette. A kovetelmények teljesitését a neveldk a tanulok

évkozi tanulmanyi munkaja, illetve érdemjegyei alapjan biraljak el. A tanulénak minden

tantargybol a legalabb ,.elégséges™ évvégi osztalyzatot kell megszereznie a tovabbhaladéshoz.

Ha a tanul6 a tanév végén valamely tantargybol/tantargyakbol ,,elégtelen” osztalyzatot szerez,

akkor a kovetkezO tanévet megel6z6 augusztus honapban javitovizsgat koteles tenni. A

magasabb évfolyamba torténd 1épéshez, a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanuldénak

osztalyozo vizsgat kell tennie, ha:

. az iskola féigazgatoja felmentette a tanérai foglalkozasokon val6 részvétel aldl;

. az iskola foigazgatdja engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargybdl a tanulmanyi
kovetelményeket az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt teljesitse;

. egy tanitasi évben a mulasztasa a hatalyos jogszabalyban el6irtaknal tobb, és évkozi
jegyei alapjan nem osztalyozhato;

. magantanulé volt.

Az osztalyoz6 vizsga tantdrgyai azonosak a naploban szerepld tantargyakkal.

A szakképzés pedagogiai szakaszéban.

A tanul6 az iskola magasabb évfolyaméara akkor léphet, ha a kozpontilag kiadott képzési

programban ,,A tovabbhaladas feltételei” c. fejezetekben meghatarozott kovetelményeket az

adott evfolyamon minden tantargybol teljesitette. A kdvetelmények teljesitését a neveldk a

tanulok év kozbeni tanulmanyi munkaja, illetve érdemjegyei alapjan biraljak el. A tanuldnak

minden tantargybol a legalabb ,elégséges” év végi osztalyzatot kell megszereznie a

tovabbhaladashoz. Ha a tanul6 a tanév végén valamely tantargybdl/tantargyakbol ,.elégtelen”

osztalyzatot szerez, akkor a kovetkezd tanévet megel6z6 augusztus honapban javitd vizsgat

tehet. A tanuld évfolyamot ismételni koteles, ha a szakmai gyakorlat el6irt kovetelményeit nem

teljesitette. A tanulé évfolyamot ismételni koteles vagy osztalyoz6 vizsgat tehet, ha a

torvényben és rendeletekben meghatarozott éraszamnal tébbet hianyzik.

12. Aziskolai beszdmoltatés, az ismeretek szamonkérésének kovetelményei és
formai

A Nemzeti kdznevelésrol szol6 torvény elbirja, hogy az els6 évfolyamon félévkor és év végén,
a masodik évfolyamon félévkor szoveges mindsitéssel kell kifejezni, hogy a tanul6 kivaldan,
jol vagy megfelelden teljesitett, illetve felzarkoztatasra szorul.
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A folyamatos ellenérzésnek a neveldtestiilet altal elfogadott elvei

. A leggyakrabban alkalmazott ellendrzési formak: szobeli felelet, irasbeli szamonkérés,
0nallo kiseldadas, hazi dolgozat, 6rai munka.

. Az ellendrzést mindig kisérje értékelés, ami legyen eléremutato.

. Az ellendrzés nem lehet a fegyelmezés eszkoze.

. A tanuldk teljesitményét havonta legaldbb egy érdemjeggyel, illetve szbveges
értékeléssel vagy mindsitéssel értékelni kell.

. A félévi, ill. év végi osztalyzat nem térhet el 1ényegesen - a tanul6 kérara - a tanitasi év
kdzben adott érdemjegyek atlagatol.

. Az év végi osztalyzat az egész évi teljesitményt értékelje.

. A szililok értesitése szervezetten, gyermekilk tanulmanyi elémenetelérol, tanévenként

legaldbb négy alkalommal torténik: minimum negyed- és haromnegyedévkor a fogadd
6rékhoz kapcsolddva, valamint a félévi értesitén és az év végi bizonyitvanyon keresztiil.

12.1. Az iskolai irasbeli beszamoltatasok formai, rendje és korlatai, a tanuldk tudasaban
betoltott szerepe, sulya

Az iskolai irasbeli beszamoltatas formai:
. irasbeli felelet

. témakozi dolgozat

. témazar6 dolgozat

. projektmunka

. hazi dolgozat

. év eleji, félévi, év végi felmeérés.

Az érdemjegyek (osztalyzatok) e-naploban vald bejegyzésének formai:

Piros szinnel: témazaro6 dolgozat

Kék szinnel: témakdzi dolgozat, irasbeli felelet, szobeli felelet

706ld szinnel: gylijtdémunka, szorgalmi feladatok, kiseldadasok, hdzi dolgozat, fiizetvezetés.
Egyéb, a Krétaban valaszthat6 értékelési formak.

Témazaré dolgozatok osztalyozésa:

jeles (5) 90 - 100 %
j6 (4) 70 -89 %
kozepes (3) 50 - 69 %
elégséges (2) 30-49 %
elégtelen (1) 0-29%

Az irasbeli felelés (ropdolgozat) érdemjegye azonos a szobeli feleletével.

A témazaro felmérés idépontjat, témakorét 1 héttel elére meg kell hataroznia a tanarnak!

A témazaro felmérések a témakorok végén, osszefoglalas és sziikséges mennyiségii gyakorlas
utan készllnek. Ezek érdemjegyei hangsulyozottabban kapnak szerepet a félévi és az év végi
osztalyzat kialakitasanal.

Egy tanitasi napon 2-nél tobb témazaro felmérés (dolgozat) nem irathatd. A felméréseket
legkésébb 2 héten beliil ki kell javitani, és az eredményt a tanulokkal kdzolni. A témazarod
dolgozatok kiosztdsa utdn a sziild és a tanuldo 2 héten beliil egyeztetett idépont alapjan
betekintést nyerhet a témazar6 dolgozatba. A félévi és év végi felméréseket legkésébb a félévi
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vagy ¢év végi jegy lezarasa elott 2 héttel meg kell iratni, és az utdna fennmaradd idében
lehetdséget kell adni a tanuloknak a javitasra.

Az iskolai irasbeli beszamoltatds TARTALMA:

« Irasbeli felelet az utols6 harom 6ra anyagabdl irathatd. Az 1-2. évfolyamon az el6z6 oran
bejelentendd, a 3-11. évfolyamon bejelentés nélkil barmikor irathato.

« Témakozi irdsbeli dolgozat a témakdr utolsd 3-5 tananyagara terjedhet ki, el6z6 oran
bejelentendd. Maximum 30 perces irasbeli szamonkerés.

» Témazaro dolgozat a témakor lezarasa, 6sszefoglaldsa és gyakorlasa utan irhatd. Az 1- 4.
évfolyamon két héttel, az 5-11. évfolyamon egy héttel elébb be kell jelenteni a megiratasat
és a kdvetelményeket. Egy teljes tandrat vesznek igénybe.

. Az év eleji, félévi, év végi felmérések alapvetden diagnosztikai célt szolgalnak, a tanulok
tudasanak, készségeinek szintjét mérik. E felmérdk csak akkor osztalyozhatok, ha
megfeleld ismétlés, gyakorlas utan keriil sor rajuk, s megtortént az elézetes bejelentés.

. Tanitasi szlinet utani elsé nap témakozi irasbeli- és témazard dolgozat nem irathato.

. Hazi dolgozat magyarbdl a 2-4. évfolyamon félévente 2, az 5-11. évfolyamon félévente
4, a tobbi tantargybol félévente 1 irathatd. A hazi dolgozat téma- és feladatkorét legalabb
két héttel a beadasi hatarid6 elétt kell kijeldlni. Ebbe az idétartamba a tanitasi sziinetek
ideje nem sz&mithato be. A 2-4. évfolyamon parhuzamosan két hazi dolgozat nem adhat6
fel kiilonboz6 tantargyakbol sem. Az 5-11. évfolyamon parhuzamosan kilonb6z6
tantargyakbdl maximum két hazi dolgozat adhato fel.

. A hazi dolgozatok értékelése 5 -11. évfolyamon osztalyzatokkal torténik, be nem
nyujtasuk a feladat elégtelen megoldasaval egyenértékii.

. Valamennyi irasbeli munkat legkésébb a megiratastol szamitott 2. héten ki kell javitani.

Az otthoni (napkdzis, tanuldoszobai) felkésziiléshez eldirt irdsbeli és szobeli feladatok
meghatarozasanak elvei és korlatai

. A hazi feladatok kijel6lésénél figyelembe kell venni a tanuldk sportbeli leterheltségét.

. Szlbeli hazi feladatként csak olyan tananyag megtanulasa adhaté fel, melynek a
feldolgozésa a tanitasi 6ran megtortént.

. Csak annyi irasbeli hazi feladat adhato fel, amennyit a kovetkezd tanodran a tanito, a tanar
ellendrizni tud. Az irasbeli hazi feladat a tanult ismeretek jobb elsajatitasat, a készségek
kialakitasat szolgalja, igy azokat minden esetben ellendrizni és javittatni kell.

. Hétvégére ¢€s sziinidOre csak annyi irasbeli és szobeli hazi feladat adhat6 fel, amennyi a
szokasos tanulnivalo egyik tanorarol a masikra. A kotelezo és ajanlott olvasmanyokat a
pedagogus a tanév elején, de legkésdbb szeptember 20-ig kiteles bejelenteni és leiratni a
sorrend ¢€s a varhato idopont kortilbeliili megjeldlésével.

. A napkdzi otthonban a tanulasi id6 az iranyitott és egyéni tanulast figyelembe véve az 1-
4. évfolyamon 30-60 perc, az 5-8. évfolyamon 60-90 perc.

A tanuld teljesitménye, magatartasa és szorgalma értékelésének és mindsitésének
kovetelményei, formai

A magatartas és szorgalom mindsitése az osztalyfonok feladata. A mindsités el6tt ki kell kérnie
az osztalykozosség (Kivéve az also tagozaton) és az osztalyban tanitd tanarok véleményét. Ezek
figyelembevételével allapitja meg a végsé mindsitést. A fentiek mérlegelésekor iskoldnkban a
kovetkez6 szempontokat tartjuk iranyaddonak:

51



A magatartas értékelése

PELDAS /5/ min§sitést kaphat:

+ akinek az ertékelt félévben nincs igazolatlan 6raja;

* nincs osztalyfénoki és foigazgatdi figyelmeztetése, szaktanar altal tortént bejegyzése;

+ az osztalytarsai és a szaktanarok elismerik oOra alatti és azon kivili példas viselkedését; d /
osztalykozosségi vagy 1IDB megbizatasa van, s azt jol ellatja;

* nincs funkcioja, de tobbszor vallal kozosségi munkat; f / elégtelen osztalyzata nincs

JO /4/ minésitést kaphat:

« akinek az adott félévben csak 10 igazolatlan 6raja van;

« az értékelt félévben nincs foigazgatdi figyelmeztetése, az iskolai Hazirend kovetelményeit
megtartja;

+ atanuloi kozosségnek és az iskola neveldinek nincs kifogésa a viselkedése ellen.

VALTOZO /3/ magatartasu az a tanulé:

* akinek az értékelt idészakban 30 Ora igazolatlan 6raja van;

» fOigazgatoi figyelmeztetdje van / irdsban vagy szdban /;

* nevelbihez és tarsaihoz nem Oszinte, tiszteletlen veliik szemben,
* Orai és Oran kivili magatartasa kifogasolhatd

» kdzds munkaban

* nem vesz részt, azt zavarja;

ROSSZ /2/ az a tanulé:

« akinek 50, vagy annal tobb igazolatlan 6raja van;

+ f6igazgatoi megrovésa vagy tantestileti figyelmeztetése van;

* neveldihez, tarsaihoz vald viszonya durva, goromba, megjegyzései sértdek, emberi
magatartasa elitélendd;

 gatolja a k6z6sség munkajat, annak hatarozatai ellen cselekszik.

A szorgalom mindsitése, értékelése

A szorgalom mindsitése azt fejezi ki, hogy az elért eredmény mennyire van dsszhangban a
tanuld képességeivel.

PELDAS /5/ szorgalmii az, aki:

» képességei szerint eleget tesz tanulmanyi kotelezettségeinek; b / érdeklddési korén beliil
tobbletmunkat is végez;

« aktivan részt vesz a tandrai munkaban;

+ az értékelt id6szakban erételjes javulas mutatkozik munkajaban; e / kdrnyezetét rendben
tartja, felszerelései hianytalanok

JO /4/ a szorgalma annak, aki:

+ kisebb kilengésektdl eltekintve képességei szerint dolgozik;

« az o6rakon figyel, de az aktiv munkaba nem, vagy csak tanari felszélitisra és ritkan
kapcsolodik be;

+ az el6z06 idészakhoz viszonyitva munkdjaban visszaesés tapasztalhato.

« kornyezetét tobbnyire rendben tartja, felszerelései altaldban hianytalanok
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VALTOZO /3/ az osztalyzata annak, aki:

tanulmanyi kotelezettségének rendszertelenul tesz eleget; b / 6ra alatti figyelmetlenségével
tarsait is zavarja;

0onallé6 munkavégzésre nem hajlandd, munkdja sz€lséségesen ingadozd; d / tanulmanyi
munkdajaban hanyagsagbol erds visszaesés mutatkozik;

egy szaktargybdl elégtelen osztalyzata van.

kornyezetét gyakran nem tartja rendben, felszerelései tobbnyire hianyosak

HANYAG /2/ minésitést kap, aki:

tanulményi munkajaban megbizhatatlan, feladatait rendszertelenil végzi; b / az oOrai
munkaba egyaltalan nem vonhato be;

képessége alatti eredményeét is tovabb rontja, a szaktanari segitséget sem veszi igénybe; d /
két vagy tobb szaktargybol elégtelen osztalyzata van.

kornyezetét gyakran rendetlen, felszerelései tobbnyire hianyosak, hianyoznak.

A magatartas és a szorgalom év végi osztalyzata az els6 félév és a masodik félév osztalyzatanak
az atlaga.
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Legitimacios zaradék

A Térségi Altalanos Iskola, Szakképzé Iskola és Kollégium diakonkormanyzata az intézmény
Hazirendjét a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdése,
valamint a 48. § (4) bekezdése c¢) pontja alapjan véleményezte.

Csapi, %D‘ZG\ OL‘{J .........
//
Meaes  Poros ... /4 ..............................
DOK vezetéje DOK// itd

A Térségi Altaldnos Iskola, Szakképzé Iskola és Kollégium Hézirendjét a Sziildi Szervezet
véleményezte és elfogadasra javasolta.

.............................

Sziiloi Szervezet elndke

A Térségi Altalanos Iskola, Szakképzé Iskola és Kollégium Hazirendjét az intézmény
nevelOtestiilete a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdése
alapjan elfogadta.

................................

nevelGtestiilet tagja

A Térségi Altalanos Iskola, Szakképzd Iskola és Kollégium Hazirendjét a fenntarté Nagykanizsai
Tankeriileti Kozpont, figyelemmel a nemzeti kéznevelésrol sz616 2011. évi CXC. tdrvény 83. §
(2) bekezdésére, ellendrizte.

Nagykanizsa, 20J60. 0L 2o

.........................
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A Térségi Altalanos Iskola, Szakképzé Iskola és Kollégium féigazgatojaként nyilatkozom, hogy
az intézmény Hazirendje nem tartalmaz olyan rendelkezéseket, amelyek alapjan a fenntartd
Nagykanizsai ~ Tankeriileti ~Kozpontra a  jogszabdlyban  meghatarozottakon  tul
tobbletkotelezettség harulna.

Csapi, 2026. (’M” ..........
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1.

sz. melléklet - csengetési rend:

1. 6ra 8:00 8:45
2. 0ra 8:55 9:40
3.0ra 9:55 10:40
4. 6ra 10:55 11:40
5. 6ra 11:50 12:35
6. ora 12:45 13:30
7.0ra 13:40 14:25
8. ora 14:35 15:20
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2. sz. melléklet - kollégiumi napirend

6:00 - 7:00
7:00 - 7:35
8:00 - 15:20
12:35 - 15:00
12:35 - 15:20
14:35 - 17:45
16:00 - 16:20
17:45 - 18:30
18:30 - 20:30
20:00 - 21:00

Ebresztd, tisztalkodas, halok rendbetétele
Reggeli

Délel6tti tanorak

Ebéd

Szabadidds foglalkozasok, jaték
Szilencium, felkészitd foglalkozasok
Uzsonna

Vacsora

Szabadidds foglalkozasok, jaték

Lampaoltés
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3. sz. melléklet - Kollégiumi csengetési rend

1. 6ra 15:20 16:00
2. 6ra 16:20 17:00
3.60ra 17:05 17:45
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