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TANKONYVTARI SZABALYZAT

Az iskola biztositja, hogy a tanuld az iskolai tankonyvellatas keretében ingyen jusson hozza a

tankonyvhoz.

I. Jogi szabalyozas

e 20/2012 VIII 31 EMMI rendelet
e 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet

e A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény

I1. Tankonyvellatassal kapcsolatos alapfogalmak:

A tankdnyvek két csoportja: tartds €s nem tartos.

e A tartés tankOnyvekbe a tanuld nem irhat. Az iskola tulajdonat képezik (pecséttel,
konyvtari leltari szammal rendelkeznek). A tanév végén vissza kell adni a
konyvtarnak. Allapotukért a tanuld anyagi feleldsséggel tartozik.

e A kovetkezd tanévben minden tanuld kap 0j tartds tankonyveket, melyekbdl 6 tanul
eldszor; €s kap mar hasznalt tartds tankonyveket a konyvtarbol.

e Nem tartds tankonyvnek, melyekbe a tanuld ir: a munkatankényvek, munkafiizetek,
feladatgylijtemények, melyek a tanulé tulajdonat képezik, év végén nem kell
visszaadni a kdnyvtarnak.

1. Tankényv fogalmanak meghatarozdsa: az a konyv — beleértve a szotart, a
szoveggyljteményt, az atlaszt, a kislexikont, a munkatankényvet, a munkaflizetet, a
feladatgylijteményt — vagy a digitalis tananyag vagy a nevelési-oktatasi program részét alkoto
informacidhordozo, feladathordozd, amelyet az e torvényben és az e torvény felhatalmazasa
alapjan kiadott kormanyrendeletben meghatérozott eljardsban tankdnyvvé nyilvanitottak,
a. Haszndlt tankonyv: az iskolai tankdnyvellatas keretében az adott iskolaval tanuldi
jogviszonyban all6 tanuld részére az iskola altala ingyen, vagy térités ellenében
atadott, legalabb hdrom hdénapon at hasznalt, majd a tanulotol visszavett, vagy a
tanul6 altal az iskola részére felajanlott tankonyv.
b. Tartdés tankényv: az a tankonyv, konyvhoz kapcsolédd kiadvany, amely nem
tartalmaz a tankonyvbe torténd bejegyzést igényld feladatokat, és alkalmas arra,

hogy a tanulok legalabb négy tanéven keresztiil hasznaljak.



c. Konyvhoz kapcsolodd  kiadvany:  szoveggyljtemény, feladatgyiijtemény,
képletgylijtemény, tablazatgylijtemény, képgylijtemény, atlasz, feladatlap, lexikon,
hangfelvétel vagy audiovizudlis mi, szotdr, tananyagelem, oktatdprogram,
feladatbank. Tovabba az a szerz6éi jogi védelem ald esd, nyomtatott formaban
megjelentetett vagy elektronikus formaban rogzitett és az e rendeletben
meghatarozottak szerint tankdnyvvé nyilvanitott kiadvany és digitalis tananyag,
amelynek az alkalmazasa nélkiil a kapcsolodo tankdnyv ismeretei nem sajatithatok
el; amelynek alkalmazésa nélkiilozhetetlen valamely miiveltségi teriilet, miiveltségi
részteriilet, modul, valamint szakképzési szakteriilet, szakképzési részszakteriilet,

modul ismeretanyaganak atadasahoz, feldolgozasahoz.

I11. Az iskolai tankonyvrendelés rendje

e Az iskolai tankdnyvrendelést az iskola igazgatdja késziti el a szakmai
munkak6zosségek véleményének beszerzését kovetden, a tankonyvellatasrol szo16
501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet figyelembevételével. A tankonyvrendelés
alapjan kell meghatarozni, hogy a tankonyv vasarlasara rendelkezésre allo 6sszeget

mely tankonyvek vasarlasara forditjak.

A tankonyvrendelést a kozpont fenntartasaban miikodd iskola a kdézpont egyidejii
tajékoztatasaval a koznevelés informécios rendszerének és a Konyvtarellatod altal mikodtetett
elektronikus informacids rendszer alkalmazéasaval a Konyvtarellatonak kiildi meg azzal, hogy:
e atankonyvrendelés hatarideje aprilis utolsé6 munkanapja (tartama. aprilis 1-30),
e atankonyvrendelés modositasanak hatarideje junius 30 (tartama: majus 15 - jnius 30),
e a potrendelés hatarideje szeptember 15. (tartama: augusztus 21 - szeptember 15,
tankonyvrendelés ¢és potrendelés barmelyike vagy egylitt a tovabbiakban:
tankonyvrendelés).
e A mobdositasra és a potrendelésre csak indokolt esetben, igy kiilondsen az
osztalylétszam valtozasa esetén keriilhet sor. A modositas és a potrendelés soran csak
a végleges rendelésben megadott tankdnyvek darabszamét lehet modositani. A

modositas az eredeti rendelést6]l maximum 10%-ban térhet el.

IV. A tankonyvfelelés tennivaldi

Adatokban tortént valtozasokat kijavitani:



e osztalyokat feljebb sorolni (ha feljebbsorolaskor a tavalyi statusza ,.eltlint”,
akkor javitani),

e bejovo évfolyamokat generalni és fiktivekkel feltdlteni,

e tanaroknak iires tablazatot késziteni, amin jelzik, hogy adott osztalynak melyik
konyvet kérik.

Aprilis

e A tanaroknak kiosztani az iires tablazatot. A visszahozatal hatarideje: marcius
30.

e A honap soran folyamatosan a KELLO rendszerben a rendelés felvitele
¢vfolyamszinti és osztalyszinti hozzdadassal (mindenkinek mindent
megrendelni).

e Aprilis 27. A rendelést befejezni, fenntartoi engedélyezésre elkiildeni.

e Aprilis 30.: A megrendelés végleges hatarideje.

A konyvek varhatéan augusztus 1-25 kozott Omlesztve érkeznek (nem gyerekenként
csomagolva).

e A tankonyvek kiosztasanak varhato ideje augusztus utolsé hete.

e Szeptember 15-ig potrendelések ideje, az ijonnan érkezé tanuloknak szeptember

elsé hetében kell igényelniiik a tankdnyveket, munkafiizeteket.

A tankonyvtarban 1€vé még hasznalhato tankdnyvekrdl az aktualis tankonyvrendelési idoszak
elott listat készit a tankonyvfelelds. Ezeket a tételeket az iskola tankonyvrendelésében

figyelembe kell venni.

V. Allomanyba keriilés modja
V.I. Nyilvantartas

e Minden tankdnyvet nyilvantartasba kell venni (bélyegzd, leltari szdm)

e A konyvtéros koteles gondoskodni arrol, hogy minden arra jogosult tanulé megkaphassa
a szamara sziikséges tankonyveket

e A tankOnyvosztas sordn a tanuld neve mellé a tankOnyvek szdmai keriilnek, igy
pontosan lehet kdvetni, kinél melyik tankdnyv talalhato.

e A tanul6 koteles egész évben megdvni konyveit, amirdl egy nyilatkozatot is alair.



e Az aktudlis tanév végén, a tankdnyvbeszedéskor a tanulo koteles minden tankdnyvét a
konyvtar szamara visszaadni, amelyet a kovetkezd tanévt6l nem tanul. A leadas
idépontjaban a tanuld a vissza nem adott tankdnyvekrdl a sziilo felé egy listat kap,
mellyel a sziild nyomon kdvetheti a gyermekénél meglévé tankonyveket. A tanévenként
aktualizalt lista segitséget nyujt a sziiloé szamara, hogy a 12. évfolyam végén milyen

tankonyveket kell a didknak leadnia az iskola elhagyasa elott.

V. 2. A kolcsonzés rendje

A tanuldk a tanév sordn hasznalt tankonyveket €s segédkonyveket (atlasz, feladatgyiijtemény)
szeptemberben els6 hetében a konyvtarbol kolesonzik Ki. A sziild alairasaval igazolja a konyvek
atvételét.

A konyvtaros a tankonyvek els oldalara a tulajdonjog és a beszerzése tanévének jelzésére
kiilon erre a célra rendszeresitett pecsétet helyez el. A tanulé a tankonyvet koteles megdrizni és
rendeltetésszerlien haszndlni. Téavozaskor illetve minden tanév végén a tovabbi
tanulmanyokhoz nem sziikséges koteteket a konyvtarnak visszaszolgaltatni tartozik. Elvarhato,

hogy az 4ltala hasznalt tankonyv tanulmanyai végéig megfeleld allapotban legyen.

Az elhasznalodas mértéke ennek megfelelden:

- azelsd év végére legfeljebb 25 %-0s

- amasodik év végére legfeljebb 50 %-0s

- aharmadik év végére legfeljebb 75 %-0s

- anegyedik év végére 100 %-0s lehet.
A tankonyvtar allomanyabol a feleslegessé valt tankonyveket a konyvtaros rendszeresen
selejtezi. A hasznalatra kapott tankdnyveket a tantargy tanuldsanak végeztével, de legkésobb a

szobeli érettségi zarasaig vissza kell szolgaltatni.

V1. Kartérités szabalyai iskolai tulajdonu tankonyv esetén
VI1.1. A konyvtari szabalyzat szerint a kdlcsonzés ideje:

e tobb évfolyamon keresztiil hasznalt tankonyvek esetén legfeljebb 4 év,

e egy évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén szeptember 1-jét61 az aktualis tanév utolso
napjaig,

e tankOnyvet csak egész évre lehet koOlcsondzni, kivétel, ha a tanuldé jogviszonya

megszlinik az intézménnyel,



e atanuld koteles az adott tanév utolso napjdig leadni tankonyveit, ez idépont utan irasbeli
felszolitast kap, majd a konyveket vagy kifizeti, vagy uj konyvet hoz helyette. Ha az
adott tanév végéig a hasznalt tankOnyv tananyaga nem keriilt elsajatitasra, azaz a
kovetkezO tanévben a tanulonak sziiksége van a tankdnyvre, akkor a kdlcsonzés ideje
meghosszabbithato.

e a tankdnyv hanyag kezelése, elvesztése vagy szadndékos rongdldsa esetén anyagi
kartéritéssel tartozik a sziild. A kartérités modjarél és mértékérdl, valamint a
tankonyvek torlésérdl a jogszabaly nem rendelkezik, iskolanként egyedileg kell
meghatarozni.

A konyvtaros a tankonyvek elsd oldalara a tulajdonjog és a beszerzése tanévének jelzésére
kiilon erre a célra rendszeresitett pecsétet helyez el. A tanuld a tankonyvet koteles megdOrizni €s
rendeltetésszertien hasznalni. Tavozaskor illetve az aktualis tanév végén a tovabbi
tanulmanyokhoz nem sziikséges koteteket a konyvtarnak visszaszolgaltatni tartozik. Elvarhato,
hogy az altala hasznalt tankonyv tanulmanyai végéig megfeleld allapotban legyen. Az
elhasznalédas mértéke ennek megfelelden: - az elsé év végére legfeljebb 25 %-0S - a masodik
év végére legfeljebb 50 %-0S - a harmadik év végére legfeljebb 75 %-0s - a negyedik év végére
100 %-os lehet.

VII. A konyvtarostanar kotelezettségei

A konyvtaros tanar feladatai az ingyenes tankonyvek hasznalataval kapcsolatosan:
e atankOnyvek nyilvantartéasa,
e szeptemberben az arra kijelolt munkatarssal egyiitt az ingyenes tankonyvek kiosztasa a
tanuloknak,
e juniusban az ingyenes tankonyvek 0sszeszedése,
e tankOnyvrendelésnél egyeztet a rendelést 6sszedllitd tankonyvieleldssel a sziikséges
ingyenes tankonyvek szamarol,
e intézi az ingyenes tankdnyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat.
Az iskolai kdnyvtar nem egyenl6 a tankonyvtéarral. A tankonyvtar az ingyenes tankonyvellatés
alapjaul szolgalo és egyre boviild tankonyvbazis. Az iskolaban hasznélatos tankonyvekbdl,
segédletekbdl legalabb 3-4 példanynak kell lennie a tankonyvtarban. Nyilvantartdsa és
kolcsonzése a konyvtar szakmai kovetelményeknek megfelelden torténik. Az iskolai konyvtar

alapfeladata ennek a gylijteménynek a gondozésa, hozzaférhetdvé tétele.



A konyvtarostanar munkakori leirdsaban a munkaidejének megfeleld pedagdgiai és szakmai

alapfeladatok szerepelnek.



