Konyvtar-pedagogiai program

A pedagodgiai program a nagykanizsai Kérosi Csoma Sandor — Péterfy Sandor
Altalanos Iskola székhelyintézményében késziilt. Az intézményben 1-8.
osztalyokban folyik az oktatas.

Miikodésének jogszabalyi keretei:

o 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

o 110/2012. (VI. 4.) kormanyrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol,
bevezetésérdl és alkalmazasarol

o 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és
jovéhagyasanak rendjérol

o 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet A nevelési — oktatasi intézmények
miikodésérdl €és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

o 326/2013.(VIIL.30.) Korm. rend. a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és
a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

Az iskolai konyvtar szerepe

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 163.§ (1)

,»Az 1skolai konyvtar az iskola miikodéséhez, pedagdgiai programjdnak
megvalositasahoz, a neveléshez, tanitashoz, tanuldshoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gyjtését, feltarasat, megorzeését, a konyvtari rendszer szolgaltatasainak
elérését és mindezek hasznalatat, tovabba a konyvtarhasznalati ismeretek oktatisat
biztositd, az intézmény konyvtar-pedagodgiai tevékenységét koordinald szervezeti
egyseg.”

A Kérosi Csoma Sandor — Péterfy Sandor Altalanos Iskola
sz¢khelyintézménye iskolai konyvtaranak bemutatasa

Az iskolai konyvtar az egyik folyoso végének levalasztasaval kapott kiilon helyet,
alapteriilete 56 m2. Sajnos csak gy fér be egy osztaly, hogy nem jut mindenkinek
lehetdség a jegyzetelésre, irasra, de a folyamatosan fejlodo eszkozellatottsag €s a
valtozatos pedagdgiai modszerek segitségével a konyvtari 6rdk megtartdsa nem



okoz problémat. Ezek lebonyolitdsaban a kollégakkal valo napi kapcsolat, a
rendszeres egylittmikodés alapfeltétel.

A konyvtar eszkozellatottsaga teljesnek mondhatd, hiszen még kazettds magno is
van. 7 db asztali gép, nyomtatd, szkenner, lejatszok, tv, szamitogépek, rooter,
olvasoi asztalok, székek talalhatok itt.

Az iskolai konyvtar kildetésnyilatkozata

,»Az 1skolai konyvtar biztositja napjaink informacidra €s tudasra alapozott
tarsadalmaban a feladatok sikeres ellatasdhoz sziikséges alapvetd informacidkat és
eszméket. Az iskolai konyvtar kialakitja a didkokban az egész életen at tarto
tanulashoz sziikséges készségeket, tovabba fejleszti képzelderejiiket, lehetdvé téve
azt, hogy felel6s allampolgarokként éljenek.”
,,Az iskolai konyvtarak szamos tanulési lehetdséget biztositanak egyének, kisebb és
nagyobb csoportok szamara, kdzpontba helyezve az intellektudlis tartalmat, az
informacios miveltséget és a kulturalis és tarsadalmi fejlodést. Az iskolai
konyvtarak tanuld-kézpontisadga tdmogatja, kiterjeszti €s egyénre szabja az iskolai
tantervet.”

Az IFLA ¢és az UNESCO ko6z0s iskolai konyvtari nyilatkozata

Az iskolai konyvtarban alkalmazott 6nmiivelési, konyvtarpedagogiai,
informacidszerzési képességek egyiittes fejlesztésével megprobaljuk mérsékelni az
esélykiilonbségeket, az eltérd kulturalis hattérben tapasztalhat6 eltéréseket.

Az egész €leten at tartd tanuldsra valo felkészités kialakitja és segiti a fejlodo
gyermek tovabbtanulasahoz, érvényesiiléséhez, életvezetéséhez sziikséges
informaciok megszerzését. Ezekkel a kompetenciakkal a tanulok kiilonbozo
tarsadalmi helyzetekbe valo beilleszkedését, tevékenykedni tudasat, felelos
allampolgarra valasat timogatjuk.

Az iskolai konyvtar sokféle lehetdséget kinal az Gnmiivelésre, a csoportos és egyéni
tanulas technikdinak, modszereinek elsajatitasara, a személyiség komplex és
differencialt fejlesztésére.

Egyik legfontosabb feladatunk — a tantestiilet tagjaival egyiitt - az olvasasfejlesztés,
az ¢lményszerl olvasasra 6sztondzziik tanuloinkat, ezzel egyfajta alternativat
kinélva a szabadid6 hasznos eltoltésére.

Mindennapi munkam fontos része, hogy az iskolai konyvtar ne csak klasszikus
konyvtarként, hanem a dokumentumokat feltar6 forraskozpontként, informaciokat
gyljto, feltard, megdrzd és szolgaltatd, kommunikacios kozpontként is miikodjon.

A konyvtarpedagogia meghatarozasai

o A konyvtarban vagy konyvtari dokumentumok felhasznalasaval valo
ismeretszerzéssel, ismeretkozvetitéssel, informaciokereséssel foglalkozo



pedagogiai elmélet és gyakorlat. A konyvtar és hasznaloi kozotti kdzvetitd
tevékenység.

o Kozvetlen célja a konyvtari dokumentumok és szolgaltatasok
sokoldalu, gyakorlatias és €lményszerii megismertetése.

o Hosszabb tavu célja a konyvtarak, a konyvtari dokumentumok,
szolgaltatasok és az informalodas sziikségletének felkeltése €s ezaltal
a konyvtarhasznalova nevelés.

o A koOnyvtarhasznalo, tanuld személyiségfejlodésének a konyvtarhasznalat,
informalddas soran valo elémozditasaval foglalkozé tudomanytertilet.

o A konyvtarhasznalat tantargy tanitdsanak-tanuldsénak és a kapcsolatos
nevelési feladatok ellatasdnak modszereivel foglalkozd pedagdgiai
tudomanyag.

o Feladata az is, hogy a konyv- és konyvtarhasznalati ismereteket a
tanitasi-tanulasi folyamatban elhelyezze.

o A konyvtari munka nevelési céloknak és/vagy nevelési-oktatasi
intézmények tevékenységének alarendelt tervezése, szervezése,
végzése.

o A konyvtari munkafolyamatok nevelési céloknak €s/vagy nevelési-oktatasi
intézmények tevékenységének alarendelt tervezése, szervezése, végzése.

o A konyvtar-pedagdgia olyan teriilete az iskolai neveld — oktaté munkanak,
amely gyakorlatorientalt, eszkoztudasra iranyuld, tantargykozi ismeretet
kozvetitd pedagogia.

o A kOnyvtar-pedagdgia az a tudomany, amely a konyvtari neveld hatdsok
alapjaival és modjaval foglalkozik. Harom elem alkotja a rendszert:

o anevelési célrendszer (az adott tarsadalom, mely célok teljesitését
varja el);

o atananyad (mely nem a konyvtartudomany kivonata, kivalasztasat
gyakorlati szempontok motivaljak: hasznosithatdsag, a nevelési és
oktatasi céloknak valo megfelelés),

o anevelési-oktatasi folyamatok (tanitasi, tanulasi képességfejlesztd
modszerek, tanulasi stratégiak, szervezeti formak, taneszk6zok).

A konyvtarostanar (konyvtarpedagogus) és feladatai

,»A konyvtaros feladatai

A j6 konyvtar az iskolai mithelymunka nélkiilozhetetlen része, ami egyuttal azt is
feltételezi, hogy a konyvtaros szervezi, 0sszefogja, koordinalja a médiatari
eszkoztarral épiilo pedagdgiai fejlesztd, onmiiveld tevékenységet. Kialakitja az
konyvtarhasznalati kovetelmeényrendszerének eredményes megvalositasaert. A
konyvtar-pedagogia hatékony miivelésének nem lehet mas célja, mint az alapvetd
elvaras, hogy minden iskoldban valosuljon meg a tervszeriien felépitett
gyakorlatkozeli konyvtarhasznalat és az erre valo nevelés.” (Homor Tivadar 1998-
ban leirt altalanos 6sszegzése)



A konyvtarpedagogus iskolai konyvtarban pedagdgusként dolgozéd
konyvtaros, aki a konyvtari munkdk mellett tanit is konyvtarhasznalatot
¢s/vagy egy szaktargyat.

A konyvtérostanarnak pedagogiai és konyvtari kompetenciaval,
végzettséggel is rendelkeznie kell.

A konyvtarpedagodgus két szakma hataran tevékenykedik.

Hivja fel a pedagogusok figyelmét az iskolai konyvtar szolgaltatdsaira, ezen
keresztiil az alkalmazhat6 tudas fejlesztésének lehetdségeire (konyvtar-
népszerlsites).

A konyvtari kutatdbmunka segitségével hozzajarul az 6sszefliggések,
kapcsolatok feltarasdhoz, mely a gondolkodni tanitas 1ényeges alapja €s
fejleszti a tanuldk tuddsrendszerét.

Rendszeresen tartsa a kapcsolatot a tantestiilettel személyes kapcsolatokon,
értekezleteken, tantargyi ajanlojegyzékek készitésén, a konyvtarhasznalati
tematika ismertetésén keresztiil, veliik egyiittmiikodve végzi nevel§-oktatd
munkdjat a tanulokozosség kialakitasa, fejlesztése soran.

Kisérje figyelemmel a tanulok konyvtarhasznélati tudasdnak alakulasat a
kollégaival vald napi taldlkozasok alkalmaval is.

Az Uj tanulok beilleszkedésének segitése, a hianyos ismereteik
kiegészitésének tamogatasa az iskolai konyvtar eszkozeivel, lehetdségeivel.
Egylittmikodik a sziilokkel és a pedagogusokkal a tanulok személyiségének
fejlesztésében, esztétikai nevelésiikben, képességeiknek
kibontakoztatasaban.

Tevékenysége soran informaciokat, tényeket, 0sszefiiggéseket,
megoldasmodokat, szemléletmodot ad at (pl. fenntarthato fejlodés,
természetvédelem).

Kiilon figyelmet fordit az intézménybe jard hatranyos helyzetli tanuldkra is,
az intézmény Pedagogiai Programjaval 6sszhangban segiti és fejleszti
kompetenciaikat, segiti a hatrannyal kiizd6k esélyeinek kompenzalasat.
Egyénekre szabott bandsmod, a tanulési stratégia fejlesztésével, az IPR-en
beliil.

Kapcsolatot tart és segiti a fejlesztopedagdgusok mindennapi munkéjat az
iskolai konyvtar lehetdségeivel a gyerekek fejlesztési tervei alapjan
(kiilonbozo felmérok, feladatlapok, olvasmanyok, tankényvek).
Mindennapi munkéja soran tiszteletben tartja az egyetemes emberi €s
nemzeti értékeket, az erkdlesi normakat, kifejezésre juttatja egyéni és
kozosségi feleldsségérzetét, kovetendd példaként kozosségi feladatokat
vallal, segiti az iskola mindennapi munkajat.

Az az egyenld banasmod kovetelményét mindenkor betartja.

Az informacids rendszer részeként nyitott az informacios kdrnyezet
forrésaira, bevonja és kozvetiti azokat, illetve a keresd technikékat a
konyvtar hasznaloi felé.

Lehetdvé teszi az informatikai eszk6zok €s a vildghalo nyujtotta lehetdségek
gazdag lehetdségeinek hasznalatat, hasznalatuk megtanitasat a
neveldtestiilettel egylittmiikodve végzi.



o Részt véllal a tanulasi modszerek, kommunikacios képesség fejlesztésében.
Segiti a tanulok differencialt fejlesztését, a szocializacidt, a tanulok
egészséges ¢letmodra nevelését.

« Konyvtarszakmai tevékenységét az aktualis pedagogiai célok szerint végzi
(esetleges kiilongytlijtemények, tematikus gylijtemények, aktualis
szolgaltatasok pl. iskolai iinnepélyekhez).

« Az 0ndllo, hatékony tanulés képességének fejlesztése torekszik mindennapi
munkéjaban.

Célok és feladatok

A legfontosabb nevelési célok az intézmény pedagogiai programjaban leirtak
alapjan az iskolai konyvtéarra vonatkozdan:

1. a személyiségfejlesztés az iskolai konyvtar lehetdsegeivel,

2. az olvasoi és konyvtarhasznalati szokasok formalésa,

3. az onmivelés, az 6nalld tanulas és onképzés, ismeretszerzés igényének
kialakitasa (€élethosszig tartd tanulas),

4. 6nallo gondolkodas, a kreativitas fejlesztése.

o A konyvtarhasznalat oktatdsanak célja a tanuldk felkészitése az
informacioszerzés kiboviild lehetdségeinek felhasznalasara a tanulasban, a
hétkdoznapokban az informaciok elérésével, kritikus szelekciojaval,
feldolgozasaval és a folyamat értékelésével.

o A konyvtar forraskdzpontként valo hasznalata, mint az dnmiiveléshez
sziikséges attitlidok, képességek és az egész €leten at tartd 6nalld tanulés
fejlesztésének az alapja. Felkésziteni a tanulokat az 6nallo
konyvtarhasznalatra, etikus ismeretszerzésre.

o Az Onmiivelés, Onképzés, tajékozottsag, konyvtarhasznalat és olvasas
igényének kialakitdsa. Az ismeretekhez és a milivelddéshez valo hozzajutas
biztositasa mindenki szdmara, szocialis hattértdl fliggetlendil.

o Az iskolai és mas tipusu konyvtarak, konyvtari forradsok, eszk6zok
megismertetésével, valamint a veliik végzett tevékenységek
gyakoroltatdsaval tudatos és biztos hasznaldi magatartas kialakitasa.

o (Azegyes tudomanyokra jellemz6 kézikonyvek hasznalatanak megtanitasa a
kapcsolddé tantargyra harul (pl.: térképek, egy- és tobbnyelvii szotarak,
képletgyijtemények, hatarozok, ...).)

o A tanulok tudasanak fokozatos, folyamatos és gyakorlatkdzpontl fejlesztése,
a feladatokhoz sziikséges kritikus és valogat6 forraskivalasztas és
informaciogytiijtés. A pedagogusok fbleg segitik, tanacsokkal latjak el
diakjaikat tudasuk megszerzésében.

o Tudatos konyvtarhasznaléva nevelés, melyhez hozzdjarul az informacios
problémamegoldas alapvetd 1épéseinek ismerete, az egyes eszkozok,
modszerek tanari tdimogatéssal torténd alkalmazasa, tovabba az iskolai
konyvtar dlloméanyéanak és szolgéltatdsainak 6nalld hasznalata.



Megismertetni a tanulokat azon alapvetd informaciohordozok, informatikai
eszkozok fajtaival, szerepével és felhasznaldsaval, amelyek eldsegitik az
onallo szellemi alkotas 1étrehozasat.

Kibontakoztatni és kialakitani azokat a magatartdsmodokat és képességeket-
készségeket, amelyek a konyvtar mindennapos hasznalataban
elengedhetetleniil sziikségesek. Tapasztalatai alapjan lassa a konyvtarnak az
ismeretszerzésben, a szabadidod tartalmas eltoltésében betoltott szerepét.
Felkészités az informacios tarsadalom kihivasainak fogadasara, képes legyen
azokat céljainak megfelelden feldolgozni €s alkalmazni.

Fejlesztendd készségek, képességek: szovegalkotas-szovegértés, kritikus
olvasas (kommunikacios), tdjékozodas, szabalykovetés, dsszehasonlitas,
Iényegkiemelés, emlékezet,problémamegoldas, egylittmiikodés, ...

A tanulas tanitasa (NAT 2012): ,,A tanulés tanitasa az iskola alapvetd
feladata. Minden pedagogus teenddje, hogy felkeltse az érdeklédést a
tananyag elsajatitasaval, szerkezetével, hozzaférésével kapcsolatban. Meg
kell tanitania, hogyan hasznalhatok a konyvtéri és mas informacioforrasok;
hogyan mozgosithatdk az elézetes ismeretek €s tapasztalatok; melyek az
egyénre szabott tanulasi modszerek; miként miikddhetnek egyiitt a tanuldk
csoportban; hogyan rogzithetok és hivhatok eld pontosan, szd szerint példaul
szovegek, meghatarozasok, képletek. Olyan tudast kell kialakitani, amelyet a
tanulok 1) helyzetekben is képesek alkalmazni, a valtozatok sokoldali
attekintésével és értékelésével. A tanulas tanitasanak elengedhetetlen része a
tanulas eredményességének, a tanuld testi €s szellemi teljesitményeinek
lehetdség szerinti ndvelése és a tudas mindségének értékelése.”

a NAT kiemelt fejlesztési teriiletei alapjan:

o Személyiségfejlesztés, kozosségfejlesztés: a konyvtari allomany
segitségével, a személyiséget €pitd irodalmak hasznalataval; kicsik-
nagyok egyiittes konyvtarhasznélataval; példamutatassal;

o Az altaldnos miiveltség és az alkalmazhat6 tudas: ismeretszerzo-
informacidszerzd lehetdségek tantestiilettel kdzos tanitsa;

o Kornyezeti nevelés: a konyvtari munka soran példaadéssal,
fenntarthaté moédszerek megismertetésével.

Tehetségfejlesztés és felzarkoztatas: versenyfelkészitések (Bod Péter és
kiilonbdzd tanulményi) és a felzarkozatd foglalkozasok szintere,
allomanyaval és lehetdségeivel segiti a felkésziiléseket, esélyegyenloséget
teremt a tanulok kozt. Konyvtarhasznalati 6rdkon a tanulok egyéni
sajatossagaihoz igazodva differencialt tanuldsszervezési modszereket
alkalmazunk.

Nem lezart ismeretanyagra van sziikség, hanem az informacidszerzés és
feldolgozas megtanitasara kell torekedni. A személyiség kibontakoztatésa, a
kutatoi aktivitas fejlesztése sziikséges.



Oktatasi feladatok

A tudatos olvasdva nevelés, mint egyik legfobb feladat az egész iskolai nevelést-
oktatast atszovi. valamint a szovegértési kompetencia fejlesztésén keresztiil is
minden tantargyban megtalalhaté (olvasmanyélmény).

A konyvtarhasznalat soran olyan eszkdztudast szereznek a tanulok, amely az 6nalld
ismeretszerzes és az elsajatitott tudas alkalmazasat teszi lehetdvé. Az eszkoztudas —
tantargyi értelemben — tantdrgyak kozotti vagy tantargyak feletti tudas.
Konyvtarhasznalati tudasuk eszkozszertivé valjon, ezen ismereteiket hasznaljak
kiilonbozo tantargyaik tanuldsa sordn, valamint és a mindennapi problémak
megoldasa sordn. A konyvtar-pedagdgiai modszerek €s az iskolai konyvtar
gazdagitja, szinesiti, élményszeriibbé, sokoldaliibba teszi az iskolai tanitasi-tanulasi
folyamatot.

A konyvtarhasznalati ismeretek tananyaga a hasznalt és oktatott fogalmak tartalma
és szerkezete szerint négy részre oszlik:

1. kdnyvtarhasznalati ismeretek: a konyvtar rendje, hasznélata, a konyvtari
rendszer,

2. dokumentumismeret, a dokumentumtipusok tartalmi és formai megismerése, az
ezzel kapcsolatos technikdk elsajatitasa;

3. a kdnyvtar tajékoztatd segédeszkdzei, hasznalatuk;

4. a szellemi munka technikdja, amely a kiilonb6z6 forrasokbol szerzett
informaciok feldolgozasanak, alkalmazasanak miiveletsorat foglalja magaba,
onmiuvelés.

« Konyvtarhasznalati kompetencidk kialakitdsa: Ismerje meg a tanulo és
hasznalja az iskolai és mas, kozmiivelddési, szakkdnyvtar alloméanyat és
szolgéltatasait. [gazodjék el a médiatarak, informacios kdzpontok
gyljteményében. Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett onalld
ismeretszerzést, fejlessze beszédkulturdjat, miiveltségét, tanulasi-onmiivelési
szokésait, rendszeres olvasassal és konyvtarhasznalattal. Vegye igénybe a
tomegmédiumok adta onmiivelési lehetdségeket.

o Dokumentumismeret,- és hasznalat: Ismerje meg a tanuld és rendszeresen
hasznélja az adott miiveltségteriilet alapdokumentumait az altalanos és
szaklexikonokat, enciklopédiakat, kézikdnyveket, szotarakat,
Osszefoglalokat, gylijteményeket, gyakorlokonyveket, ezeken kiviil a modern
ismerethordozokat. Tudja hasznalni a megismert dokumentumok tajékoztato
apparatusat: tartalomjegyzek, el6szo, mutatok. Koranak megfeleléen ismerje
¢s hasznalja a kozhasznu informécios eszkozoket és forrasokat: internet,
cim- és adattarak, statisztikdk, menetrendek, telefonkonyvek, névtarak.
Figyelje a kiilonb6z6 médidkban megjelent jjdonsagokat, tajékozodjon
hagyomanyos és modern informacids csatornak ajanlataibol. Az igy
megszerzett eszkoztudasat legyen képes alkalmazni.

o A konyvtari tajékozdodas segédeszkozeinek ismerete és hasznalata: Ismerje
meg ¢és rendszeresen hasznalja a szaktargyi kutato-gylijtd munkahoz




nélkiilozhetetlen kézikonyvtari forrasokat , igymint lexikonok, szotarak,
adattarak, forrasgytijtemények, osszefoglalok és gyakorolja ezek hasznalatat
olvasas kozben. Készségszinten tajékozdodjon tankonyvekben,
munkafiizetekben, forras- és szemelvénygyljteményekben, antologidkban, a
tartalomjegyz€k, a fejezetek €s a mutatok alapjan. Gyakorolja a konyvtari
eszkoztarra épitett forraskutatast, forraselemzést, tudja hasznalni a
jegyzetelés, 1ényegkiemelés, cédulazas technikd;jat.

« Onmiivelés, a szellemi munka technikaja: A 8. évfolyam végére iskolai
feladatai és egyéni problémai megoldasahoz tudja 6nalldéan kivalasztani és
felhasznalni a kdnyvtar tajékoztatd segédeszkozeit. Legyen képes
hagyomanyos dokumentumokbol és modern ismerethordozokbdl informacidt
meriteni, felhasznalni és a forrasokat megjeldlni. Tudjon tobb forras egyiittes
felhasznalasaval a konyvtari eszkoztar igénybevételével kiseldadast
Osszedallitani. A megszerzett informéciokat legyen képes elemezni,
rendszerezni és roluk irdsban vagy szdéban beszamolni. Ismerje a szellemi
munka technik4janak alapvetd etikai normait: idézetek, hivatkozasok,
utalasok, forrasmegjelolés.

Fejlesztési kovetelmények

o A személyiség fejlesztése: a konyv és konyvtarhasznalattal 6sszefliggd
igények és szokasok kialakitasa( dnmiivelésre nevelés, 6nallo
ismeretszerzésre nevelés, a konyvtarhasznalova nevelés, olvaséva nevelés,
aktivitas, kezdeményezd képesség, 6nallo, kreativ, kritikus gondolkodas,
koncentracio, rendszeretet, onbizalom).

o Ismeretekre és a készségek fejlesztése (konyvtari rendszer és
szolgéltatasainak, tajékoztatd segédleteinek megtalaldsa, a konyvtari
dokumentumok hasznélatdhoz sziikséges tudas elsajatitasa, az informaciod
megszerzésének, értékelésének, szelektalasanak, adaptalasdnak és
felhasznéalasanak készsége, a problémamegoldas, mely egyben a tanulési
technikak alkalmazasanak Osszetevoje is).

o A tanul¢ tudatosan és komplexen gondolkodjon az informéciokeresés
folyamatarol és tervezze azt.

« Ismerje meg az egyes konyvtartipusok és szolgaltatasaik jellemzdit,
kiilonbségeit, a nyomtatott és elektronikus kézikonyvek, tajékoztatd
eszko6zok széles tarhazat, azok informacios értékét.

o A nyomtatott és a digitalis eszk6zok segitségével ondlloan és tudatosan
hasznaljon konyvtarakat, anyanyelvi és idegen nyelvii informaciéforrasokat.

o Ismerje a dokumentumtipusok ¢€s segédkonyvek tipusait, jellemzdit és azok
informacids értékének megallapitasanak szempontjait.

o Tudja, hogyan hasznalhatok a konyvtari és mas informacioforrasok a tanulas
soran.

o Legyen tisztdban a konyvtari informacidszerzéshez, -feldolgozashoz és -
felhasznalashoz kapcsolodo etikai szabalyokkal, jogi vonatkozasokkal.




Tudjon t4jékozddni az iskolai konyvtar tér- és allomanyszerkezetében.
Készségszinten hasznalja az iskolai konyvtar eszkoztarat a konyvtari terek
funkcidinak és a konyvtari abc ismeretében.

Ismerje ¢és tudja 6sszehasonlitani az §sszes konyvtartipus jellemzdit.

Ismerje meg a kézikonyvtar 6sszetételét €s tajékozodasban betdltott szerepét.
Tudja 6nalldéan hasznalni a kézikonyvtarat.

Ismerje meg a hagyomanyos és 11j informacios eszk6zokon alapuld konyvtari
szolgaltatasokat. Legyen képes a konyvtari szolgaltatdsok iranyitott
alkalmazasara a tanulasban és a tdjékozodasban.

Ertse meg a konyvtari katalogus funkcidjat. Tudja értelmezni a
katalogusrekord (-cédula) adatait.

Tudjon keresni megadott miiveket a konyvtar szabadpolcos allomanyaban a
feliratok ¢€s a raktari jelzet segitségével. Legyen képes keresokérdések
megfogalmazasara tanari segitséggel.

Legyen képes a hatékony, céltudatos informacidszerzésre, 0sszetett
keresOkérdés megfogalmazasara. Tudja kifejezni a keresett témat
targyszoval.

Legyen képes megadott szempontok szerint valo keresésre az iskolai és a
lakohelyi elektronikus konyvtari katalogusban.

Konkrét feladathoz valo iranyitott forraskeresés katalogus €s bibliografia
segitségével. A forraskeresés €s -feldolgozas 1épéseinek tudatositasa,
iranyitott alkalmazasa.

Tudja megéllapitani € s csoportositani a hagyomanyos és nem hagyomanyos
dokumentumok formai, tartalmi, hasznalati jellemzbit.

Tudja hasznalni a korosztalynak késziilt tajékoztatod forrasokat,
segédkonyveket, kozhaszni adatbazisokat. Ismerje a nyomtatott és
elektronikus kézikonyvek, kozhasznt informacidforrasok és ismeretterjesztd
miivek tipusait.

Tudja kivalasztani a megadott problémanak megfelelé nyomtatott €s
elektronikus forradsokat. Legyen képes az informacioforrasok hitelességének
vizsgalatara, szelektalasara.

Ertse meg a forrasmegjeldlés etikai vonatkozasait. Legyen képes sajat és
masok gondolatainak elkiilonitésére (idézés jelolése). Tudja azonositani a
felhasznalt forrasokat a dokumentumok fobb adatainak (szerzo, cim, hely,
kiado, év) megnevezésével. Ertse meg a szerz6i jogi vonatkozasokat.
Tudjon 6nalldan bibliogréafiai hivatkozast késziteni, forrasjegyzeket
Osszeallitani.

A tanul6 legyen képes a kiilonb6z6 konkrét tantargyi feladataihoz az iskolai
konyvtarban a megadott forrdsokat megtalalni, és tovabbi relevans forrasokat
keresni; konkrét nyomtatott és elektronikus forrdsokban a megoldéashoz
sziikséges informaciokat megkeresni; tudja eldonteni, mikor vegye igénybe
az iskolai vagy a lakéhelyi konyvtar szolgaltatasait.

Tudjon a kdnyvtar és az internet szolgaltatasait igénybe véve onalldoan
relevans forrasokat talalni konkrét tantargyi feladataihoz; a valasztott
forrasokat alkotdan és etikusan felhasznalni a feladatmegoldasban;



alkalmazni a mas targyakban tanultakat (pl. informatikai eszk6zok
hasznélata, szovegalkotds); egyszerii t¢émdban az informacios
problémamegoldas folyamatat onalldoan végrehajtani.

A konyvtari foglalkozasok tipusai

o Konyvtarbemutatd, konyvtarismertetd ora, amikor a tanulok
megismerkednek az iskolai konyvtarral, a specialisnak tiind viselkedési
szabalyokkal.

o Konyvtarhasznalati foglalkozas soran lehet pl. a konyvtarhasznalati
versenyre felkésziilni. (Rendszeresek a tanulmanyi versenyek idészakaban,
akar délelotti orak alatt is.)

o Konyvtarhasznalati (konyvtarismereti) ora

o Olyan foglalkozas, melynek célja és témaja az eldirt
konyvtarhasznalati ismeretek elsajatitasa. Ez altalaban egy befogado
tantargyon beliil valosul meg (informatika, magyar nyelv és
irodalom,).

o Ezeket az 6rékat lehetdség szerint konyvtarpedagdgus kell, hogy
Vezesse.

o Ezen 6rék helyszine altalaban a konyvtar.

o Helyszin lehet tanterem is, amennyiben konkrét dokumentumtipusok
(pl. atlasz, feladatgytiijtemény, hataroz6 stb.) hasznéalatanak tanitasa,
gyakoroltatdsa a cél.

o Szervezési okokbdl is lehet mas helyszin, példaul informatika
tanterem, ahol akar projektor alkalmazéasaval tanuloi
szamitogéphasznalatot igényld feladatok megoldasa.

o Konyvtarhasznalattal timogatott (kdnyvtarhasznalatra épiild) szakora

o Olyan szaktargyi ora, melynek soran a pedagdgus kiemelten alkalmaz
konyvtarpedagogiai modszereket a szaktargyi elsajatitas és a
konyvtarpedagogia hosszu tavu céljainak érdekében.

o Ezeket az 6rdkat szaktanar kell, hogy tartsa. A kdnyvtarostanar
aktivan segiti a munkéjat az ora tervezésében €s megtartasaban.

o Ezeken az 6rdkon a konyvtarhasznalati tudas eszkdzként jelenik meg,
cél a ennek komplex felhasznalasa, a gyakoroltatas és a szaktargyi
célok érdekében.

o Helyszin lehet a kdnyvtar vagy a szaktanterem.

Ertékelés
A konyvtarhasznalati ismeretek legfontosabb célja intézménylinkben, hogy a 8.
évfolyam végére didkjaink olyan tudast szerezzenek, melynek segitségével a

kozépiskolaban és a mindennapi életben képesek lesznek 6nallo kutatdmunkéra és a
fellelt forrasok tudatos alkalmazasara.
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A gyerekek konyvtarhasznaloi tudasszintjének felmérése utan a fejleszto értékelés
gyakorlati feladatokkal, frontélis kérdezéssel, kooperativ csoportmunkéval, a
tanulok munkdjanak folyamatos figyelemmel kisérésével torténik. Kiilonb6z6
tanorakon valé konyvtarhasznalati ismereteikrdl a kollégakkal folytatott folyamatos
konzultaciok, jelzések soran értesiilok.

8. év végén egy szummativ, a megtanuland6 ismeretekre rakérdezd dolgozat, €s az
orakon megfigyelt konyvtarhasznalati modszerek hasznalatanak megfigyeléses
értekelése torténik.

Konyvtarhasznalati foglalkozasokon nem a hagyomanyos ellenérzési, értékelési
eljarasokat alkalmazzuk. A feladatmegoldashoz kotott és a megfigyelésen alapuld
ellendrzési modok adhatnak sokrétli informaciokat. Az 6rai munka értékelésénél a
szobeli, megbeszélésen alapuld formékat hasznaljuk.

A megfigyelés torténhet az egyéni konyvtarlatogatasok és a szervezett
foglalkozéasok alatt is, de a tanorai, szaktanarok altal tapasztalt konyvtarhoz
kapcsolddd barmilyen megnyilvanulasuk sokszor a legfontosabb visszajelzés.
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Konyvtarhasznalati helyi tanterv
éviolyamonként

A tantestiilet mindennapi nevel6-oktatd munkajaban kiemelt figyelmet fordit a
konyvtarhasznalati tanulasi modszerek elsajatitasara vonatkozo
tevékenységrendszerre, az informaciokezelés etikus modjainak elsajatittatasara,
a konyvtarhasznalat médszereinek beépitésére a pedagdgiai gyakorlatban.

A szaktargyak oktatdsa soran a szaktanarok felhasznaljadk a konyvtarpedagogia
modszereit a tanorakon (kdnyvtarhasznalati szakorak), valamint az egyéni és a
csoportos foglalkozasokon.

A tanoran kiviili tevékenységekben megjelenitik, elvarjak, hogy a tanult
konyvtarhasznalati ismereteket, az informaciohasznalati készségeket a tanulok
tudatosan, tervezetten hasznaljak (versenyfelkészitések, szakkori és iskolai
tinnepélyekhez gylijtdmunkak, versek €s szovegek onalld keresése).

Linearis ismereteik (viselkedés, a konyvek csoportositasa tartalom és funkcio
szerint, konyvtarhasznalati szabalyok, a konyv szerkezete és tartalma, a
konyvtari allomany raktari rendje, betlirend, dokumentumtipusok, nyomtatott és
nem nyomtatott dokumentumok, segédkonyvek, katalogusok, kézikonyvtar)
¢vfolyamonkeént keriilnek meghatdrozasra, ezek tartalmi meghatarozasai
bdviilnek.

Az informacios muveltség kialakitasahoz sziikséges ismeretanyag tartalma
spiralis felépitési.

A konyvtarhasznalati 6rakon leggyakrabban hasznalt modszerek,
munkaformak:csoportmunka, kooperativ csoportmunka, tanari magyarazat,
paros munka, egyéni munka, egyéni keresés.

A konyvtarhasznalat szakordknak az id6kerete évfolyamonként:

Evfolyam Informatika Magyar nyelv €s irodalom
1. 2 Ora

4 6ra

4 6ra

4 6ra

4 oOra

3 Ora

4 6ra

3 Ora

28

N OThWN

NN

0sszesen:
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A konyvtarhasznalati orak ismeretanyaga
Célok: 1 —4. évfolyam

A didkok megtanulnak elsd osztalyban olvasni, €2 mindségi ugrast jelent a
konyvtarhasznalat tanitasaban. Az alsé tagozat minden tantargyban alapozo feladat
a rendszeres konyv-, és konyvtarhasznalat, az olvasasi igény kialakitasa.

Az alapfoku konyvtarhasznalathoz sziikséges ismeretek elsajatitasa, a
dokumentumtipusok fajtainak ismerete, minimalis azonosito adatainak (szerzd,
cim) felismerése, a konyvek hasznalata (tartalomjegyz€k), adatok kikeresése, a
konyvtarak funkciondlis tereinek ismerete elengedhetetlen.

Fontos, hogy a konyvekhez valdo minél pozitivabb viszony kialakuljon
mindegyikiikben.

- Alapvet6 cél, hogy kialakuljon tanuldinkban az olvasas, a konyv és a konyvtar
iranti pozitiv hozzaallas.

- Olvasasi élmények megszereztetésével fejlessziik mindennapi olvasova valasukat.
- Az iskolai konyvtar gylijteményével €s szolgaltatasaival alapozza meg a tanulok
konyvtarhasznalati ismereteit, 6nalld informacidhasznalatat.

- Ismerjék meg a tanulok az életkori sajatossagaiknak megfeleld alapveto
informacidohordozok fajtait és azok hasznalatat a nyomtatott €s nem nyomtatott
forrasokra egyarant épitve.

- A konyvtarhaszndlatra épiild feladatok altal a tanulok Gnmiivelési igényének
felkeltésére kell torekedni.

- Kialakitani és fejleszteni a tanulokban a konyvtéri eszkoztarra épiilé 6nallo
ismeretszerzés, a forrasalapt tanulds iranti igényt, azokat a magatartaismodokat,
tevékenységeket, amelyek a konyvtarhasznalaton alapuld 6néllo ismeretszerzéshez
sziikségesek.

- Legyenek képesek a tanuldk arra, hogy a kiilonb6zd informacioforrasokbdl a
megfelel6 informaciokat megtalaljak, s alkoté modon felhasznaljak.

- A tovabbhaladas feltételei: Ismerje és alkalmazza a tanuld a konyvtarhasznalat
szabalyait, kovesse a konyvtarban valo viselkedés normait.

- Az ¢értékelés modja: az orai teljesitmény megfigyelése, szobeli értékelés.

13



1. évfolyam

Eves draszam: 2 6ra (magyar nyelv- és irodalom)
1. ora: Ismerkedés a konyvtarral, viselkedési szabalyok.
2. ora: A kolcsonzés folyamata, gyermekkonyv tipusok.

Nevelési — fejlesztési cél:

@)

A tanulasi képesség fejlesztése a tanulok ¢életkori sajatossagdnak megfeleld
¢lményszerzo megismerési feladatokkal. Ismerjék meg a tanulok a
konyvtarhasznalat szabalyait, a konyvtari szolgaltatasokat és igénybevételiik
modjat, a kulturalt viselkedés szabalyait.

A konyvtar rendszeres latogatasaval szerezzen tapasztalatot a konyvtar
alapveto szolgaltatasairol.

Pozitiv attitiid kialakitdsa a kdnyvek, a konyvtar irant. A beiratkozas
feltételeinek, a konyvtarban valo viselkedés alapszabalyainak megismerése.

Pedagdgiai eljarasok, modszerek, munkaformak, tevékenységek: Ismerkedés a

konyvtarral:

@)
©)
@)

Konyvtarlatogatas, beiratkozas, viselkedés a konyvtarban.

A konyvtarhasznalat alapvet6 szabalyai.

Az 6nall6 feladatvégzés egyes 1épéseinek megalapozasa és gyakorldsa
(konyvtarlatogatas, konyvkolcsonzés, beszélgetés a tanulas szerepérol,
fontossagarol, a tanulashoz sziikséges informaciok keresésérdl és
kezelésérol).

Mesekonyvek, képeskonyvek €s ismeretkozld konyvek nézegetése,
beszélgetés a képekrol, élményszerzés.
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2. évfolyam

Eves 6raszam: 4 6ra (magyar nyelv és irodalom)

1-2. 6ra: A konyvtari allomany részei, konyvtarhasznalat alapvetd szabalyai.

3-4. ora: A konyv részei, adatai, tartalmi, formai elemei,gyermeklexikon, szocikk,
gyermekujsag.

Nevelési — fejlesztési cél:

o

Ismerjék meg a tanuldk a konyvtarhasznalat, az informécidszerzés alapjait.
frott nyelvi forrasok, informaciohordozok, konyvek, tjsagok.

Eligazodas a konyvek, irott nyelvi forrasok vilagaban. Tudjanak eligazodni a
konyvek szerkezetében, ismerjék meg a konyvek jellemzd adatait (cim,
szerz0, kiado, illusztrator).

Gyermekujsagok jellemzo6i tartalomjegyzék alapjan, ismerjenek meg egy
gyermekfolyoiratot!

Tajékozodas a gyermeklexikonokban betiirend segitségével.

A konyvek jellemz6 adatainak, részeinek megfigyelése (ir6, cim, kiado,
tartalomjegyz€k).

Pedagogiai eljarasok, médszerek, munkaformak, tevékenységek:

@)

o O

T4jékozodas a konyvtari dllomany rendjében: kdlcsondzhetd €s nem
kolcsonozhetd konyvek.

A konyv részei: konyvboritd, gerinc, cimlap adatai, a tartalomjegyzék
hasznalata.

A gyermeklexikon hasznalata: szocikk és cimsz6. A keresés gyakorlasa.
Gyermekfolyoirat a konyvtarban.

Olvasasi ¢élmények kerestetése (elsésorban mesek!), olvasova valas
folyamatos segitése.
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3. évfolyam

Eves 6raszam: 4 6ra (magyar nyelv és irodalom)

1-2. 6ra:A konyvtari rend, a konyvtar részei.

3-4. ora: A konyvek csoportositasa tartalmuk szerint (sorozatok is), a szotarak
jellemzdi.

Nevelési — fejlesztési cél:

o O O O O

Tajékozodas a konyvek tartalma feldl, szerzd, cim, kiado azonositasa.
Ismerkedés kiilonb6z6 informacidhordozdkkal.

Adatok, informacidk gytljtésének, célszerli elrendezésének modjai.
Alapismeretek a konyvtar tereirdl.

A konyvek tartalmi csoportjai: szépirodalmi miivek, ismeretterjesztd
irodalom, kézikonyvek, elektronikus informaciohordozok. Képesek legyenek
az allomanyrészek megkiilonboztetésére: (szépirodalom — ismeretk6z16
irodalom - kézikonyvek).

Kiilonb6z6 informacidhordozok a lakohelyi és az iskolai konyvtarban,
Segitséggel tudjak hasznalni az életkoruknak megfeleld gyermeklexikonokat
¢s szotarakat.

A konyvtar mint informacios kozpont, a tanulés bazisa, segitdje.

A konyvtari katalogus tajékoztatod szerepe a konyvek és egyéb
informacidforrasok keresésében.

Pedagdgiai eljarasok, médszerek, munkaformak, tevékenységek:

o A konyvek csoportositisa tartalmuk szerint: szépirodalmi és ismeretk6z16

miivek, keresés a konyvtar polcain.

o A dokumentumokat azonosité adatok keresése, lejegyzésiik modjai.

Konyvajanlas.

o A gyermeklexikonok hasznalata.
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4. évfolyam

Eves 6raszam: 4 6ra (magyar nyelv és irodalom)

1. 6ra: Nyomtatott €s nem nyomtatott dokumentumok kore az iskolai konyvtarban
2-3. ora: Gyermekeknek késziilt segédkonyvek 1 ora.

4. ora: Ismerkedés - katalogusok szerepe a konyvek és egyéb informacidhordozok
keresésében.

Nevelési — fejlesztési cél:

@)

O O O O O

(@)

Lexikonok, enciklopédiak, szdotarak, legyenek ismeretei a tanuloknak az
alapvetd kézikonyvekrdl és azok hasznalatarol: Ertelmez6 kéziszotar,
Szinonima szétar, lexikonok, enciklopédiak.

Ismerkedés kiilonbdzd informacidhordozokkal.

A szotarak szerkezeti jellemzdi (betlirend, cimsz0), a szotarhaszndlat modja.
A lexikon, enciklopédia és a szotar egyezd és eltérd vonasai.

Az informacidk keresése €s kezelése.

Kiilonb6z6 informacidhordozok a lakohelyi és az iskolai konyvtarban,
ismerjék meg a szerzodi €s a cim szerinti betlirendes katalogust, a
kataloguscédula adatait.

A konyvtar mint informacios kozpont, a tanulés bazisa, segitdje.

Pedagdgiai eljarasok, médszerek, munkaformak, tevékenységek:

(©)

Keresés a lexikonokban, szétarakban. A szétarhasznalat modjanak
megismerése, gyakorldsa. A gyermekenciklopédiak.

Ismeretk6z16 konyvekbdl és folyodiratokbol segitséggel tudjanak
informaciokat gytijteni, jegyzetet késziteni.

Kataldgusokkal valo ismerkedés.
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Célok: 5-8. évfolyam

Az alsé tagozatban elsajatitott konyv- és konyvtarhasznalati tudasra, olvasasra
épitve ekkor az osszetettebb tudas kialakitasa a cél. Az olvasas iranti igényt
szélesiteni kell a konyvtari szolgaltatasokkal és azok lehet6leg mindennapi
hasznalataval.

A kézikOnyvtar haszndlatara, a szamukra sziikséges forrdsok kivalasztisara a
gyerekeknek képesnek kell lenniiik. Am az fontos, hogy tudja a gyerek hasznélni és
kivalasztani a helyzetnek legmegfeleldbb, akar internetes informacidhordozot.

Az Uj tantargyak belépésével azok kézikonyveit ismerjék meg, és tudjak hasznalni.

- A konyvtari eszkoztarra épitd 6nallo ismeretszerzes, a forras alapt tanulds irdnti
igény felkeltése, erdsitése, a konyvtari eszkoztar készségszintli hasznalata.

- A konyvtarismeret, a dokumentumismeret €s a tdjékoztatd eszkozok informalis
értékének megismerése altal valjanak a tanulok aktiv konyvtarhasznalokka, igényes
olvasokka, képesek legyenek az informaciok kritikus és etikus felhasznalasara.

- Ismerjék meg az informaciokezelés jogi és etikai szabalyait.

- Az informacio kereséséhez, megértéséhez, feldolgozasahoz €s alkoto
alkalmazasahoz sziikséges ismeretek, készségek, a hatékony, 6néllo tanulast segitd
képességek, készségek fejlesztése, hogy képesek legyenek 6nallo tajékozddasra,
véleményalkotésra, az €leten at tarto tanulésra.

-A tanulok megismerik az egyes konyvtartipusok és szolgaltatasaik jellemzdit,
kiilonbségeit, a nyomtatott és elektronikus kézikonyvek, tajékoztatd eszkozok
széles tarhazat, azok informacios értékét.

- Ismerje a dokumentumtipusok és segédkonyvek, az internetes forrasok tipusait,
jellemz6it és azok informacids értékének megallapitasanak szempontjait (Kritikus
¢s valogat6 forraskivalasztas, informaciogyijtés).

- Ismeretszerzd és —feldolgozo tevékenységiik soran ismerjék meg és alkalmazzak
az informacidkeresés 1épéseit: a téma, a feladat értelmezése — megoldasi terv
készitése — a forrasok kivalasztdsa — anyaggyijtés — jegyzetelés - értékelés —
szelektalds — rendszerezés — formaba Ontés — alkotés 1épéseit, fejlddjon
szovegertesiik.

- A tanulok minden tantarggyal kapcsolatban ismerjék meg a kiilonb6z6 forrasok
felhasznalasi lehetdségeit, a dokumentumok hasznalati értékét.

- A szovegfeldolgozd, szovegérté miiveletek gyakorlasaval a problémamegoldd
gondolkodasuk fejlesztése.

- Feladataik koz¢ tartozik a megfeleld informaciok kivalasztasa, rendszerezése,
egyszeriibb bibliografia, forrasjegyz¢k osszeallitasa, az informaciofeldolgozés, az
1dézes technikai szabalyainak, etikai normdinak ismerete és alkalmazasa.

- Feladat az 0nallo jegyzet és vazlatkészités fejlesztése.
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- Cél az 6nallo helyesirasi kézikonyvhasznalat kialakitasa, foleg a magyar nyelvi
orakon val6 napi hasznalattal.

- A tanulasi képesség fejlesztéséhez, az 6nallosag noveléséhez jarul hozza a
felkészités egy-egy nagyobb anyaggytjtést, onallé munkat igényld, terjedelmesebb
szoveg (pl. esszé, egyszeriibb értekezés) irasara; verbalis és nem verbalis (hangzd
¢s képi) informaciok célszerti gylijtésére, szelekcigjara, rendszerezésére, kritikajara
¢s felhasznalasara.

- Mind a magyar nyelv, mind az irodalomtanitas feladata az informacio
felhasznalas normainak (pl. a forrasok megjelolését, idézést) kdzvetitése.

- Kiemelt szerepet kap az informaciéforrasok etikus alkalmazasa és azok
hitelességének értékelése.
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5. évfolyam

Eves 6raszam: 6 6ra (4 6ra magyar nyelv és irodalom, 2 6ra informatika)
Magyar nyelv- és irodalom:

1. ora: Az iskolai konyvtar hasznalata, a kialakitott allomanycsoportok jellemzdi
2. 6ra:Konyvek tartalom szerinti csoportositasa, lexikonok, szotarak,
enciklopédidk.

3-4. 6ra: A betlirendes leir6 kataldogus jellemzo6i, hasznalatanak gyakorlasa
Informatika:

1. 6ra: Az informacidszerzésrél, informacioszerzés konyvtari kornyezetben

2. ora: Informacidhordozok €és hasznalatuk

Nevelési — fejlesztési cél:

o Kézikonyvek és hasznélatuk (magyar nyelv és irodalom)
o A konyvtarban elvart viselkedési szabalyok betartdsa
o Tajékozodas, informaciokeresés (betlirend, tartalomjegyzék, utalok
hasznélataval) a kiilonféle dokumentumtipusokban (kényv, folyoirat),
korosztalynak sz616 kézikonyvekben (szotar, lexikon),
ismeretterjesztd forrasokban
o Egynyelvii sz6tarak haszndlata, konyvtari kutatés, szojelentések
csoportos €és Onallo feltarasa
o Dokumentumtipusok (informatika)
o Dokumentumtipusok megkiilonboztetése (konyv, folyoirat,
elektronikus)
o Szépirodalmi és ismeretterjeszté miivek felismerése,
megkiilonboztetése
o A konyvek jellemzo adatainak, részeinek megfigyelése (iro, cim,
kiado, tartalomjegyzék)
o Informacioforrasok formai és tartalmi jellemzdinek megismerése
o Informacioforrasok hasznalata
o Az egyes informacioforrdsok azonosit adatainak megkeresése
o Konyvtari rend (informatika)
o A f6bb dokumentumtipusok megkiilonboztetése
o Konyvallomany részei
o Konyvtari betiirend
o Konyvek keresése a szabadpolcon szerzd, cim, téma szerint

Pedagdgiai eljarasok, médszerek, munkaformak, tevékenységek:

O

T4jékozodas az iskolai konyvtar tér- és allomanyszerkezetében.

A dokumentumok megkeresése a raktari jelzet segitségével.

o Az internet és a konyvtar segitségével legyen képes tudasa bdvitésére, tudjon
szaktargyi t¢émahoz konyvet keresni a konyvtari alloményban tanari
segitséggel.

O
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o A konyvtari katalogus funkcidjanak megértése. Kataldgusrekord (-cédula)
adatainak értelmezése.

o Informacidkeresés — keresdkérdések megfogalmazésa tanari segitséggel.
o Informacidkeresés. Onallo és csoportos tematikus gylijtémunka.
Informaciok, adatok keresése iranyitassal.
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6. évfolyam

Eves 6raszam: 5 6ra (3 magyar nyelv- és irodalom, 2 informatika)

Magyar nyelv- és irodalom:

1. ora: Az iskolai konyvtar hasznalata, keresések az allomanycsoportokban .

2. ora: Segédkonyvek csoportositasa, hasznélata 6nallo ismeretszerzésre, nem
szoveges informaciok feldolgozasa.

3. ora: A betlirendes leir6 katalogus hasznalatdnak gyakoroltatasa, ismerkedés a
kiilonféle informacidhordozokkal és az internettel.

Informatika:

1. 6ra: Dokumentum-tipusok a koényvtarban — jellemzdik.

2. ora: ETO.

Nevelési — fejlesztési cél:

o Konyvtari szakrend

o Szakjelzet, az ETO, féosztalyok

o Megadott miivek keresése a konyvtar szabadpolcos allomanyaban a
feliratok ¢€s a raktari jelzet segitségével

o Tajékozodas az iskolai konyvtar tér- és allomanyszerkezetében. Az
iskolai konyvtar eszkoztaranak készségszintli haszndlata a konyvtari
terek funkcioinak és a konyvtari abc ismeretében

o A hagyomanyos ¢és 1) informacios eszk6zokon alapuld konyvtari
szolgaltatdsok megismerése

o A konyvtar alapszolgaltatasainak hasznalata

o Hagyomanyos ¢és nem hagyomdnyos dokumentumok formai, tartalmi,
hasznélati jellemzdinek megallapitasa; csoportositasuk

o A korosztalynak késziilt tdjékoztato forrasok, segédkdnyvek biztos
haszndlata

» A kataldgus

o A konyvtari katalogus funkcidjanak megértése

o Katalogusrekord (-cédula) adatainak értelmezése

o Megadott miivek keresése a konyvtar szabadpolcos alloméanyaban a
feliratok ¢€s a raktari jelzet segitségével

o KeresOkérdések megfogalmazasa tanari segitséggel

o Ismeri és alkalmazni tudja a legalapvetdbb vazlatkészitési modokat.

o A megadott problémanak megfeleld nyomtatott ¢s elektronikus
forrasok irdnyitott kivalasztasa

o A konyvtarhasznalati és informatikai alapokra épitd
informacidgytijtést igénylo feladatok

o A forrasmegjelolés etikai vonatkozasainak megértése

o Sajat és masok gondolatainak elkiilonitése

Pedagdgiai eljarasok, médszerek, munkaformak, tevékenységek:
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A hagyoményos €s nem hagyomanyos dokumentumok formai, tartalmi,
hasznalati jellemzdinek megallapitdsa; csoportositasuk.

A nem nyomtatott dokumentumok: CD, DVD, elektronikus t4jékoztatod
eszkozok. Honlap. Hivatkozas fontossaga.

A tanulok ismerjék az informatikai eszk6zok etikus hasznalatara vonatkozo
szabalyokat; szerezzenek gyakorlatot az informécioforrasok sajat
dokumentumokban valo feltiintetésében.

Ismerjék a tanulok a kézikonyvek informacios értékét, tudjak onalldoan
hasznalni a megfelel6 segédkonyveket.
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7. évfolyam

Eves 6raszam: 6 6ra (4 magyar nyelv- és irodalom, 2 informatika)

Magyar nyelv és irodalom:

1-2. ora: Konyvtarhasznalat: forrasvalasztas, forrashasznalat, adatok, informaciok
keresése, gyljtése kiillonféle informaciohordozokrol .

3-4. 6ra: Konyvtartipusok.

Informatika:

1-2. ora:Irényitott forras- és informaciokeresés (formai €s tartalmi szempontok
szerint) hagyomanyos ¢és szamitdogépes katalogusokban, egyéb adatbazisokban

Nevelési — fejlesztési cél:

o Konyvtarak Magyarorszagon (magyar nyelv- és irodalom)
o Az Osszes konyvtartipus jellemzdinek megismerése, 6sszehasonlitasa
A nemzeti konyvtar torténete, szerepe €s funkcioi
Hires magyar konyvtarak
Az 0sszes konyvtartipus jellemzdéinek megismerése, 0sszehasonlitasa
A kézikonyvtar 6nalld haszndlata
Hatékony, céltudatos informacidszerzés
o Nagyobb konyvtarak funkcionalis tereinek megismerése
o Keresés online katalogusokban (informatika)
o Informaciohiany felismerése, megfogalmazasa
o Keresett téma kifejezése targyszoval
o Osszetett keres6kérdés megfogalmazasa
o Megadott szempontok szerint vald keresés az iskolai és a lakohelyi
elektronikus konyvtari katalogusban.
o Informaciokeresési gyakorlatok (informatika)
o A felhasznalt forrasok 6nallé azonositasa a dokumentumok fébb
adatainak (szerzd, cim, hely, kiado, év) megnevezésével.
o Ismerjék az 6nallé miire valé hivatkozas modjat.
o Téjékozodas az iskolai konyvtar tér- és alloméanyszerkezetében
o A raktari rend alapjan tudjanak onalldan keresni dokumentumokat.
o Konkrét feladathoz val6 iranyitott forraskeresés katalogus és
bibliografia segitségével
o A kézikonyvtar Osszetételének és tdjékozodasban betoltott szerepének
megismerese.

o O O O O

Pedagogiai eljarasok, modszerek, munkaformaék, tevékenységek:
o Az elektronikus konyvtari katalogus iranyitott hasznalata.
o A forraskeresés €s - feldolgozas 1épéseinek irdnyitott alkalmazasa.
o A tanuldk képesek beszamolot, kiseldadast, prezentaciot késziteni, tartani
kiilonbozd irott €s elektronikus forrasokbdl gytijtott informacidk alkoto
felhasznalasaval.
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8. évfolyam

Eves 6raszam: 5 6ra (3 magyar nyelv- és irodalom, 2 informatika)

Magyar nyelv és irodalom:

1. ora: Ismétlés

2. ora: Katalogusok, targyszo.

3. ora: A szellemi munka technikdja: a tanulas €s az anyaggytijtés munkamodszerei.
Informatika

1. ora: Irdnyitott forrds- €s informaciokeresés (formai €s tartalmi szempontok
szerint), szamitdgépes katalogusokban, egyéb adatbazisokban.

2. ora: Szamonkérése

Nevelési — fejlesztési cél:

o Kozhasznu adatbazisok hasznalata (informatika)
o Nyomtatott és elektronikus kézikonyvek, kézhaszni
informdcidforrasok €s ismeretterjesztd mivek tipusainak ismerete
o Legalabb két kozhasznl adatbazis biztos haszndlata
o Az informécio kritikus befogadasanak megalapozasa.
o Az informéciéforrasok etikus felhasznaldsanak megismerése, az
informacidkezelés jogi és etikai szabalyai.
o Informécioforrasok hasznalata (A szellemi munka technikaja 1.)
o Az egyes tudomanyteriiletek fobb forrastipusainak megismerése,
jellemzése
o A mas tantargyak keretében megismert forrastipusok dsszefoglaléasa,
rendszerezése, azok 6nallo hasznalata
o A feladatnak megfeleld forrastipus 6nallo kivalasztasa
o Informdacioforrasok hitelességének vizsgalata, szelektalasa
o Tobbféle forrasra épiild tematikus gyiijtdmunka
o Hivatkozésok készitése (A szellemi munka technikaja 2. )
o Bibliogréfiai hivatkozas 6nall6 készitése
o A felhasznalt forrasok — miivészettorténeti lexikon, enciklopédia,
albumok, antologiak — azonositasa a dokumentumok fobb adatainak
megnevezeésével.
o A jegyzetelés kiilonboz0 technikdinak alkalmazasa.
o Idézés jelolése
o A szerzdi jogi vonatkozasok megértése
o A konyvtarhasznalatrol tanultak gyakorlasa
o Tudjak felhasznalni a konyvtari szolgaltatasokat a tanulasban és a
tajékozdodasban.

Pedagdgiai eljarasok, médszerek, munkaformak, tevékenységek:
o Tobbféle forrasra épiilo tematikus gytijtémunka, szotarak, lexikonok,
helyesirasi kézikonyvek, egynyelvil szotarak hasznalata.
o Informaciéforrasok hitelességének vizsgalata, szelektalasa
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O

Bibliografia, forrasjegyzek 6nalld dsszeallitasa.

Idézés jelolése.

Az informacidk értelmezése, rogzitése, feldolgozasa altal 6nallo
beszamolok készitése.

A kiilonb6z0 informacioforrasok 6nallo, alkoto és etikus felhasznalasa
egyéni €s kooperativ munkéban.
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Felhasznalt forrasok

« Baratné Hajdu Agnes: Bevezetés a konyvtarhasznalati ismeretek oktatasaba.
Bp., ELTE, 2015.
(http://metodika.btk.elte.hu/file/ TAMOP_BTK BMK 8.pdf, (utolso letoltés
: 2017. februar 3.)

o http://mke.info.hu/wp-
content/uploads/2010/10/Domsody_Andrea_nyved.pdf, (utolso letoltés :
2017. februar 3.)

« barcsay.szentendre.hu/konyvtar/alapdokumentumok?download...konyvtarpe
dagogia

« altisk.karcag.hu/kvt/dok/kvtpedagogiai_prg/konyvtarpedagogiai_program.ht
ml

« http://lwww.szentjanos.hu/images/dok/2013/konyvtarpedprog.pdf

« http://venkerti.hu/docs/tanterv_alt 2013/K%C3%B6nyvt%C3%Alrhaszn%
C3%Allat_1-8.pdf

« http://www.ktep.hu/sites/default/files/ifla-school-library-
guidelines_magyarul.pdf

« http://m.cdn.blog.hu/sz/szgyakonyvtar/file/szgya_kvtped program2015.pdf

« Dan Krisztina— Dragon Katalin — Homor Tivadar: Igy miikodik az iskolai
konyvtar. Budapest, FP1, 1998.

o Az iskolai konyvtar. Konyvtarostanarok kézikonyve (szerk. Celler
Zsuzsanna). Budapest, OPKM, 1998.

o Az iskolai konyvtar i) modellje a gyakorlatban (szerk. Emmer Gaborné).
Budapest, KTE, 2004.

« A Karcagi Altalanos Iskola Helyi tanterve 1-4. évfolyam [elektronikus dok.].
URL: http://altisk-
karcag.hu/dokumentumok/doku.php/also_tagozatos_helyi_tanterv

« A Karcagi Altalanos Iskola Helyi tanterve 5-8. évfolyam [elektronikus dok.].
URL: http://altisk-
karcag.hu/dokumentumok/doku.php/felso_tagozatos_helyi_tanterv

o Kerettanterv az altaldnos iskola 5-8. évfolyamara. Informatika [elektronikus
dok.]. URL:http://kerettanterv.ofi.hu/02_melleklet_5-8/2.2.15 informat_5-
8.doc

o Kerettanterv az altalanos iskola 1-4. évfolyamara. Magyar nyelv és irodalom
[elektronikus dok.]. URL.: http://kerettanterv.ofi.hu/01_melleklet_1-
4/1.2.1 _magyar_1-4.doc

o Kerettanterv az altalanos iskola 5-8. évfolyamdara. Magyar nyelv €s irodalom
[elektronikus dok.]. URL: http://kerettanterv.ofi.hu/02_melleklet_5-
8/2.2.01.1 magyar 5-8 a.doc

« Orak a kényvtarban (szerk. Katsanyi Sandor). Budapest, Népmiivelési és
Propaganda Iroda, 1974.

o Papayné Kemenczey Judit: Kényv — tar. Konyv- és konyvtarhasznalati
orak. Szolnok, Verseghy Ferenc Megyei Konyvtar, 1985.
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http://www.ktep.hu/sites/default/files/ifla-school-library-guidelines_magyarul.pdf
http://www.ktep.hu/sites/default/files/ifla-school-library-guidelines_magyarul.pdf
http://m.cdn.blog.hu/sz/szgyakonyvtar/file/szgya_kvtped_program2015.pdf
http://altisk-karcag.hu/dokumentumok/doku.php/also_tagozatos_helyi_tanterv
http://altisk-karcag.hu/dokumentumok/doku.php/also_tagozatos_helyi_tanterv
http://altisk-karcag.hu/dokumentumok/doku.php/felso_tagozatos_helyi_tanterv
http://altisk-karcag.hu/dokumentumok/doku.php/felso_tagozatos_helyi_tanterv
http://kerettanterv.ofi.hu/02_melleklet_5-8/2.2.15_informat_5-8.doc
http://kerettanterv.ofi.hu/02_melleklet_5-8/2.2.15_informat_5-8.doc
http://kerettanterv.ofi.hu/01_melleklet_1-4/1.2.1_magyar_1-4.doc
http://kerettanterv.ofi.hu/01_melleklet_1-4/1.2.1_magyar_1-4.doc
http://kerettanterv.ofi.hu/02_melleklet_5-8/2.2.01.1_magyar_5-8_a.doc
http://kerettanterv.ofi.hu/02_melleklet_5-8/2.2.01.1_magyar_5-8_a.doc

http://epa.oszk.hu/00000/00035/00020/1998-10-mu-Homor-Konyvtar.html
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